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1. Glosario

Acvuerdo de Subrecipiente (SRA, por sus siglas en inglés) — El acuerdo establecido entre
la entidad (Subrecipiente) que recibe los fondos y el Departamento de la Vivienda de
Puerto Rico (Vivienda) como parte de un Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda.

Actividad principal — Las actividades necesarias para llevar a cabo los Productos
(Deliverables) Principales.

Administrador del Acuerdo del Subrecipiente (Subrecipiente o Usuario) — Miembro del
personal asignado para informar acerca de los proyectos o actividades del
Subrecipiente subvencionadas bajo un SRA del Programa CDBG-DR/MIT.

Administrador del SRA (Administrador del Area Administrativa) - Miembro del personal
asignado o autorizado por el Administrador de la Subvencién o por Vivienda para
administrar 'y configurar Subrecipientes, programas y los SRA en el Portal de
Cumplimiento de la Subvencion (GCP, por sus siglas en inglés).

Agencia - Agencia Estatal o persona que adquiere una propiedad o desplaza a una
persona.

Asignado - El monto total de fondos CDBG-DR/MIT asignados para actividades
subvencionadas bajo un SRA, segun enmendado. Este monto se muestra en la Seccion
de Informacion General del informe de desempeno; el Administrador del SRA es quien
ingresa dicha informacion.

Aviso de Disponibilidad de Fondos (NOFA, por sus siglas en inglés) — Se refiere a un
proceso competitivo mediante el cual se informa al publico que hay fondos disponibles
para un propdsito especifico a través de un proceso de solicitud.

Aviso de Mudanza - Cualquier notificacion escrita entfregada a un ocupante que haya
comenzado a ocupar la vivienda luego de la solicitud oficial inicial a Vivienda para
obtener fondos para un proyecto o la ejecucién de un acuerdo de subrecipiente (SRA,
por sus siglas en inglés) para financiar el proyecto. Este aviso tiene la intencion de
informar al ocupante sobre su desplazamiento previsto a causa del proyecto antes de
que se ocupe la vivienda de desplazamiento.

Costos de Servicios PUblicos - Gastos de electricidad, gas, ofros combustibles para
calefaccion y cocina, agua y alcantarillado.

Cronograma - Fecha o periodo de tiempo en que se espera completar una actividad.

Especialista en Reubicaciones - Personas que, en nombre del Programa, se comunican
con las personas que tienen derecho a recibir asistencia para reubicacién. El término es
sinbnimo de Manejador de Casos.
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Fuente de verificacion — La documentacion que se utiliza para verificar que se ha
cumplido con los indicadores y, por ende, que se han completado las actividades.

Indicador - El método cuantitativo utilizado para demostrar que se han llevado a cabo
las Actividades Principales.

Ley de Asistencia Uniforme de Reubicacion (URA) - Ley de Politicas de Asistencia
Uniforme para la Reubicacion y Adquisicion de Bienes Inmuebles de 1970 (URA), segun
enmendada, 42 U.S.C. § 4601 et seq.

Negocio - Cualquier actividad legal, excluyendo operaciones agricolas, llevada a cabo
principalmente para la compra, venta, arrendamiento y/o alquiler de bienes personales
y/o inmuebles, asi como para la fabricacion, procesamiento y/o mercadeo de
productos, mercancias y/o cualgquier otro bien personal. Esto también se aplica a
actividades que involucran la venta de servicios al publico, para fines de exhibicién de
publicidad exterior (cuando la exhibicion requiera ser movida como resultado del
proyecto), o actividades realizadas por una organizacion sin fines de lucro que haya
obtenido su condicién de organizacion sin fines de lucro que ha establecido su estatus
en virtud de la legislacion federal o estatal aplicable.

Objetivo — La meta que se ha fijado para cada uno de los indicadores.

Objetivo principal — Los objetivos principales que el Programa desea alcanzar.

Ocupante No Residencial - Negocio, finca u organizacion sin fines de lucro autorizado a
operar bajo las leyes estatales y federales aplicables, que ocupa legalmente un sitio de
vivienda y que estd al dia con sus obligaciones en virtud de un acuerdo de ocupacion
vigente.

Persona Contacto (POC, por sus siglas en inglés) del Administrador de la Subvencion —
Miembro del personal asignado o autorizado por la compania de Administraciéon de la
Subvencion CDBG-DR/MIT para fungir como persona de contacto para el Subrecipiente
con relacion a un SRA especifico del Programa CDBG-DR/MIT.

Plan de Reubicacion - Un plan coordinado de actividades de reubicacion de
ocupantes, realizado por el Especialista en Reubicaciones del Subrecipiente de acuerdo
con las regulaciones de HUD sobre URA y aprobado por el POC del Programa CDBG-DR
o CDBG-MIT especifico.

POC de Vivienda - Miembro del personal asignado o autorizado por Vivienda para fungir
como persona de contacto para el Subrecipiente con relacidén a un SRA especifico del
Programa CDBG-DR/MIT.

Politica Anti-Desplazamiento y de Reubicacion (RARAP) - Una guia para todos los
Programas CDBG-DR y CDBG-MIT de Vivienda para garantizar el cumplimiento de las
regulaciones de HUD sobre Reubicacion y Adquisiciones bajo URA.
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Procedimiento Operativo Estandar (SOP, por sus siglas en inglés) - Conjunto de politicas
utilizadas para asegurar el cumplimiento con la Normativa de HUD sobre Reubicacion
bajo URA.

Proceso de adquisicion — Cualquier proceso mediante el cual el Subrecipiente adquiere
bienes o servicios relacionados con su SRA.

Programa o Proyecto - Cualquier actividad o serie de actividades realizadas por una
Agencia Federal o con asistencia financiera federal, recibida o anticipada, en cualquier
fase de un emprendimiento de acuerdo con las guias de la agencia federal
financiadora.

Propietario del Proyecto - Para fines de URA, es el subrecipiente o el representante
designado del subrecipiente que es responsable de la aplicacién plena de URA en un
proyecto especifico que recibe fondos federales.

Punto de Contacto del Gerente de Subvenciones (POC) - Miembro del personal
asignado o autorizado por el Gerente de Subvenciones CDBG-DR/MIT para servir como
punto de contacto con el Subrecipiente para SRA especificos de los Programas CDBG-
DR/MIT.

Repositorio - Espacio dentfro del Portal de Cumplimiento de la Subvenciéon (GCP, por sus
siglas en inglés) que sirve para archivar documentos de procesos de adquisicion
adjudicados.

Sitio de Vivienda - Terreno de un tamano tipico para viviendas similares ubicadas en el
mismo vecindario o drea rural.

Solicitud de Informacion - El proceso de recopilar informaciéon y/o respuesta sobre un
tema especifico oportunamente.

Subrecipiente - Enfidad no federal que recibe una subadjudicacion de una entfidad
intermediaria para llevar a cabo parte de un programa federal, excluyendo a individuos
que son beneficiarios de dicho programa. Un subrecipiente recibir directamente otras
adjudicaciones federales de una agencia federal adjudicadora. El Subrecipiente
también se considera el Propietario del Proyecto URA.

Unidad familiar - Familia y/o personas que residen juntas en una sola vivienda, incluidos
los asistentes o cuidadores que viven en el hogar, si corresponde.

Vivienda - Lugar de residencia permanente o habitual de una persona, segun lo
determine la costumbre o las leyes locales. Esto incluye viviendas unifamiliares, una
vivienda unifamiliar dentro de una propiedad para dos familias, propiedad multifamiliar
o propiedad multiuso, una unidad dentro de un condominio o una cooperativa de
vivienda, una unidad que no es una unidad de vivienda completa, una casa rodante o
cualquier ofra unidad residencial.
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Vivienda de Desplazamiento - Unidad de vivienda de la cual un ocupante debe
reubicarse como resultado de un proyecto financiado por CDBG-DR/MIT.

El resto de la pagina se dejé en blanco intencionalmente.
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2. Infroduccion

Esta guia para usuarios tiene como propdsito ayudar a las entidades que administran y
manejan los fondos de subvenciones de los Programas de la Subvencién en Bloque para
el Desarrollo Comunitario — Recuperacion ante Desastres (CDBG-DR) y Subvencion en
Blogue para el Desarrollo Comunitario - Mitigacion (CDBG-MIT). A través del Portal de
Cumplimiento de la Subvencion (GCP, por sus siglas en inglés), se rendirdn informes y se
supervisardn las actividades del Subrecipiente bajo estos Programas. El portal GCP,
creado para el Departamento de la Vivienda de Puerto Rico (Vivienda), serd utilizado
por los Administradores de Contratos de Subrecipientes, Personas de Contacto (POC,
por sus siglas en inglés) de los manejadores de Programa, los POC del Administrador de
la Subvencion, los POC de Vivienda y los Administradores de los Acuerdos de
Subrecipiente (SRA), para rendir informes y supervisar el uso de los fondos del programa.

A través del portal GCP, los
Subrecipientes completardn y
someterdn sus reportes de progreso.
Ademds, a fravés del portal, los
Subrecipientes  tendrdn  asistencia DEPARTMENT OF
adicional, que incluye solicitar revisiones HOUSING
de cortesia, presentar avisos de
adquisiciones para publicacion, 'y
solicitar informaciéon al drea
programdtica.

Grant Compliance Portal

Para ingresar al Portal GCP, es necesario
contar con credenciales de acceso. Si
usted no tiene credenciales de acceso, Email Address
envie un mensaje de correo electrénico
a: helpdeskpr@hornellp.com con copia Password
(cc:) al POC de su programa.

Log in to your account

, .. Remember me Forgot password?
En el portal GCP se dard seguimiento al

cumplimiento con los  Productos
(Deliverables) y Actividades Principales,

cambios en los calendarios, ingresos del
programa y ofras fransacciones que
involucran los fondos de subvencién. Por Figura 1

tal razén, es importante que los Subrecipientes se familiaricen con el sistema vy
mantengan sus registros actualizados en todo momento. Ademdads, para una mejor
comprension de este manual, el usuario debe estar familiarizado con la terminologia del

Manual del Subrecipiente. El glosario que se encuentra al principio de este manual
incluye las definiciones de términos especificos del portal GCP.
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Las instrucciones acerca de cémo utilizar el portal estdn divididas en tres Manuales de
Usuario separados (Manual del Administrador del SRA, Manual del Administrador del
Contrato de Subrecipiente y Manual del POC del Administrador de la Subvencion/POC
de Vivienda), de acuerdo con la funcion del usuario.

El resto de la pagina se dejé en blanco intencionalmente.
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3. Acceso al portal GCP

Para acceder al portal GCP, vaya a:

https://horne2.outsystemsenterprise.com/GrantCompliancePortalLayout/Login.aspx

Ingrese las credenciales asignadas
i. Nombre de usuario:

i. Contrasena:

Una vez ingrese al portal, la pdgina de inicio que verd dependerd del rol que le han
asignado. Como Subrecipiente, usted llegard a la pagina Mi Perfil.

La campana de notificacién, tal y como se muestra a continuacion, noftificard al usuario
cuando se aprueba un informe, se devuelva para correcciones, se haya revisado el
contrato o el paquete de adquisicion, y se haya cerrado la consulta, entre otros.

Gonzalo Tamez @

. - read
%S English B= Espanol
L]
Report Approved
@ FReport MOCA-123456-2022-8 was Approved.. o
- L cd by: Adelina Gamez at: 08/24/2022
.
Report Approved
@ Report MOCA-123456-2022-8 was Approved
- . B/24/2022 .
L]
Report Approved
& Report MOCA-123456-2022-8 was Approves &
Created by: PROCURFMEN R 18/
.
Report Returned
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4. Cerrar sesion - GCP

Para cerrar la sesion, simplemente haga clic en la flecha a la derecha de su nombre de
usuario en la esquina superior derecha de la pantalla. Ese es el botén de salida o cierre
de sesion (Finalizar sesion). Notese que debajo del botdn de Finalizar sesion, los usuarios
pueden seleccionar la version en inglés o en espanol del portal. Solo tienen que hacer
clic enlos iconos de las banderas, como se muestran en la Figura 3.

Gonzalo Tamez
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. Gerenite
ol ok cle
itk eh . il cl P

Hambre del Subredpiente Frograma Estado del informe et ek
= acurda o

Proyectn

; :":_..:::r..t:':mn 3:'1:_: ’ @ @ G_j O g 2
May 31 2021
Figura 3

El resto de la pagina se dejé en blanco intencionalmente.
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5. Mi Perfil

El perfil del Subrecipiente en el portal GCP es una nueva incorporaciéon a la plataformai.
Esta seccion es la pdgina de inicio para los Subrecipientes y muestra informacion
importante sobre la organizacion, los miembros del equipo, los acuerdos, las auto-
certificaciones, los seguros y los documentos de apoyo.

Mi Organizacién b
Mi Equipo o
Acuerdos ejecutados b
Auto Certificacion de las Politicas de la Organizacion e
Polizas de Seguros y Certificados i
Mis Documentos e
Figura 4
o N\ 4 '
Mi L .
. .. Informacién general sobre |la entidad.
Organizacion
\ > - >
e ~ r Y
. . Miembros del equipo que tienen roles asignados en la
Mi Equipo . o quipoq g
ejecucién del acuerdo.

. 7 . J

Acuerdos . .

. Acuerdos otorgados entre Vivienda y la entidad.

ejecutados

'é 5 ' 3\

Los Subrecipientes deben certificar su cumplimiento a través de

Auto-Certificaciones las Auto-Certificaciones de politicas requeridas en el Exhibit de su

de las Politicas

L ) Acuerdo. *Solo uno por entidad.
\ 7
Polizas de Seguro Todos los Subrecipientes deben presentar las podlizas de seguros y
y Certificaciones certificaciones requeridas en el acuerdo con Vivienda.

~ ~ ~ ™\

Esta seccion recoge la documentacion cargada por el
Subrecipiente.

. J - >

Mis Documentos

Figura 5



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 17 de 152

5 En la seccion de Mis Documentos, dentro de Mi Perfil, el Subrecipiente podrd
= cargar documentos importantes de su entidad. A manera de ejemplo, el
=9 Subrecipiente cargard la Auto-certificacion de la Politicas y Procesos de

Adquisicion, entre ofros.

6. Informes

Informes

Adquisiciones y contratos
Solicitud de informacion (RFI)
Concierge

<
—_ VIVIENDA &@ Grant Compliance Portal

Figura 6

Cuando usted ingresa al sistema como Administrador de un Contrato de Subrecipiente,
enfrard a Mi Perfil. A través del "MenU Hamburguesa', el Subrecipiente tiene la opcion
de seleccionar Informes. Desde esta ubicacién, un Subrecipiente podrd ver los informes
creados y completados con informacidén del Subrecipiente. El Tablero de Control
muestra todos los informes y su estatus actual.

El resto de la pagina se dejé en blanco intencionalmente.
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Informes de Subrecipiente
143 - 21 0 e 34 2 0 O 83 1

& Download Reports
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Titulo del o Periodo del
Nombre Programa Estado del informe de de contratos del

acuerdo nforme >
Proyecto Subrecipiente

Fecha de
inicio

023423 City Exercise e = = =
2021-023423-2021 Revitalization Agreerment & Aprobac ekl ( ) [Ga @\ Qm\
b N o,

Fecha de N

@
D

finalizacié
N A

Program Test

Figura 7

El tablero de Informes le permite ver los Informes de Desempeno del Acuerdo de
Subrecipiente para cada Programa al que estd asignado y su estado. También podrd
ver a cudl Gerente de Proyecto, Administrador de Subvenciéon y POC de Vivienda estdn
asignados, y un cronograma de acciones que se han fomado en contratos especificos.

El tablero muestra todos los informes y su estado actual. También puede filtrar informes
por la columna Estado del Informe. Los Subrecipientes pueden agregar o editar
informacion para el informe. El Gerente del Proyecto, el Administrador de Subvenciones
y los POC de Vivienda pueden revisar, comentar, devolver para correcciones o
recomendar aprobacion.

Puede buscar un Subrecipiente en particular utilizando el nombre del Subrecipiente, el
Administrador del Contrato de Subrecipiente y el POC del Manejador del Programa, del
Administrador de la Subvenciéon o de Vivienda. También puede filtrar los informes de
acuerdo con el Estatus del Informe. En la columna Estatus de Informe, |os Subrecipientes
pueden ver en qué etapa del proceso de aprobacion se encuentra su informe.

Los encaisillados debajo de “Informes de Subrecipientes” le permiten al
Subrecipiente ver rdpidamente cudntos informes estdn: en “Borrador”,
“Devuelto para Correcciones”, “Pendiente para Revisidon por un POC”
o "Aprobado”.

Para obtener mds detalles sobre los distintos estatus, refiérase al diagrama que se
muestra a continuacién (Figura 8).
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oEl Informe de Desempeno se encuentra en su etapa de borrador en
espera de que el Subrecipiente lo complete para presentarlo al POC
del Administrador de la Subvencién y al POC de Vivienda para su
revisién y futura aprobacion.

Borrador

En esper_a .de revision oEl Subrecipiente ha presentado el Informe de Desempeno y dicho
del Administrador del informe estd en espera de revisién por parte del PM. *Solo para los

Programa (PM)

Programas con Administradores de Programa.

En espera de revision oE| Subrecipiente ha presentado el Informe de Desempeno y dicho

del Administrador de informe estd en espera de revision por parte del POC del
la Subvencién Administrador de la Subvencion.

e oE|l Subrecipiente ha presentado el Informe de Desempeno y dicho
En espera de revision informe ya fue revisado y aprobado por parte del POC del

vi Administrador de la Subvencién. El informe estd en espera de la
de Vivienda aprobacién final del POC de Vivienda.

oEl POC del Administrador de la Subvencién o de Vivienda tiene
comentarios o preguntas pendientes sobre los datos reportados por el
Devuelto para Subrecipiente en el Informe de Desempefio. El informe estd en espera de

H revision o de correcciones del Subrecipiente para volver a presentarlo al
correcciones PO_C_’deI Administrador de la Subvencién y al POC de Vivienda para
revision.

Comple’rqdo «El informe fue presentado y aprobado por todas las partes.

Figura 8

Tal como se muestra arriba en la Figura 7, los Subrecipientes pueden anadir datos y
editar sus propios informes al hacer clic en el enlace que aparece debajo de su nombre
- Codigo de ID del SRA - o pueden hacer clic en el icono de Editar que estd a la
derecha. Al seleccionar el icono de Historial de Revisiones, se pueden ver todos los
cambios y aprobaciones que harecibido el informe hasta el momento, como se muestra
en la Figura 9.
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February Report (2021-654321-2021-2)

Devuelto para Correcciones 9

By Gabriela Godin

O Pendiente Revision de Administrador de
Subvencion

By Gonzalo Tamez

para Correcciones OB
2 Godino

(3 Pendiente Revision de Administrador de
Subvencion
By Gonzalo Tamez

Figura 9

Cada vez que se devuelve un informe para su correccion, se
recomienda que el Subrecipiente lo revise, haga las correcciones
pertinentes (si alguna) y vuelva a enviarlos lo antes posible. Esto
acelerard el proceso de revision.

Hacer clic en el icono de Editar lo llevard a la seccion de Informacién General del
informe, donde la fecha de comienzo y de terminaciéon del periodo de informe ya estdn
ingresadas. Esta pdgina contiene informacion general acerca del SRA y varios POC.
Confirme que estd editando el informe adecuado y haga clic en Siguiente en la parte
inferior de la pdgina.

Informacion de Informe ~
Cédigo de ID de Informe * Inicio de Periodo en Informe Final de Periodo en Informe

2021-DR1234-2021-11 1012021 11302021
Planning Costs Activity Delivery Costs Project Costs Total Cost
5000 $3266323.55 $100000000 §426333255
Informacién de Subrecipiente y Acuerdo ~
Nombre de Subrecipiente * Tipo de Subrecipiente

Provide funds and flexibilty to fund a wide range of activities that address the recovery and resiliency needs of downtown areas and key corrdors across Puerto Rico

Punto de Contacto Departamento de Vivienda de Contrato de Subrecipiente

Punto de Contacto de Administrador de Subvencién

Carmen Arellano

Figura 10
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Antes de comenzar la entrada de informacién y/o datos en cualquier
informe, asegurese de estar en el informe correcto para el periodo del
informe en el que desea trabajar.

Esta informacion se encuentra en los recuadros fitulados: “Inicio del
periodo del Informe” y “Fin del periodo del Informe”.

Inicio de Periodo del Informe Final de Periodo del Informe

03/01/2022 03/31/2022

Hacer clic en Siguiente lo llevard a la seccion Administrativa del informe.

En esta seccion del informe, el Subrecipiente puede ingresar informacion sobre Ingresos
del Programa, Procesos de Adquisiciones, Avisos de Disponibilidad de Fondos,
Contratos, Equipo y Personal. Para ingresar informacién sobre cualquiera de estos
procesos, haga clic en el tfridngulo de expansion (simbolo en forma de "v”) hacia abajo
para abrirlo y hacia arriba (“A") para cerrarlo. Los tridngulos de expansion del drea
administrativa son los siguientes:

€ November Informe (2021-DR1234-2021-11) Kstada def inorme: # Bcrador Estada dl nform schuifzades Dec 152021 1280 P

T —

Figura 11

Cada una de las siguientes secciones se puede encontrar haciendo clic en el simbolo
de intercalacion hacia abajo a la derecha de la seccion.
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Ingresos del programa H A

Procesos de adquisicién v

Avisos de disponibilidad de fondos ~

Contratos v

Equipo v
Figura 12

La seccion Administrativa del Informe en GCP se puede completar de dos (2) maneras:

» Completando manualmente la informacion requerida en las
subsecciones.
*» Importando datos de su informe aprobado mds reciente.

¢Coémo importar datos de su informe aprobado mas reciente?

1. Dirijase a la secciéon de informacion Administrativa de su Informe en el GCP.

Informacién general Administrativo Rendimiento Documentos Entrega, revisién y aprobacion

© o

Figura 13

2. ldentifique el botén de Traer Data de Reporte Anterior.

Informacion genera Administrativo Rendimiento Documentos Presentacion, revisién y aprobacion
o ®
Ingresos del programa v
Procesos de adquisicidon h
Avisos de disponibilidad de fondos EL
Contratos b
Equipo v
Personal v
Anterior ] [ Traer Data de Reporte Anterior m

Figura 14
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3. Al presionar este botdn, le abre una ventana de confirmacién donde le pregunta

si estd seguro/a de que quiere traer la informacion del informe aprobado mds
reciente.

horne2-tst.outsystemsenterprise.com says

Are you sure that you want to get the Administrative Data from the last

Approved Report for this Agreement?
“ Cancel

4. Presione Ol Figura IS

su informe aprobado mds reciente.

5. Una vez poblada las subsecciones con los datos del informe aprobado mdas
reciente podrad:

» Entrar cualquier informacién nueva correspondiente a ese mes.

» Editar los campos poblados con la informacién del informe aprobado
para actualizar su informe actual.

*» Borrar entradas innecesarias o repetitivas.

itiva con datos de

R Sugerencia: Presione el boton de Traer Data de Reporte Anterior una sola vez.

La primera seccion que debe completarse es Ingresos del Programa. Los ingresos del
programa del mes anterior aparecen al lado de la columna titulada Cantidad para este
Periodo. Usted debe ingresar la informacion sobre los ingresos del programa para el
periodo de informe actual. \L

Articulo Cantidad en Informe Previo Cantidad por este Periodo

Ingreso Neto del Programa en Periodo Inicial $0.00 $50.00

Ingreso del Programa Desembolsado en este Periodo $25.00 $25.00

Ingreso del Programa Recibido durante este Periodo $75.00 $25.00

Ingreso Neto del Programa en Periodo Final $50.00 $50.00
Figura 16

Haga clic en los encasillados de las secciones Ingreso del Programa Desembolsado en
este Periodo e Ingreso del Programa Recibido durante este Periodo para el periodo de
informe actual. El sistema GCP actualiza el Ingreso Neto del Programa en Periodo Final.
Para obtener mds informacion sobre los requisitos de ingresos del programa, haga clic
aqui.


https://cdbg-dr.pr.gov/download/politica-de-ingresos-del-programa/
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Luego, en la seccion Procesos de Adquisicion, los Subrecipientes deben proporcionary
actualizar la informacién sobre todos los procesos de adquisiciones nuevos o existentes
qgue se lleven a cabo.

Procesos de Adquisicion

Procesos en Total: 1 H

Tipo de Proceso ID de Proceso Nombre de Proceso Objetivo de Proceso Estatus de Proceso

Micro Adquisicion 12312 1 1 No iniciado @ \f

Figura 17

Para anadir un proceso de adquisicion, haga clic en Nuevo Proceso. Aparecerd la
ventana emergente que se muestra en la Figura 18.

Proceso de Adquisicion

ID de Acuerdo Contractual *  ID de Proceso *

2021-654321 12312
Tipo de Proceso *
Micro Adquisicion .« e
’ Los subrecipientes deben
Nombre de Proceso * . e
1 identificar todo el proceso de
brapéiit de Procesa adquisicion como parte de
; su informe mensual.
Estatus de Proceso *
No iniciado
Figura 18

Ingrese la informacién en los campos ID de Proceso, Nombre de Proceso y Propdsito de
Proceso. Luego, seleccione el Tipo de Proceso y el Estatus de Proceso correspondiente
en los menus desplegables. Cuando termine, oprima el boton Guardar.
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Proceso de Adquisicion

o i ID de Acuerdo Contractual *  ID de Proceso *
Nuevo Proceso de Adquisicién
2021-654321 12312
1D de Acuerdo Contractual * D de Proceso *

Tipo de Proceso *
1-DR1
2021-DR1234 Micro Adquisicion

Tipo de Proceso *

Nombre de Proceso *

b 1

= s Propésito de Proceso *
Micro Adquisicibn P

Adaquisicion Pequena 1
Invitacion a ofertas
Peticion de Propuestas
Peticion de Calificaciones Estatus de Proceso *
Seleccion basada en Calificaciones
Propuestas No-Competitivas

No iniciado

No iniciado
Pre-Solicitacion
Solicitacién

Estatus de Proceso *

Ofrece Evaluacion
Otorgado
Cancelado

m Cancel

Figura 19

I
:?fr 1 Existen recursos adicionales disponibles sobre el tema de adquisiciones y
estdn disponibles en la Seccién de Adquisiciones del sitio web de CDBG-

" DR/MIT, aqui.

R
=

Las siguientes dos (2) tablas definen las opciones disponibles para elegir en la Figura 19.
% TIPOS DE PROCESOS %

Adquisicién de suministros o servicios cuyo monto total en délares no supera los diez
MICRO COMPRA mil ddélares ($10,000) (o dos mil délares ($2,000) en el caso de adquisiciones para
construccion sujetas a las disposiciones de la Ley Davis-Bacon).

COMPRA PEQUENA Método competitivo para la adquisicién de bienes, labor y/o servicios que no
superan los doscientos cincuenta mil délares ($250,000).

Se solicita pUblicamente la presentacion de licitaciones y se adjudica un precio fijo

al licitador responsable cuya oferta cumple con todos los términos y condiciones

materiales de la invitacion a subasta y es el precio mds bajo.

INVITACION A
SUBASTA

Método de solicitud utilizado en los métodos competitivos de adquisicién vy
SOLICITUD DE contratacién. La evaluacion de las propuestas y la seleccién del proponente se
PROPUESTAS basan en los criterios de evaluacién y los factores de adjudicacion que se mencionan
en la Solicitud de Propuestas (RFP, por sus siglas en inglés). El contrato se adjudica a



https://cdbg-dr.pr.gov/adquisiciones-cdbg-dr/
https://hornellp101-my.sharepoint.com/personal/natalia_torres_hornellp_com/Documents/Desktop/Consequential%20Framework/Templates/Comunicaci%C3%B3n%20Escrita%20Consequential%20Framework%20Unaddressed%20Complaint%20or%20Grievance.docx?web=1
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la mejor propuesta que cumpla con los requisitos del alcance del trabajo y que brinde
el mayor beneficio y valor a la entidad contratante, lo cual no necesariamente se
determina a base del precio.

La primera fase de un proceso de solicitud de dos fases que se utiliza como parte de
los métodos competitivos de Seleccion Basada en las Cualificaciones (QBS, por sus
siglas en inglés) y/o la Pre-cudlificacién de Fuentes/Lista de Pre-cualificacion (PQL,
por sus siglas en inglés). La evaluacién de las Declaraciones de Cudlificaciones (SOQ,
por sus siglas en inglés) y la seleccidn de los proponentes se basard en los criterios de
evaluacion y los factores de seleccidon que se indican en la Solicitud de
Cudlificaciones (RFQ, por sus siglas en inglés).

Un método de adquisicion que se lleva a cabo mediante el uso de una Solicitud de
Cualificaciones en el cual la entidad contratante selecciona primero al proponente
mejor cualificado a base de factores técnicos y luego negocia el precio.

Adquisicién por medio de la solicitud de propuestas de una (1) sola fuente cuando
el articulo o producto solo estd disponible de una sola fuente; cuando la exigencia
del publico o una emergencia no permiten el retraso que causaria un proceso
competitivo; cuando HUD autoriza expresamente que se reciban propuestas no
competitivas en respuesta a una solicitud por escrito de Vivienda; o cuando se
determina que la competencia es inadecuada luego de recibirse licitaciones de
varias fuentes.

v ESTATUS DEL PROCESO v

No iniciado

La entidad identifica la necesidad de adquirir bienes o servicios.

Pre-Solicitacion

La fase anterior a la evaluacidén de una solicitud para presentar ofertas o cotizaciones a la entidad
contratante.

Evaluacion de ofertas

Evaluacién de una respuesta a una solicitud de propuestas de la entidad contratante que, de aceptarse,
obligaria al oferente o proponente a firmar el contfrato.

La elegibilidad y la evaluacién de propuestas/ofertas han concluido y se ha firmado un contrato entre la
entidad contratante y el contratista seleccionado.

Todas las solicitudes podrdn ser canceladas por la entidad contratante o por Vivienda (en caso de que la
entidad contratante sea subrecipiente), antes de la fecha limite en la que las ofertas deben ser presentadas
o recibidas en la enfidad confratante, si:

A. La entidad contratante o Vivienda, ya no necesita los bienes, servicios u obras solicitadas; o
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B. Ya no se dispone de fondos para la adquisicion de bienes o servicios por parte de las entidades

contratantes; o

C. Lasenmiendas propuestas ala convocatoria inicial son sustanciales y la entidad contratante o Vivienda
determina que seria mds ventajoso para la agencia llevar a cabo un nuevo proceso de licitacion;

D. Porjusta causa, cuando responde a los mejores intereses de la entidad confratante o de Vivienda.

Hacer clic en el botdn Editar le permitird actualizar la informacién de un proceso de
adquisicidon existente o en curso.

Procesos de Adquisicién

Nuevo Proceso|

Procesos en Total:1

Tipo de Proceso ID de Proceso Nombre de Proceso Objetivo de Proceso Estatus de Proceso

Micro Adquisicién 12312 1 1 No iniciado (23 W
Figura 20 |

El botdn Editar abrird la misma pantalla que se utiliza para el proceso de Nueva
Adquisicion y le permitird hacer cambios al estatus del proceso:

ID de Acuerdo Contractual * 1D de Proceso *
2021-654321 12312

Tipo de Proceso *
Micro Adquisicion
Nombre de Proceso *

1

Propésito de Proceso *

1

Estatus de Proceso *

No iniciado v

No iniciado
Pre-Solicitacion
Solicitacién
Ofrece Evaluacion
Otorgado
Cancelado

Figura 21
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6.3.3 NOTIFICACIONES DE DISPONIBILIDAD DE FONDOS

oy |
Nuevo proceso NOFA |
Acuerdo |d. de contrato * |
2134-123421 |
Id. del proceso * |
Nombre del proceso * 1
Propésito del proceso
Estado del proceso *
|
No iniciado
Pre-solicitacién |
Anuncio de solicitacion .
. Evaluacién de ofertas 4
Adjudicado |
Anulado
Figura 22
La siguiente seccidon del informe permite a los

Subrecipientes ingresar informacion sobre cualquier proceso que hayan iniciado con
relacion a un Aviso de Disponibilidad de Fondos. Haz clic en el fringulo de expansion
(A) correspondiente para expandir la seccion.

Notificaciones de Disponibilidad de Fondos ~
NOFAs en Total:1
ID NOFA Nombre NOFA Propésito NOFA Estatus NOFA
2021-04-07 TEST ACQUISTION TEST SYSTEM Pre-Solicitacion (4 w
1 record
Figura 23

Si necesita anadir un nuevo Aviso de Disponibilidad de Fondos, haga clic en Nuevo
NOFA, complete la informacion en los campos ID de Proceso, Nombre de Proceso y
Objetivo de Proceso, use el menU desplegable para identificar el Estatus del Proceso vy
haga clic en Guardar.

El botdn Editar abrird la misma pantalla que el proceso de NOFA nuevo y le permitird
hacer cambios al Estatus del Proceso.
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En la seccion NOFA se reporta segun corresponda. No todos los
Subrecipientes tendrdn un proceso NOFA para informar. Si no tiene un
NOFA, simplemente deje esta seccion en blanco.

La pestana Contratos le permitird crear e informar sobre los contfratos ejecutados
relacionados con actividades que deberdn llevarse a cabo de acuerdo con el SRA. Los
contratos solo deben incluirse en los informes una vez hayan sido ejecutados por el
Subrecipiente. Para crear un contrato nuevo, haga clic en Nuevo Contrato lo que abrird
esta ventana emergente:

Nuevo contrato

Acuerdo Id. del contrato
2021-DR0000

Nombre del proveedor *
Puerto Rico PV Installers

Nimero de Identificador Nimero de contrato
Unico de la Entidad *

123456783011 5555555555

Project(s)

Tipo de servicio Importe del contrato
Servicios de inspeccion $100.00
Descripcién del servicio
123
Fecha de ejecucién
04/01/2022

Fecha de expiracién

0473072022

Figura 24

Todos los contratos ejecutados deben enviarse a la Division de
Conftratos de Vivienda dentro de los tres (3) dias hdbiles a partir de su
firma. Esto se realiza cargando el contrato en la seccion de
Adquisiciones y Contratos, en la pestana de Solicitacion y Adjudicacion
en el GCP.
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Ingrese la informacién en los campos Nombre del Proveedor, Nomero Identificador Unico
de la Entidad (UEI), NOmero de Contrato (si lo fiene), Importe del Contrato, Descripcion
de Servicio, Fecha de Ejecucion y Fecha de Expiracion, y seleccione el Tipo de Servicio
correspondiente en el menU desplegable. Haga clic en Guardar para guardar el
contrato. Si desea editar el contrato, haga clic en el botén Editar.

Contratos

Contratos en Total:1 Nuevo Contrato

Nombre del Nuamero de Numero de Tipo de Descripcion de Fecha de Fecha de Cantidad en
Proveedor DUNS Contrato Servicio Servicio Ejecucion Expiracion Contrato

Test 123456789 Servicios A/E test Mar 02 2021 Mar 312021 $10.00 @ jm)

Figura 25

La ventana emergente original proveniente de la Figura 25 se abrird y le permitird realizar
cambios.

En esta seccion usted puede identificar las compras de equipos que se financiaron
como parte del SRA. En esta pestana de la seccidn Administrativa, haga clic en Nuevo
Equipo y aparecerd una ventana emergente:

Nuevo equipo

ID de Acuerdo Contractual *

2021-654321

Nombre de Equipo *

Cantidad * Valor de Compra por
Unidad *
$0.00
Useful Life (Years) * Fecha de Adquisicién *

Figura 26

Ingrese la informacién en los campos Nombre de Equipo, Cantidad, Valor de Compra
por Unidad, Vida Util y Fecha de Adquisicién y haga clic en Guardar. Si necesita editar
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la informacién, haga clic en el botdn Editar y aparecerd la misma pantalla, donde podrd
realizar los cambios.

Equipo en Total:1 Nuevo Equipo
Nombre de Equipo Cantidad Valor de Compra por Unidad Vida util (Afios) Fecha de Adquisicién
Laptops 5 $1.00 4 Mar 02 2021 @ W
ecord T
Figura 27

6.3.6 PERSONAL

Por Ultimo, usted puede informar el personal que ha sido asignado. En la pestana de la
seccion Administrativa, haga clic en Nuevo Personal y aparecerd una ventana
emergente, donde debe completar los campos de Nombre del Personal, Posicion/Rol
en el Programa y Fecha de comienzo; luego haga clic en el botdén Estd Activo. De ser
necesario informar algun cambio, puede hacer clic en el icono de Editar y ufilizar el
mismo botdn para inactivar el personal.

Personal ~

Nombre del Personal Posicién/ Rol en el Programa Fecha de Comienzo Esta activo

Rose Vazquez Tester 01/18/2022 @ w

Figura 28

Nuevo Personal

ID de Acuerdo Contractual * Fecha de Comienzo

2021-DR1234 VIM/DD/Y

Nombre del Personal

Posicién/ Rol en el Programa

Estd
. Cancelar
activo

Figura 29
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Cuando haya terminado con la seccion Administrativa del informe, podrd pasar a la
seccion de desempeno o Ejecucidén, al hacer clic en el botén Siguiente que se
encuentra al final de la pdgina. Para regresar a la seccion Administrativa del informe,
haga clic en el botdn Anterior, al final de la pdgina.

Esta seccidn se relaciona con las Actividades Principales (Key Activities) del
Subrecipiente. El administrador establece las actividades principales en el portal GCP
de acuerdo con el SRA. Los Subrecipientes actualizan periédicamente la informacion
sobre el progreso y el desempeno de estas actividades. Al navegar en la pagina inicial
de la Seccién de Ejecucion, verd una lista de las Actividades Principales de su SRA para
el programa en cuestion.

Actividades clave no especificas de un proyecto ~

Estado de la
Titulo 3 % Completado Estado
actividad/resultado

Key Activity #1 Completo 100% Completo @

Key Activity #2 No iniciado 0% Completo H 73

Figura 30

Para editar el estatus de las actividades principales, haga clic en el icono Editar como
se muestra en la figura anterior. Esto le llevard a una pdagina con muchos campos que
muestran el estatus de cada actividad principal. Cada Actividad Principal fiene su
propia pdagina de actualizacién, que incluye el botén de Marcar como completada en
la esquina superior derecha de la pdagina (véase la Figura 31, abagjo).

—
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€ 1. Pre-Planning Activities

Descripeion resultados de la actividad clave ~

Aruerda |4, del eantrate Tieuta
IR0 o-Flanning Astiities
Deszripeidn
nun] sectines st fort aunmall prages, Barmers eepnnenend, and ceplanations of deviatians for nach kry actaity or dellvarbie 505 Warh in the Cantract Agmament
Inkcla del contrata Fin de cantrata Proyects asadade

01012030 01312024

Estado y calendario ~

Estadn % de finallzacian Estade % Campleto

Inicio planificndo Fin prevists Inici Fin previsto

40972022 Mrg2022

Inkclo real Fin real Inlclo real Fin real

Figura 31

Mientras el Subrecipiente estd ingresando los datos de desempeno, el sistema almacena
automaticamente la informacién ingresada al sistema y le permite regresar al lugar
donde se quedd sino completa el proceso de informar sobre una Actividad Principal en
una sola sesion. Una vez que haya completado la informacion en todas las subsecciones
de la Actividad Principal que se indican a confinuacion, haga clic en Marcar como
completada para finalizar el proceso con esa Actividad Principal y regresar a la pdagina
inicial de la Seccion de Desempeno, donde puede seleccionar otra Actividad Principal
para ingresar informacion.

El lado izquierdo contiene el estado de Actividad Principal del periodo del informe
anterior, mientras que el lado derecho es donde el Subrecipiente ingresa la nueva
informacion de actualizaciéon de estado.

Escoja la opcion en los campos Estado de la Actividad (No Iniciado, En Progreso,
Completo), las fechas de Inicio y Fin Previsto [Ingresa las fechas planificadas de inicio y
de culminacion] e ingrese la fecha de Inicio Real y Fin Real, y el % Completado [Ingresa
la fecha de inicio y culminacion planificada y % completado], segun corresponda. Para
las actividades marcadas “En Progreso”, indique el porcentaje que se ha completado
(% Completado). El campo % Completado se actualiza automdticamente para indicar
un 100% cuando se selecciona Completo como el estatus de la actividad. El Area
Programatica podrd proveer orientacion especifica o especificaciones sobre como
completar el campo de porcentaje.
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6.4.2 INDICADORES

La proxima seccion incluye una actualizacidn de los indicadores de progreso de las
Actividades Principales que se pueden cuantificar. Ingrese cantidades adicionales para
mostrar el progreso alcanzado en estos indicadores para el periodo de informe en el
encasillado de la extrema derecha. Una vez se actualicen todos los indicadores vy el
estatus de la Actividad Principal, y de no necesitar subir un documento complementario,
puede pasar a las subsecciones Narrativas de la actualizacion del estatus de la
Actividad Principal.

Indicadores A~
Titulo de Indicador Fuentes de Inicio del Final del Cantidad Unidad de Titdlo Cantidad en Cantidad para este
Verificacién Contrato Contrato Meta Medida Informe Anterior Informe
et o UL R S S v o e 7
o w
2 records
Figura 32

6.4.3 DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DE LOS INDICADORES

El Subrecipiente puede subir documentos en el drea de los indicadores que acrediten
las gestiones realizadas en sus actividades.

Itinerario & Estatus ~
me An -

Estatus % Completado Estatus % Completado

Fecha Inicial Planificada Fecha Final Planificada Fecha inicial Planificada Fecha Final Planificada

Fecha Inicial Real Fecha Final Real Fecha Inicio Real Fecha Final Real

Indicadores ~

Titulo de Indicador Inicio dz| Final d Cantidad

1.1 Procurement 0 0 [ 7

Figura 33

Después de presionar el icono del documento, aparecerd una ventana emergente,
como se muestra en la Figura 34:
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Documentos del Indicador x
Descripcién de Documento Cargado En Cargado Por Documen to
N >cumento de apoye que most
Section
2 Completed Design Package
Descripcin de Documento

Una vez que haya ingresado todos los documentos de respaldo en el indicador
aplicable, puede pasar a las subsecciones de Narrativa de la actualizaciéon del estado

de la Actividad Principal.

Proporcionar una descripcidon precisa del documento permitird a los
POC revisar de forma répida y eficaz los documentos de respaldo, lo
que acortard el proceso de revision.

Las secciones subsiguientes ofrecen al Subrecipiente la oportunidad de incluir narrativas
sobre el proceso. La primera seccion es la Narrativa General de Progreso. En esta
seccion, el Subrecipiente debe presentar un resumen general del progreso con respecto

a la Actividad Principal.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 36 de 152

Narrativa General de Progreso,
Informe Previo

Narrativa de febrero

Este Informe *
)

B I US «

il
1]
B

[
L

h
-
2
o
=

2

K2

k4
0

Styles - | Format ~ | Font - | size

x

Paragraphs: 1, Words: 1, Characters: 1

Figura 35

La Ultima secciéon de la pdgina es Logros Anticipados para Préximo Informe, donde se
indica el progreso que se espera alcanzar en la Actividad Principal durante el proximo

periodo de informe.

Logros Anticipados para Proximo Informe

Informe Previo

HXX

Este Informe *
|

B I US & i | 9

[T}
n
"
f‘ 1
lih
1]
B

?

Y
'3

[>]

Styles - Format Font - Size

Paragraphs: 1, Werds: 1, Characters: 2

Figura 36

Cuando haya terminado de ingresar informacion sobre una Actividad Principal y haya
completado las subsecciones indicadas, asegurese de oprimir el botdn Marque
Completado para finalizar la informacion ingresada y volver a la pdgina inicial de la

Seccién de Desempeno.
Una vez que haya terminado de informar el estatus de cada Actividad Principal en la
Seccién de Desempeno, haga clic en el botdn Siguiente al final de la pdgina inicial de
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la Seccidn de Desempeno para pasar a la seccion de Documentos del informe y subir
los documentos de apoyo.

Hacer clic en el botdn Siguiente le llevard a la seccidon de Documentos en la pantalla
siguiente, donde la barra de progreso muestra circulos verdes para las secciones
completadas (Infformaciéon General, Administrativo y Ejecucidn), y un circulo blanco
para la seccidn Documentos. En esta pantalla usted puede subir la documentacion de
apoyo para las actualizaciones que realizd en las secciones anteriores del informe. Si
desea subir un documento nuevo, haga clic en Nuevo Documento.

(- March Informe (202 1-654321-2021- 3) Estatus de Informe: #' Borrador Estatus de Informe Actualizado:Mar 02 2021 10:28 AM
Informacién General Administrativo Ejecucién Documentos Envio, Revision y Aprobacién
o O ®
Seccion Descripcion de Cargado En Cargado Por Documento
Documento
Program Test Mar 02 2021 10:44 Gonzalo San Juan_2016-000146_Paseo Puerta de Tierra Wayfinding Sistema de Sefalizacion y 3 o
Income e AM Tamez Orientacién_2016-09-26.pdf =
Program Mar 03 2021 11:20 Gonzalo San Juan_2016-000146_Paseo Puerta de Tierra Wayfinding Sistema de Senalizacién y
Income TETETSSTSDSDTSDTE AM Tamez Orientacién_2016-09-26.pdf & L
Figura 37
|
\/"_-\-'\/ . .7 . .
/ \ Los POC del programa pueden requerir documentacion adicional

que debe cargarse con los informes. Esta seccion permite cargar
documentos que no estdn relacionados con las actividades del SRA.

Se abrird la ventana emergente que se muestra en la Figura 38:
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Documento de apoyo

Seccion
Seccién *

Descripcion del documento

Arrastre y suelte un archivo aquf

i Archivos compatibles PDF, doc, docx, ppt, pptx, Xls, lsx, jpe:

Figura 38
Para vincular la documentacion que se subird al sistema con una seccion particular del
informe, haga clic en el botén Seccidén y seleccione la seccidén correspondiente del

informe.

Documento de apoyo

Seccidn

Seccién *

Procesos de adquisicion
acesos NOFA

3: Deliverable 2: Data Analysis Report

Figura 39

Luego de vincular el documento con la seccion correspondiente del informe, escriba
una descripcidn del documento que ofrezca informacidon mds especifica sobre su
contenido. Para subir el archivo, haga clic en el botdn ARadir Archivo y vaya a la
ubicacién en su computadora donde estd guardado el archivo que va a subir.
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Dependiendo de coémo se almacenan los documentos en su computadora, puede
encontrarlos en una de varias carpetas, como se muestra en el ejemplo de la Figura 40:

]
= =9
4 = j 3 Lih:a; » D-o:um_enls 3 = = . - ] ‘,.|| Search Documents pl

Organize = New folder E=«J3 0
EMO 2011 = il [
t D ents on Bi Documents ... Arrange by: Folder ~
&) My Docurm on Sanca Includes: 6 locations
& My Site ‘E
i
™ nas Size Name
| OutlookTutor videos '] summary_31-0CT-2009
L. Recent Places & NNTP
| Remote Desktops b Updater5
E SharePoint Sites k Insight Software This file can't be previewed because of an errorin
) N < iane P A the Microsoft Word previewer,
| Utility and KB for EMO 1KE Chatlog New Meeting _Diane Pv-
1. template project .__, 1KE sitemap.xml
(=) 16 KE  repro steps for the school newsle
B Desktop e 6KE indexhtm
| Libraries el 1KE Loggerxml
"5 Documents | 14 KB christmas 2010 - family.doex
3] 15KR  christmas 2010.d il
inainin = '
File name: repro steps for the school newsletter.docx - I.AII Word Documents (*.doog™.c v]
Toos v [ Open [v] [ cancel |
———————————————————
Figura 40
| > | sm~ = [ Documents — iCloud = Q, Search
Favorites Previous 30 Days
——>  [§ Documents
é 0 Downloads
— B Recems Haga Clic en el Documento
- PDF
é [ Desktop General- Certification CorreCio'
A Applications docume...020.pdf templat..2021.pdf
——> & OneDrive - Se..
February
iCloud
¢ iCloud Drive
B Desktop POF POF
Tags Certification Certification
templat...1(3).pdf templat...2021.pdf
Media
n Music
B0 Dhatae | Ppp——
| Options | | Cancel |
——— - - L —=

Figura 41
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< 208w =t [ Documents — iCloud [yl Q,
Favorites Previous 30 Days
@ Documents
© pownloads E‘ .
o
@ Recents el T

& Desktop General- Certification
A Applications [T ) templat...2021.pdf

E= oneDrive - Se...

= seabased February
iCloud

¢ iCloud Drive

E B POF POF
Tags Certification Certification

templat...1 (3).pdf templat..2021.pdf

Media

i@l Photos

Options Cancel W

Figura 42

Dependiendo de su computadora, podria ver un botdn de “Open” (Figura 40, arriba) o
un botdén de “Insert” (Figura 42, arriba). El botdn se pondrd azul. Oprima el botdn de
“Open” o “Insert” para cargar su archivo.

Luego de guardar el documento, este aparecerd en el tablero de control (dashboard)
de documentos:

(_ Ma I’Ch | nform e (2021 _654321 _2021 - 3) Estatus de Informe: ¢ Borrador Estatus de Informe Actualizado:Mar 02 2021 10:28 AM

Informacién General Administrativo Ejecucion Documentos Envio, Revisién y Aprobacién

@ o ®

Descripcién de

Seccién Cargado En Cargado Por Documento
Documento
Program Test Mar 02 2021 10:44 Gonzalo San Juan_2016-000146_Paseo Puerta de Tierra Wayfinding Sistema de Sefalizacion y 3 o
Income AM Tamez Orientacién_2016-09-26.pdf =
Program Mar 03 2021 11:20 Gonzalo San Juan_2016-000146_Paseo Puerta de Tierra Wayfinding Sistema de Sefalizacion y
TETETSSTSDSDTSDTt . - £
Income AM Tamez Orientacién_2016-09-26.pdf o
Figura 43

Ahora aparecerdn las opciones para descargar o borrar los documentos. -tu W

Continte con el proceso descrifo anteriormente hasta que haya cargado toda la
documentacién de apoyo para el periodo de informe. Luego, haga clic en el botéon
Siguiente al final de la pagina para pasar a la pdgina de Envio, Revision y Aprobacion.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de dbril de 2024 (V.5)

PAgina 41 de 152

Hacer clic en el botdn Siguiente le llevard a la Ultima pantalla, donde puede enviar el
informe para revisién y aprobacién. En esta pdgina, usted puede enviar el informe, ver
el informe, revisar las determinaciones y las notas sobre la revision del informe, asi como
ver y contestar los comentarios de la persona que revisd el informe. Ademds, el
Subrecipiente debe completar la Auto Certificacién de Cumplimiento Federal, la Auto
Certificacion de Auditoria y la Auto Certificacion de Notificaciéon de Contratos, como se
muestra en la Figura 44.

6.6.1 ENTREGA DE SUBRECIPIENTE

Entrega de Subrecipiente

Federal Compliance Self Certification:

i accardanca it i sstablishod oo ancl procecoses,
Acugh paarch by aped St (i forthe quanar cavaring

an
et Complnc et Ctaton 3y Fadar Coplanc SefCordhicion ate Entregar para Ravision y Apecbacion
Bl F—

By e 25 Mansger assignad ta he Subiaciplant Agrusman fx which his raport & Esing subitad, anfim &
Contracts Netification Self-Cortfcation By Contracts Motifcation Sel.Cartiication Date

Entrogar para Rclin y Apecbacisn
) iNingunal s

ion- Fadaral snbty that sspends §750.000 o mees daring the noe- Fadaral
nz

jor assigred to o SUbIGGRGNT AGFRSMAN e which this manthly raport i baing subm

Compliance Roport. Thass reparts and efforts ara requita 0 be submitsed ax follows: 0] for the quarier covering January
Desabor through Decambar, by Laruary S8

Sactian 3 Campkanca Raport, (i) MBE/WSS
cuseie July thraugh Soptembar, by Cetoto

« assignec o the Subrecipiont Aqroament for which ihis monthly raprt & being subenisec, i the subrission e compla i tha Feckral Compkance Reparting Soqurermants sat frth sbove far the currnt {f tha applcabla due data has dready slapsod)

cific audit conductad for that year. Which typs of aucit ks conducted is an cpticn of the non-Faderal antity. Single aucits must ba conducted in

the process of being conducsse in accordancs wih tha

N e cingls o pengram . cpocte audits required haua Ay bean complatod

a2 sho abiows Sakiciod SaECENGNE FgHIng Ehe FAGUTSMANtE of 2 CFA 200,500 a0 tTua 36 Camset.

rtification:
the 5. Arca of the PRODH CDBG-DR Legal Division within theus (3) days of 15 ascution,

a5t of the Subeacipiant Agraemen, the Subracipient must notity and praekda & copy of any
8 subcoréract

ntracts ralited 10 this Agresennt and COBG-DR farck 10 the Cantra
D! i hrsa 13

ol and pronide copy o any and al contracts relatec 3 this Agssamant and COBG-DA funds to tha PRDDH CZ0G-DR. Lagal Division, Contacts Administration s

Entrogada En
Fab 083021 0121 P

Figura 44

El mes del informe determinard cudntas auto certificaciones
aparecerdn:

Enero, aburil, julio y octubre: Cumplimiento Federal
Julio: Auditoria
Todos los meses: Contratos
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Infarmacién General Administrativo Ejecucion Documentos Enwio, Revision y Aprobacién

o O & O O,
Entrega de Subrecipiente ~
e e
Punto de Contacto de Administrador de Subvencion hd
Punto de Contacto Departamento de Vivienda b
Revisar Comentarios ™.
Figura 45

Al hacer clic en Entregar para Revision y Aprobacion, se enviard el informe al POC del
Administrador de la Subvencion y al POC de Vivienda para su revision. Tenga presente
gue ya no podrd editar el contenido del informe de desempeno, a menos que el revisor
le devuelva el informe para que haga correcciones.

6 March Informe (2021-654321-2021-3) Estatus de Informe: ¢’ Borrador Estatus de Informe Actualizado:Mar 02 2021 10:28
Informacion General Administrativo Ejecucién Documentos Envio, Revisién y Aprobacion
o O O O,
Entrega de Subrecipiente A
e e —>
Figura 46

A. No puede enviar un informe mientras haya un informe anterior abierto (sin
% aprobar). No obstante, puede completar la informacion y guardar los datos
como borrador en su préoximo informe. Una vez gue se aprueba el informe
abierto, puede enviar el siguiente informe mensual. Los dafos de la Seccion
Administrativa estardn disponibles en el proximo informe para actualizaciones o
modificaciones al escoger el botdn Traer Data de Reporte Anterior.

l

Anterior ] [ Traer Data de Reporte Anterior

Figura 47
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Hacer clic en Punto de Contacto de Manejador del Programa, Punto de Contacto de
Administrador de Subvencion o en Punto de Contacto Departamento de Vivienda le
permite ver las notas y determinaciones de estas personas (aprobacion o devolucion
del informe para realizar correcciones).

Punto de Contacto Departamento de Vivienda ~

Notas de Revisién

Paragraphs: 0, Words: 0, Characters: 0

Determinacién

Revisado Por: Revisado En

(Ninguno) (Ninguno)

Figura 48

Al final de esta pdgina se encuentra un registro de los envios y los comentarios de revision
recibidos hasta la fecha. Usted puede descargar estos comentarios al hacer clic en
Descargar Comentarios en la extrema derecha. También puede editar o contestar los
comentarios al hacer clic en el icono de Editar que estd en la extrema derecha del
comentario particular para el cual desea ingresar informacion.

Revisar Comentarios H & Descargar Comentarios A
Total de Cor ios:1 F i 1 Ito:0
Fecha de Creacién Creado Por Seccion Comentario Respuesta Estatus de Comentarios de Revision \l’
Apr 13 2022 09:17 AM Ingresos del programa Comment Hit o] @
Figura 49

Al hacer clic en el icono Editar se abre esta ventana, que le permite ingresar texto en el
campo de Respuesta para responder a los comentarios. Cuando termine, haga clic en
Guardar para guardar su respuesta.
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Comentario Revision

ID de Acuerdo Contractual * 1D de Informe *

2021-654321 2021-654321-2021-2
Creado Por Creado En

Gabriela Godino 03/22/2021 13:22:16
Seccidon *

Administracian de Presupuesto

Comentario

This budget doesn't account for recent purchases.
Respuesta *

Estatus

Pendiente

Figura 50

Practica recomendada: Responda a los comentarios de los POC
indicando qué accibn, si alguna, se fomoé para abordar su comentario.
Esto puede ayudar a acortar el tiempo de revision.

Esta pdgina se dejé en blanco intencionalmente.
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7. Modulos del GCP

A fravés del “MenU Hamburguesa”, los Subrecipientes tienen la opcidn de seleccionar
entfre los diferentes Mddulos del GCP: "Adquisiciones y Contratos”, “Solicitud de
Informacion (RFI, por sus siglas en inglés)”, “Concierge” (Consultas y preguntas
frecuentes) e “Informes”.

Informes
Adgquisiciones y contratos
Solicitud de informacién (RFI)

VIVIENDA &@ Grant Compliance Portal
».

Concierge

Figura 51

La funcionalidad de Adquisiciones y Contratos permite a los Subrecipientes solicitar una
revision de cortesia de sus procesos de adquisicion. A través de Adquisiciones y
Contratos, el Subrecipiente puede canalizar la publicacién de sus Avisos PUblicos en el
sitio web de Vivienda y también proporciona a los Subrecipientes un repositorio para los
procesos de adquisicion adjudicados. Ademds, los Subrecipientes pueden solicitar una
revision de cortesia de los contratos de servicios profesionales.

El mdédulo de Adquisiciones y Contratos brinda un espacio dentro de la plataforma para
que los Subrecipientes registren y almacenen documentacion relacionada con sus
procesos de adquisiciones (mantenimiento de registros o “recordkeeping”).

Este modulo estd organizado en secciones y el usuario puede navegar a fravés de ellas
haciendo clic en el titulo de cada seccién, como se muestra a continuacion.

®

h
_ il o Gonzalo T
= ‘»ﬁ SOUERNBRE BRI RER Adquisiciones y contratos EEﬂg sh E:sps’w;\ e OIS EIEs
14

O

Record de Adquisicién Revisién de Cortesfa de Adquisiciones Revisién de Cortesia de Contrato Aviso Pliblico Solicitacién y Adjudicacién Registro

Figura 52



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de dbril de 2024 (V.5)

P&gina 46 de 152

7.1.1 RECORD DE ADQUISICION

El primer paso que todo usuario debe realizar para utilizar el médulo de Adquisiciones y
Contratos es crear un nuevo récord de adquisicion.

El Subrecipiente debe crear el perfil del proceso de adquisicidn seleccionando Nueva
Adquisicion, como se muestra a continuacion.

Mis adquisiciones

Blsqueda por ID de adquisicion, tipo de adquisicion o tipo de revision de cortesia m Restablecer

[@ Exportar a Excel

Estado de
;S::/?srrn I:evisién Estaclo de
Id. de Agreement Estado de - Tipo de B la Carga de
N ID de proceso Subrecipiente P de Cortesia de )
adquisicion ID GCP adquisicién B Aviso
dela Cortesia o
. Piblico
Adquisicién de
Contrato

Acciones

Figura 53

Una vez el usuario presiona el botén de Nueva adquisicion, el Subrecipiente tendrd que
crear el Récord de Adqguisicion. La informacién requerida para crear el Récord de
Adquisicion es la siguiente:

ID del Acuerdo

ID del Proceso

Tipo de Proceso de Adquisicion

Nombre del Proceso

Objetivo del Proceso

Proyecto (si aplica)

" 00000

Luego de completar la informacién requerida, presione el botdn Crear un registro de

adquisiciones.
Crear un registro de adquisiciones

Figura 54
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Definicién del Proceso de Adquisicion ~
Nombre del Subrecipiente 1D del Acuerdo *
Seleccione una opcién v
Programa Proyecto
Seleccione una opcién v
ID Proceso de Sistema 1D del proceso * Tipo de proceso de adquisicién *
Seleccione una opcién v

Nombre del proceso *

Objetivo del proceso *

Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicitacién iniciada en A pro
Crear un registro de adquisiciones
Not Started N/A

Figura 55

Es requerido “Crear un Registro de Adquisiciones” antes de comenzar
& cualquier proceso en el mdédulo de Adquisiciones y Contratos.

7.1.2 REeVISION DE CORTESIA DE ADQUISICIONES

RICO. i Gonzalo Tamez
BN deuiitiones v contratos Ergish  Breparol e )

@ 2 3 4 5 6

Record de Adquisicién Revision de Cortesfa de Adquisiciones  Revisién de Cortesfa de Contrato Aviso Pablico Solicitacién y Adjudicacién Registro

Figura 56

Como se indicd en la subseccion anterior, antes de enviar el paguete de adquisiciones
para revision de cortesia, el Subrecipiente debe crear el perfil del proceso de adquisicion
seleccionando Crear un Registro de Adquisiciones, como se muestra en la Figura 55.
Para solicitar una Revisidn de Cortesia de Adquisiciones, en la seccidon Récord de
Adquisicion, el usuario debe hacer clic en el botdn Solicitar Revision de Cortesia de
Adquisiciones.

Solicitar Revision de Cortesia de Adquisiciones
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ID Proceso de Sistema ID del proceso * Tipo de proceso de adquisicién *
CRP_MP_00258 Final Publication Workflow Modifications Micro Purchase

Nombre del proceso *
Final Publication Workflow Modifications

Objetivo del proceso *

Final Publication Workflow Modifications.

Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicita T D
Gonzalo Tamez 09/01/2022

Pasado a solicitacién y adjudicacién por Pasado a solicitacién y adjudicacién en

N/A N/A

Solicitar Revisién de Cortesia de Adquisiciones Solicitar Revision de Cortesia de Contrato Enviar un Aviso Piblico Continda a Solicitacién y Adjudicacién

Figura 57

Para enviar documentos para revision de cortesia, debe seleccionar la opcién
Documento Nuevo y cargar el paquete de adquisiciones para su revision.

Revision de cortesia de los documentos de presolicitacion
Estado de la revision de cortesia: ~ Notstarted  Estado de la revisién de cortesia actualizado: ~ N/A

< No es necesario que el subrecipiente presente los documentos de adquisicion para que los revise Vivienda antes de publicar la Solicitud. No obstante, para efectos de mantenimiento de registros y para facilitar la supervision por parte e Vivienda de las
actividades realizadas por los subrecipientes, Vivienda solicita que los subrecipientes carguen los documentos de adquisicién una vez adjudicado el proceso de adquisicién y copias de los contratos ejecutados cuando estén disponibles.

Si desea presentar los documentos de la presolicitacion para la revision de cortesia de Viviends, suba los documentos que desea que Vivienda revise y pulse en “Enviar para la revision de cortesfa". De lo contrario, pulse en "No hay revision de cortesia’.

Documentos del subrecipiente para la Revision de Cortesia Documento Nuevo

Documento Descripcion del documento fecha afiadida Afiadido por

No hay documentos para mostrar.

0 registros

::;:lado para revision de cortesia por S;Zmdo para revision de cortesia el Enviar para la Revision de Cortesia

Figura 58

Esto abrird una ventana emergente (“pop-up window”), como se muestra en la Figura
59.
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Documento Nuevo x

Descripcién del documento

Arrastre y suelte un archivo aqui

Afadir archivos

Nombre del archivo

No hay elementos para mostrar...

Crear ‘ Cancelar

Figura 59

el Subrecipiente deberd proveer una descripcion del

documento, luego debe anadir el archivo que interesa subir y presionar el botén Crear.

Una vez se cargue el Paquete de Adquisiciones, presione el botdn Enviar para la Revision
de Cortesia. El estado cambiard de No Enviado a Pendiente de Revisidon y se notificard
a las areas correspondientes. La pantalla ahora mostrard quién envid la informacion, la

fecha y la hora de envio.

Revision de cortesia de los documentos de presolicitacion

Estado de la revisién de cortesia: Pendiente de revisién Estado de la revisién de cortesia actualizado: 04/14/2022 02:43:05 PM

+ No es necesario que el subrecipiente presente los documentos de adquisicion para que los revise Vivienda antes de publicar la Solicitud. No obstante, para efectos de mantenimiento de registros y para facilitar la supervision por parte de Vivienda de las
actividades realizadas por los subrecipientes, Vivienda solicita que los subrecipientes carguen los documentos de adquisicion una vez adjudicado el proceso de adquisicion y copias de los contratos ejecutados cuando estén disponibles,

Si desea presentar los documentos de la presolicitacién para la revisién de cortesfa de Vivienda, suba los documentos que desea que Vivienda revise y pulse en “Enviar para la revision de cortesia”. De lo contrario, pulse en "No hay revisién de cortesfa’

Documentos del subrecipiente para la Revision de Cortesia

Documento Descripcién del documento
RFP PACKAGE .docx Paquete para revision
1 registro

Enviado para revisién de cortesia por
Gonzalo Tamez

fecha aRadida Afiadido por

04/14/2022 02:42:11 PM Gonzalo Tamez & o

Enviado para revision de cortesia el Erviar para la Revision de Cortesia
04/14/2022 02:43:05 PM

Figura 60

Las revisiones de cortesia de adquisiciones son para futuras actividades
de adquisiciones. Las adquisiciones adjudicadas no estdn sujetas al
proceso de revision de cortesia. Estos procesos finalizados, sin embargo,
pueden cargarse como parte de la funcion de mantenimiento de
registros del portal GCP.
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7.1.2.1 Proceso de Revision de Cortesia de Adquisiciones

Area
Programdtica

Equipo de
Manejo de
Subrecipiente
evalla

Division de
Adquisiciones
recomienda

valida el
Alcance de
Trabaj

Figura 61

Como se muestra en la Figura 61, este proceso de revision es tipo cadena. Primero, el
Area Programdtica (Administrador de la Subvencién o Manejador del Programa)
revisard los aspectos técnicos del Alcance del Trabajo (SOW, por sus siglas en inglés)
desde el punto de vista de los Programas. Luego, el Equipo de Manejo de Subrecipientes
revisard los documentos presentados antes de la recomendacion de la Division de
Adquisiciones de Vivienda. Finalmente, la Division de Adquisiciones emitird la
recomendacion a fravés del sistema. Esta recomendacion serd enviada a través de la
plataforma del portal GCP; el Subrecipiente recibird un correo electronico en alerta de
la finalizacién del proceso de Revision de Cortesia.

f \'f-:__ Antes del portal GCP, las revisiones de cortesia se solicitaban vy
canalizaban por correo electréonico. Ahora en el portal GCP, el proceso
ofrece comunicaciones claras y fransparencia sobre el proceso.

7.1.3 REVISION DE CORTESIA DE CONTRATOS

RICO i , Gonzalo Tamez
PMEL Adquisiciones y contratos Egisn  Besparol e .

@ 2 @ 4 5 6

Record de Adquisicién Revisién de Cortesfa de Adquisiciones Revision de Cortesia de Contrato Aviso Piblico Solicitacién y Adjudicacion Registro

Figura 62

Para solicitar una Revision de Cortesia de Contrato, en la seccidn Récord de Adquisicion
el usuario debe hacer clic en el botdn Solicitar Revision de Cortesia de Contrato.
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Solicitar Revision de Cortesia de Contrato

1D Proceso de Sistema ID del proceso * Tipo de proceso de adquisicién *
CRP_MP_00258 Final Publication Workflow Modifications Micro Purchase

Nombre del proceso *
Final Publication Workflow Modifications

Objetivo del proceso *

Final Publication Workflow Modifications

Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicitacién iniciada en 5
Cargar documentos para Registro
Gonzalo Tamez 09/01/2022 11:07:42 AM

Pasado a solicitacién y adjudicacién por Pasado a solicitacién y adjudicacién en

N/A N/A

Solicitar Revisién de Cortesia de Adquisiciones Solicitar Revisién de Cortesia de Contrato Enviar un Aviso Piiblico Contintia a Solicitacién y Adjudicacion

Figura 63

Para enviar documentos para Revisidon de Cortesia de Contrato, debe seleccionar la
opcidon Documento Nuevo y cargar el contrato de servicios profesionales para su
revision.
Revision de cortesia de los documentos de contratos A
Estado de la revisién de cortesia: Pendiente de revision Estado de la revision de cortesia actualizado: 08/31/2022 02:12:54 PM

La opci6n de revisién de cortesia de contratos es solo para los contratos de servicios profesionales a ser ejecutados por el Subrecipiente.

No es necesario que el Subrecipiente presente los documentos de adquisicion para que los revise Vivienda antes de publicar la Convocatoria. No obstante, para propésitos de registros y para facilitar la supervision por parte
de Vivienda de las actividades llevadas a cabo por los Subrecipientes, Vivienda solicita que los Subrecipientes sometan los documentos de adquisicion tras la adjudicacion del proceso de adquisicién y copias de los contratos
ejecutados cuando estén disponibles.

Si desea presentar los documentos de presolicitacion para la revision de cortesia de Vivienda, cargue los documentos que desea que Vivienda revise y haga pulse el boton de "Enviar contrato para la revisién de cortesfa’.

Contract Documents for Courtesy Review

Documento Descripcién del documento Fecha Afiadido Afiadido por

No hay documentos que mostrar.

0 registros

Enviado para revisién de cortesia por Enviado para revisién de cortesia en q 7
Enviar contrato para R: de Cortesia
Gonzalo Tamez 08/31/2022 02:12:54 PM

Figura 64

Esto abrird una ventana emergente, como se muestra en la Figura 65.
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Documento Nuevo x

Descripcion del documento

Arrastre y suelte un archivo aqui

Anadir archivos

Nombre del archivo

No hay elementos para mostrar...

Figura 65

Contract Documents for Courtesy Review
Documento Descripcion del documento Fecha Afiadido Afiadido por

ke
=]

Borrador Contrato Subasta 2022-10.doc Borrador Contrato Servicios Profesionales 09/02/2022 01:21:22 PM Gonzalo Tamez

1 registro

Enviado para revision de cortesia por Enviado para revision de cortesia en P,

Gonzalo Tamez 08/31/2022 02:12:54 PM

Figura 66

& Los contratos que se revisardn son los contratos por servicios profesionales.

Una vez el contrato es cargado, presione el botdn Enviar Contrato para Revision de
Cortesia. El estado cambiard de No Solicitado a Pendiente de Revisién y el drea
correspondiente serd notificada. La pantalla ahora mostrard quién envid la informacion,

la fecha y la hora de envio.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pdgina 53 de 152

Gonzalo
52 Adquisiciones y contratos : - Ecgisn  Eesparol R Tamez
Ada Y @ The contract has been submitted for a courtesy review. =Eng spa m

Revision de cortesia de los documentos de contratos ~

Estado de la revisién de cortesia:  Pendiente de revisién | Estado de la revisién de cortesfa actualizado:  09/02/2022 01:22:01 PM

La opcién de revision de cortesfa de contratos es solo para los contratos de servicios profesionales a ser ejecutados por el Subrecipiente.

No es necesario que el Subrecipiente presente los documentos de adquisicién para que los revise Vivienda antes de publicar la Convocatoria. No obstante, para propésitos de registros y para facilitar la supervisién por parte
de Vivienda de las actividades llevadas a cabo por los Subrecipientes, Vivienda solicita que los Subrecipientes sometan los documentos de adquisicién tras la adjudicacién del proceso de adquisicion y copias de los contratos

ejecutados cuando estén disponibles.

Si desea presentar los documentos de presolicitacion para la revision de cortesia de Vivienda, cargue los documentos que desea que Vivienda revise y haga pulse el botén de "Enviar contrato para la revision de cortesia”.

Contract Documents fo Courtesy Review

Documento Descripcion del documento Fecha ARadido Adadido por
Borrador Contrato Subasta 2022-10.doc Borrador Contrato Servicios Profesionales 09/02/2022 01:21:22 PM Gonzalo Tamez K3 o
1 registro
Enviado para revisién de cortesia por Enviado para revisién de cortesia en e e G
Gonzalo Tamez 09/02/2022 01:22:01 PM
Figura 67

Esta funcidn del portal GCP es opcional para el Subrecipiente y debe
completarse antes de la ejecucién del contrato.

7.1.4 AvisO PUBLICO PARA PUBLICACION

Vivienda fue designado administrador de los fondos otorgados a Puerto Rico para la
recuperacion y mitigacion de riesgos futuros a fravés de las subvenciones CDBG-DR y
CDBG-MIT. Vivienda, como administrador de dichos fondos, estd comprometido con la
administracién responsable, eficiente y transparente de los mismos.

Es el interés primordial de Vivienda poder llevar a cabo actividades estratégicas de alto
impacto para cubrir tanto las necesidades de recuperacion, como las de mitigacion de
desastres de las comunidades. Por ello, conforme a lo dispuesto en el 2 C.F.R. §200.320(b)
lo cual requiere que todos los procesos de adquisicidn formales sean anunciados
puUblicamente, Vivienda ha emprendido una serie de iniciativas para la divulgaciéon
extensa de los mismos.

Es indispensable promover la participacion de todas las posibles partes con interés en
procesos de adquisicion de bienes y servicios en cada uno de los programas e impactar
a toda la Isla. Por tanto, para lograr un mayor alcance de las actividades de difusion
publica se le requiere a todos los Subrecipientes, incluyendo los Municipios, agencias
estatales y entidades sin fines de lucro, que sometan a Vivienda todos los Avisos PUblicos
de sus procesos de adqguisicion para que sean publicados en el portal de CDBG-DR/MIT
de Vivienda.
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Los Subrecipientes someterdn todo aviso pUblico a Vivienda. Dicho aviso puUblico deberd
contener la siguiente informacién:

Nombre el Subrecipiente
Subvencion

o CDBG-DR

o CDBG-MIT
Nombre del Programa
Nombre del Proceso de Adquisicion
Método de Adquisicion
Descripcion del Proceso de
Adquisicion
NUmero del Proceso de Adquisicion
Reunidén Pre-Subasta (si aplica)

o (Fechay hora)
Presentacion de Preguntas

o Desde: (Fechay hora)

o Hasta: (Fecha y hora)

AVISO
PUBLIC NONCE

Direccion de correo electronico
para presentar preguntas
Fecha limite para presentaciéon
de Propuesta/Cotizacién en o
antes de:
o (Fechay Hora)
Estatus
Disponibilidad de los documentos
o (Fechay hora)
Lugar para recoger los
documentos del Proceso de
Adquisicion
Direcciodn fisica
Persona contacto
Direccioén de correo electronico
Teléfono

SUBVENCION EN BLOQUE PARA EL DESARROLLO COMUNITARIO- RECUPERACION ANTE DESASTRES
(CDBG-DR, POR 5US SIGLAS EN INGLES)
COMMUNITY DEVELOPMENT BLOCK GRANT -DISASTER RECOVERY

(CDBG-DR)

SUBVENCION EN BLOQUE PARA EL DESARROLLO COMUNITARIO- MITIGACION
(CDBG-MIT, POR SUS SIGLAS EN INGLES)
COMMUNITY DEVELOPMENT BLOCK GRANT - MITIGATION

[CDBG-MIT)

NOMERE DEL SUBRECIPIENTE:
SUBRECIPIENT NAME:

NOMERE DEL PROGRAMA:
PROGRAM NAME:

METODO DE ADQUISICION:

PROCUREMENT METHOD:

NOMBRE DEL PROCESO DE ADQUISICION:
PROCUREMENT PROCESS NAME:

NUMERO DEL PROCESO DE ADQUISICION:
PROCUREMENT PROCESS NUMBER:

ESTATUS:
STATUS

PRE-SUBASTA (SI APLICA): LUGAR:
PRE-BID MEETING (IF APPLICABLE] PLACE

FECHA:

DATE:
DISPONIBILIDAD DE DOCUMENTOS: LUGAR:
RQCUMENTS, AVALARILTY: PLACE:

Figura 68

[FECHA Y HORA]
[DATE & TIME]
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La publicaciéon de los Avisos PuUblicos tfiene Unicamente fines
informativos; los procesos son manejados directamente por el
Subrecipiente. Por lo tanto, el Subrecipiente debe asegurarse de
proveer informacion completa de la(s) persona(s) de contacto para
que todas las preguntas y aclaraciones relacionadas con el proceso
o puedan ser dirigidas a la entidad o Municipio, incluyendo nombre,
correo electréonico y teléfono. Vivienda no es responsable por el
contenido, exactitud o integridad de los documentos publicados.

7.1.4.1 Como enviar el Aviso Publico

Gonzalo Tamez

HIWEEY Adquisiciones y contratos gEnglish EEspaﬁo\ R -

@ 2 3 @ 5 6

Record de Adquisicién Revisién de Cortesfa de Adquisiciones Revisién de Cortesfa de Contrato Aviso Pdblico Solicitacién y Adjudicacion Registro

Figura 69

Antes de enviar el Aviso Publico, en la seccidén de Récord de Adquisiciones, el usuario
debe hacer clic en el botén Enviar un Aviso PUblico.

ID Proceso de Sistema ID del proceso * Tipo de proceso de adquisicién *
CRP_MP_00258 Final Publication Workflow Modifications Micro Purchase

Nombre del proceso *
Final Publication Workflow Modifications

Objetivo del proceso *

Final Publication Workflow Modifications

Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicitacién iniciada en S S ———
Gonzalo Tamez 09/01/2022 11:07:42 AM

Pasado a solicitacién y adjudicacién por Pasado a solicitacién y adjudicacién en

N/A N/A

Solicitar Revision de Cortesia de Adquisiciones Solicitar Revision de Cortesia de Contrato Enviar un Aviso Publico Contina a Solicitacién y Adjudicacién

Figura 70

Para enviar documentos para su publicacion, debe seleccionar la opciéon Enviar un

Aviso PUblico.
Enviar un Aviso Piblico
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En la Seccidon de Envie los documentos de adquisicion para su publicacion, el
Subrecipiente cargard el Aviso PUblico y hard clic en el botén Documento Nuevo.

Envie los documentos de aquisicion para su publicacién

Estado del envio del paquete de adquisiciones:  No presentado

Documento Descripcion del documento fecha afiadida Afadido por

No hay documentos para mostrar

0 registros

:a/:uete de Adquisicién presentado por ’:a/:u ete de adquisiciones presentado el: e BT R

Figura 71

Para cargar el Aviso Publico, haga clic en Documento Nuevo. Aparecerd la ventana
emergente de la Figura 72. Para cargar un documento, debe incluir una descripcion del
documento, agregar el Aviso PUblico y presionar el botdn Crear.

Documento Nuevo x

Descripcién del documento

Arrastre y suelte un archivo aqui

Afiadir archivos

Nombre del archivo

No hay elementos para mostrar...

Crear | Cancelar

Figura 72

Lo que se debe y no se debe hacer en el envio del Aviso Publico:

Si:  Cargue el documento de Aviso Publico (puede utilizar la plantilla
proporcionada como ejemplo).

No: Cargue el paquete de adquisicion.

No: Cargue contratos ejecutados.

Una vez que se cargue el Aviso PUblico, presione el botdn Enviar para su publicacion. El
estado cambiard de No Presentado a Presentado y se noftificard a las dreas
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correspondientes. La pantalla ahora mostrard quién cargd la informacién, la fecha y la
hora de envio.

Envie los documentos de aquisicién para su publicacién ~
Estado del envio del paquete de adquisiciones:  Presentado
Public Notice for Publication
Documento Descripcion del documento fecha afiadida Afiadido por
PUBLIC NOTICE .docx Aviso para Publicacion 04/14/2022 04:10:50 PM Gonzalo Temez £3
1 registro
Paquete de Adquisicion presentado por Paquete de adquisiciones presentado el: S —
Gonzalo Tamez 04/14/2022 04:11:10 PM

Figura 73

7.1.5 SOLICITACION Y ADJUDICACION

co i = G lo Te
ok Adquisiciones y contratos EEnghsn EEspano\ R Omai amez

@ 2 3 4 @ 6

Record de Adquisicién Revisién de Cortesfa de Adquisiciones  Revisién de Cortesfa de Contrato Aviso Piblico Solicitacién y Adjudicacién Registro

Figura 74

El portal GCP también ofrece un repositorio de documentos para los procesos
contfratacion adjudicados y ejecutados. Para esta funcion, el Subrecipiente debe
completar la entrada de datos para el perfil del proceso de adquisicidon y hacer clic en
Continla a Solicitaciéon y Adjudicacion. A través de esta seccién, el Subrecipiente
puede cargar los confratos ejecutados y cumplir con el requisito de notificacion segun
establecido en el SRA.

Continua a Solicitacién y Adjudicacién
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ID Proceso de Sistema ID del proceso * Tipo de proceso de adquisicion *
CRP_MP_00258 Final Publication Workflow Modifications Micro Purchase

Nombre del proceso *
Final Publication Workflow Modifications

Objetivo del proceso *

Final Publication Workflow Modifications

Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicitacién iniciada en para Registro
Gonzalo Tamez 09/01/2022 11:07:42 AM
Pasado a solicitacién y adjudicacién por Pasado a solicitacién y adjudicacién en

N/A N/A

Solicitar Revision de Cortesia de Adquisiciones. Solicitar Revisién de Cortesia de Contrato Enviar un Aviso Piblico Contintia a Solicitacién y Adjudicacién

Figura 75

7.1.5.1 Notificacion de Contratos a la Division de Contratos de
Vivienda

Segun requerido en el SRA, los Subrecipientes deben notificar y proporcionar copia de
todos y cada uno de los contratos relacionados con su acuerdo y los fondos de CDBG-
DR al Area de Administracién de Contratos de la Division Legal de Vivienda dentro de
los tres (3) dias de su ejecucion. Ademds, el Subrecipiente deberd proporcionar una
copia de todos los subcontratos ejecutados por sus Contratistas a la Division Legal de
Vivienda CDBG-DR dentro de los tres (3) dias de su ejecucion.

En la seccion de Solicitacion y Adjudicacion, al final de la pdgina, deberd subir sus
Contratos presionando el Botén Nuevo Beneficiario.

Entidades y contratos adjudicados ~

i Por favor, aftada las entidades que fueron adjudicadas como parte del proceso de adquisicion y suba los contratos u drdenes de compra ejecutados una vez que estén disponibles.

Nombre del proveedor Tipo de contrato Niimero DUNS Monto del contrato Estado del contrato Documento

No hay contratos que mostrar..

Figura 76

Al hacer clic en Nuevo Beneficiario, se abrird una ventana emergente:
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Figura 77

Complete la informacién/acciones requeridas:

Seleccionar el Tipo de Contrato

Ingresar el Nombre del Proveedor

Ingresar el Identificador Unico de entfidad (UEI)
Seleccionar el Tipo de Servicio

Ingresar el Monto del Contrato

" ® 00 T Q

Ingresar la Descripcion del Servicio

Anadir el Contrato.

Q

Una vez completada la informacion, seleccione Contrato ejecutado y el sistema
notificard automdaticamente a la Division de Contratos de Vivienda.

Al enviar el Contrato ejecutado, el Subrecipiente cumple con el deber de
notificar a la Division de Contratos y no serd necesario noftificar por correo

electrénico.
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7.1.6 REGISTRO

O RICO. 3 Gonzalo Tamez
KIGME Adquisiciones y contratos Egish  BEesparol ﬁ 2

@ 2 3 4 5

Record de Adquisicion Revisién de Cortesfa de Adquisiciones Revision de Cortesia de Contrato Aviso Piblico Solicitacion y Adjudicacion Registro

Figura 78

Esta seccion del portal GCP recopila toda la documentacion de respaldo cargada en
sus procesos de adquisiciéon. Es un depdsito de documentos. Todo documento cargado
previomente por el Subrecipiente (en cualquiera de las secciones) se guardard
automdticamente en la Seccidbn de Registro (Mantenimiento de Registros
“Recordkeeping”). Ademds, el usuario puede cargar manualmente documentos
adicionales.

ID Proceso de Sistema ID del proceso * Tipo de proceso de adquisicién *
CRP_MP_00258 Final Publication Workflow Modifications Micro Purchase

Nombre del proceso *
Final Publication Workflow Modifications

Objetivo del proceso *

Final Publication Workflow Modifications

Pre-solicitacién iniciada por Pre-solicitacién iniciada en e e B

Gonzalo Tamez 09/01/2022 11:07:42 AM
Pasado a solicitacién y adjudicacién por Pasado a solicitacién y adjudicacién en
N/A N/A

Solicitar Revision de Cortesia de Adquisiciones Solicitar Revision de Cortesia de Contrato Enviar un Aviso Piblico Contintia a Solicitacién y Adjudicacion

Figura 79

Dentro de la seccién de Registro, el Subrecipiente puede cargar los documentos
manualmente. El Subrecipiente escoge la subseccidon que desea cargar documentos
presionando el botdén Documento Nuevo.

Documentos de Apoyo A

deapoye

Documento Descripcién del documento Fecha ARadido Afadido por

No hay documentos que mostrar...

Figura 80

Para cargar documentos, el Subrecipiente deberd proveer una descripcidon del
documento, luego debe anadir el archivo que interesa subir y presionar el botén Crear.
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Documento Nuevo x

Descripcion del documento

Arrastre y suelte un archivo aqui

Afadir

archivos

Nombre del archivo

No hay elementos para mostrar.

Figura 81

El usuario puede descargar todos los documentos al presionar el botdn de Descargar
Documentos de Registro (Recordkeeping).

Descargar Documentos de Registro

Descargar Documentos de Registro ‘

Documentos de Revision de Cortesia de Adquisicion
Documentos de Contrato

Documentos de Aviso Publico

Figura 82

- i Un buen sistema de mantenimiento de registros es parte integral de la

* gestion e implementacién de proyectos financiados con fondos federales.
A _:,-f-'= Vivienda y todos los Subrecipientes deben tener politicas y procedimientos
o — establecidos para el mantenimiento de registros de documentos.
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Informes
Adquisiciones y contratos
Solicitud de informacién (RFI)

Concierge

J\
— VIVIENDA &@ Grant Compliance Portal

Figura 83

Otra funcionalidad incorporada en el portal GCP es la seccion de Solicitud de
Informacién (RFI, por sus siglas en inglés), en la que los usuarios pueden solicitar mds
informacidn con respecto a las actividades del contfrato, apoyo en la implementacion
del programa, asi como responder a informacién especifica solicitada por el Programa.
A través del RFl, el drea programdatica puede solicitar informacion directamente al
Subrecipiente. los mdédulos registran las inferacciones entre las partes, asicomo el tiempo
de respuesta.

Los usuarios que tienen acceso a estas funciones son: los Subrecipientes, los POC de
Vivienda, Administradores de Programas y Administradores de Subvenciones. Ademdads,
los usuarios de Vivienda, Administradores de Subvenciones y Manejadores de Programas
pueden crear Solicitudes de Informacién para el Subrecipiente.

Para crear un RFI, haga clic en el botén Nueva Solicitud de Informacion, como se
muestra en la Figura 84.

4 ;
[ '@ Grant Compliance Portal Gonzalo Tamez @
=  VIVIENDA antcompliane B english B= Espariol

Solicitudes de informacién

Tema Creado por Estado Subrecipiente

Restablecer

Acuerdo Proyecto Actividad clave RFI ID

v B v - v

Nueva solicitud de informacion
Total de solicitudes de informacién: 74

Figura 84
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El Subrecipiente debe elegir el Tema, Acuerdo, Proyecto (si corresponde) y el Resultado
de la Actividad Clave (si corresponde). Luego, el usuario ingresa una narracion o
pregunta en el cuadro Solicitud de informacién. Una vez que el usuario ingrese toda la
informacion requerida, debe Guardar los datos y aparecerd el botdn Enviar.

Solicitud de informaciéon > Nueva solicitud de informacién

Nueva solicitud de informacion

Detalle de la solicitud de informacién ~
Tema ~ Acuerdo * Proyecto Resultado de la actividad clave
Actividades del Programa v 2021-000854 v - v 1.1 Outreach efforts to socialize t...
Solicitud de informacién * Requested On
Apr 22 2022

El Subrecipiente afiade la Solicitud de Informacion.

Requested By
Gonzalo Tamez
Programa

Workforce Training Program

Figura 85

Observe que antes de hacer clic en el botdn Enviar, el estado del RFI aparece como
No Sometido en la esquina izquierda, como se muestra en la Figura 86.

— e "9 Grant Compl cortal x Gonzalo Tamez &
= STAERBSA . Grant Compliance Porta - . .. . . o
@ solicitud de informacién guardada con éxito BS english B= Espariol
Solicitud de informacion > RFI: 077
RFIl: 077 Eliminar la solicitud de informacion
Detalle de la solicitud de informacién ~

(No Sometido)

Tema ~ Acuerdo * Proyecto Resultado de la actividad clave
Actividades del Programa ~ 2021-000854 ~ - ~ 1.1 Outreach efforts to socialize t...
Solicitud de informacién ~ Requested On

El Subrecipiente afade la Solicitud de Informacion, Apr 22 2022

Requested By
Gonzalo Tamez
Programa

Workforce Training Program

Figura 86
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Guardar un RFI no le envia automdticamente la pregunta al Programa.

Debe presionar Enviar, después de guardar la pregunta.

Al presionar el botén Enviar, el Subrecipiente crea un numero (“ticket”) al RFl y el estado
cambia a Pendiente de Respuesta.

‘. Gonzalo Tamez @
= VIVIENDA Grant Compliance Portal . ) o . L% .
|\@ @ solicitud de informacién enviada con éxito 55 english B Espariof

Solicitud de informacién > RFI: 077

RFI: 077

Detalle de la solicitud de informacién
(Pendiente de respuesta)

Resultado de la actividad clave

Tema * Acuerdo * Proyecto
Actividades del Programa
Solicitud de informacién * Requested On
El Subrecipiente afiade la Solicitud de Informacién. Apr 22 2022
Requested By
Gonzalo Tamez
Programa
Workforce Training Program
Figura 87

Es importante mencionar que los Subrecipientes fienen la capacidad de cargar
documentos de respaldo a su RFl haciendo clic en Nuevo documento.

Documentos RFI

Nuevo documento

Total de documentos: 0

Descripcion Subido por Subido el Documento
No hay documentos de solicitud de informacién para mostrar...
Figura 88

Una vez que se hace clic en el botdn Nuevo Documento, se abrird una ventana
emergente, como se muestra en la Figura 89.
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Solicitud de informacién Nuevo documento x

Descripcién del documento

Arrastre y suelte un archivo aqui

-------------------------------------------------------------

.............................................................

i Archivos compatibles PDF, doc, docx, ppt, pptx, xls, xIsx, jpeg,

png, zip.

Figura 89

El Area Programdtica puede devolver el RFI para aclaraciones o dar una respuesta y
cerrar el RFI. El usuario serd notificado mediante correo electronico cuando el RFI sea

devuelto para aclaraciones o cerrado (contestado).

Respuesta x

Respondido el

Nota *
Apr 22 2022

Respondido por

Gabriela Godino

Devolucién para aclaraciones ‘ m

Figura 90

Si el Area Programdtica devuelve el RFl para aclaraciones, el estado cambiard de
Pendiente de Respuesta a Devuelto para Aclaracion como se muestra en las Figuras 91

y 92.

Respuesta x

Respondido el

Nota *
Apr 22 2022

Por favor, provea aclaraciones|

Respondido por

Gabriela Godino

Devolucion para aclaraciones Cerrar

Figura 91
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Detalle de la solicitud de informacion A

(Devuelto para Aclaracion)

Tema * Acuerdo * Proyecto Resultado de la actividad clave
Actividades del Programa 2021-000854 v v 1.1 Outreach efforts to so...

Solicitud de informacion * Requested On

El Subrecipiente afiade la Solicitud de Informacion. Apr 22 2022

Requested By

Gonzalo Tamez
Programa
Workforce Training Program

Figura 92

El usuario deberd proporcionar las aclaraciones solicitadas haciendo clic en Nueva

respuesta.
Responder A
ID de la Nota Respondido Respondido en
respuesta por
001 Por favor, provea aclaraciones. @ 04-22-2022 01:53 PM

Figura 93

La respuesta ahora serd visible en la seccion Responder, como se muestra en la Figura
94.

Responder A
ID de | R¢ did
e Nota espondido Respondido en
respuesta por
002 Provistas las aclaraciones. @ 04-22-2022 02:20 PM

Figura 94

Una vez que el Subrecipiente proporcione las aclaraciones solicitadas, esta accion
cambiard el estado del RFl a Pendiente de Respuesta.
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Detalle de la solicitud de informacién
(Pendiente de respuesta)

Tema ~ Acuerdo * Proyecto Resultado de la actividad clave

Actividades del Programa
Solicitud de informacién * Requested On

El Subrecipiente afiade la Solicitud de Informacion Apr 22 2022

Requested By
Gonzalo Tamez
Programa

Workforce Training Program

Figura 95

Respuesta

|

Nota * Respondido el

Gracias por las aclaraciones. Se provee la respuesta a la Solicitud de Informacion. Apr 22 2022

Respondido por

Gabriela Godino

Devolucién para aclaraciones Cerrar ‘

Figura 96

Una vez que el Area Programdtica proporcione una respuesta, el estado del RFI
cambiard a Cerrado, como se muestra en la Figura 97.

Detalle de la solicitud de informacion ~
(Cerrado)
Tema * Acuerdo * Proyecto Resultado de la actividad clave

Actividades del Programa
Solicitud de informacién * Requested On

El Subrecipiente afiade la Solicitud de Informacién. Apr 22 2022

Requested By
Gonzalo Tamez
Programa

Workforce Training Program

Figura 97

El Subrecipiente tendrd un historial de las interacciones, segun se muestra en la Figura
98.



IDdela
respuesta

003

002

001

Nota

Gracias por las aclaraciones. Se provee la respuesta a la Solicitud de Informacién.
Provistas las aclaraciones.

Por favor, provea aclaraciones.

Figura 98
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Respondido Respondido en

04-22-2022 02:24 PM
04-22-2022 02:20 PM

04-22-2022 01:53 PM

® @ ®:

Es importante recordar que el Area Programdatica puede presentar un RFI, y

el Subrecipiente debe proveer una respuesta.

I\
— VIVIENDA “‘@ Grant Compliance Portal

—

En el

Figura 99

portal  GCP  los

Informes

Adquisiciones y contratos

Solicitud de informacién (RFI)

Concierge

Subrecipientes tendrdn

acceso a una lista de Preguntas Frecuentes (FAQ, por sus siglas en inglés) y podrdn
solicitar consultas para las preguntas que no se encuentren en el FAQ. Esta seccion tiene
un sistema de filtrado de informacion, donde el usuario puede escoger el tema o
preguntas especificas.
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Preguntas frecuentes
Seleccione el tema relacionado con su pregunta y busque su respuesta entre |as preguntas presentadas.

Buscar

.
Qué es el Programa de COBG-DR? v
Quién administra 2l Programa CDBG-DR? v
:Céme se pueden usar los fondes de CDBG-DRY A
Cudles zon los ohjstives principales de los programas CDBG-DR de Vivienda? hd
:Pusds Viviends utilizar los fondes CO2G-0R pars satisfzcar |z pandemiz dz COVID-187 v
iDonde puedo encontrar recursos relacionados a kos objetives nacionales? hd
Mi proyecto tiens que cumplir con un objetive nacional? v
Cudles zon los objetivos nacionalzs? hd
;Céma escojo el objativo nacional comespondiants a mi proyecta? v
Cada unidad de un proyecto de vivienda debe estar ocupada por un hogar LMI? hd

= Primesa < Anserics

Si no ve su pregunta en Ia lista presentada, cree una consulta hacienda clic en el siguients botén.

Figura 100

De no encontrar su pregunta en la lista, dirjase hasta el final de la pdagina para la opcién
de Crear una consulta.

Si mo ve su pregunta en la lista presentada, cree una consulta haciendo clic en el siguiente botdn.

Figura 101

Una vez el Subrecipiente presiona Crear una consulta, serd dirigido a su tablero de
consultas donde verd todas las consultas que ha enviado y los borradores de las que no
ha enviado aun. Ubique el botén Consulta nueva en la parte superior derecha del
tablero y presidnelo para enviar una nueva consulta.

Consultas Preguntas frecuentes @

2 Reenviada WP o 5 coesnda 'O

Figura 102
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Para crear una Consulta, el Subrecipiente tendrd que completar en la seccién de
Informacion general de la consulta, el Tema, NOmero del Acuerdo (al escoger el NUmero
del Acuerdo, se auto completard el Programa y el Nombre del Subrecipiente), Nombre
del Solicitante y el Correo Electrénico (serd rellenado), NOmero de Teléfono, Titulo de la
Consulta y Descripcion de la Consulta.

Consulta nueva \

Informacién general de la consulta ~

- Seleccionar

Nombre del subrecipiente * Nombre del solicitante Correo electrinico ”

Namera de teléfono

Titula de la eonsulta

Descripeion de la consulta *

Figura 103

Luego que el Subrecipiente complete toda la informacién requerida, el usuario debe
Guardar su consulta.

— VIVIENDA Concierge 2 o
- . Condierg © La consulta se guardé con éxito.

Consulta INQ-0080 e -
ancelar Enviar
Estatus: Borrador o
Informacién general de la consulta ~

Tema * Acuerdo *

Preguntas generales v 2021-111111

Programa *

Nombre del subrecipiente * Nombre del solicitante Correo electrénico
Gonzalo Tamez subrecipient@samr.com
Nidmero de teléfono *

(787)-123-4567

Figura 104

La seccién de descripcion de la consulta tiene limite de letras. Si los
jf detalles de su consulta exceden el limite de letras, ufilice la seccion de
subir documentos para incluir los detalles de su consulta.
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Una vez la consulta es guardada, el usuario tendrd que presionar el botdn de Enviar,
para que efectivamente sea enviada la consulta. El estatus cambiard de Borrador a
Enviado. El portal GCP notificard que la Consulta fue enviada con éxito, como se
muestra en la Figura 105.

O
= AVENBA Conderge _ — x
= e k@ it © Consulta enviada con éxito.

Consultas

Figura 105

Para anadir documentos a su consulta, despldcese hacia abajo hasta la parte inferior
de la pantalla hasta la seccion de Documentos de Consulta y seleccione Cargar
Archivo.

Documentos de consulta ~

Nombre del documento Descripcién Afadida por Afiadida el

No hay documentos de consulta que mostrar.

Figura 106

La ventana emergente se abrird, como se muestra en la Figura 107; complete la
descripciéon del documento, anada el archivo y presione Guardar.

Descripcidn del documento

Arrastre y sushe un archivo aqu

| Cancelar

Figura 107
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Los Subrecipientes recibirdn una respuesta estandarizada y oportuna en un plazo de
cinco (5) dias habiles. El servicio de Concierge serd manejado por un grupo de
consultores de CDBG-DR/MIT. Personal de Vivienda supervisard y asegurard el buen uso
y manejo de esta herramienta.

El consultor

El subrecipiente La plataforma El consultor El consultor !

enviauna envia un correo enviaun enviaal recomienda la

preguntaa electrénico al mensaje de subrecipiente la preguntay su

través del Portal consultor a acuse de recibo contestaciéna respuesta para

de Cumplimiento cargo. al subrecipiente. laconsultaa queestéenla
de la Subvencidn través del GCP. seccién de
(GCP por sus preguntas
frecuentes.

siglas eninglés)

Figura 108

El tablero de Consultas le permitird al Subrecipiente conocer el estatus de la consulta,
como se muestra en la Figura 109 (por ejemplo, si la consulta fue Enviada, se encuentra
En Revision, fue Devuelta para Aclaraciones, Reenviada o Contestada).

Consultas pltgt pend @
0 4 3 o 1 o o] 0 s * 2 s o 5 comensa D
Figura 109

Para la seccién de Consultas, los estados se definen en la siguiente tabla:
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Borrador |

e El Subrecipiente ha redactado una consulta pero aun no la ha
enviado.

I Devuelta para aclaraciones l

e La Consulta ha sido revisada y devuelta al Subrecipiente. Esto requiere
que el Subrecipiente proporcione informacién adicional.

) Enviada ¢
e El Subrecipiente ha enviado la Consulta y estd esperando revision.

I En revision I

e La consulta se asignd a un consultor y estd bajo revision.

Reenviada

* El Subrecipiente proporcion¢ la informacion adicional que se le solicito
y volvid a enviar la consulta para obtener una respuesta.

Contestada

e La consulta ha sido revisada y se ha proporcionado una respuesta.

B (5) dias habiles. Sin embargo, dicho término puede ser mds corto o largo
=2 dependiendo de la complejidad de la consulta.

]
\©/ El tiempo estimado para recibir una respuesta sobre sus consultas es de cinco

4
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Todos los proyectos financiados, en parte o totalmente, con fondos CDBG-DR o CDBG-
MIT, y todas las actividades relacionadas con dichos proyectos, estdn sujetos a las
disposiciones de la Ley Asistencia Uniforme para la Reubicacién y Adquisicidon de Bienes
Inmuebles de 1970 (URA, por sus siglas en inglés), segun enmendada, 42 U.S.C. § 4601 et
seq., y la seccion 104(d) de la Ley de Vivienda y Desarrollo Comunitario de 1992, segun
enmendada (HCDA, por sus siglas en inglés), 42 U.S.C. § 5304(d), excepto cuando el
Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de los EE.UU. (HUD, por sus siglas en
inglés) haya concedido exenciones o requisitos alternativos. Las normas de
implementacion para URA se encuentran en 49 C.F.R. Parte 24. Las regulaciones para
la seccion 104(d) se encuentran en 24 C.F.R. Parte 42, Subparte C. Ademds, HUD ha
establecido regulaciones especificas para las actividades de vivienda financiadas por
CDBG en 24 C.F.R. § 570.606. El objetivo principal de estas leyes y reglamentos es
proporcionar un trato uniforme, justo y equitativo a las personas cuyos bienes inmuebles
hayan sido adquiridos o que deban reubicarse debido a proyectos financiados con
fondos federales.

El médulo de URA en el Portal de Cumplimiento de Subvenciéon (GCP, por sus siglas en
inglés) esta disenado para facilitar el cumplimiento de la retencién de documentos
requeridos por HUD en cuanto a las actividades de reubicacion gestionadas por
Subrecipientes. El objetivo de este manual es guiar a los usuarios Subrecipientes a lo largo
del proceso de completar los expedientes de Casos de Ocupantes de URA, de acuerdo
con el Plan de Reubicacion aprobado y la normativa de URA. El manual también orienta
al usuario Subrecipiente sobre el método apropiado para presentar Reclamaciones de
Asistencia para la Reubicacion y hacer pagos de asistencia a los ocupantes elegibles,
debido a actividades de proyectos financiados con fondos federales que generan una
reubicaciéon temporal o desplazamiento permanente, para la revision de QA/QC de
Vivienda y el reembolso.

Las actividades de reubicaciéon realizadas por Subrecipientes bajo estos programas
serdn registradas y monitoreados a fravés del GCP, garantizando el cumplimiento con
la Guia de Asistencia Uniforme de Reubicacion y Plan Anti-Desplazamiento Residencial
y Asistencia para Reubicacion (RARAP, por sus siglas en inglés) de Vivienda vy la
normativa de HUD, en lo que respecta a URA.

Para acceder al Portal GCP, necesita credenciales de inicio de sesidon de usuario. Los
usuarios Subrecipientes serdn asignados segun las personas responsables designadas por
el Subrecipiente en su Plan de Reubicacion aprobado. Si se necesitan usuarios
adicionales, el Subrecipiente debe comunicarse con el Administrador URA en el GCP
para solicitar credenciales de acceso para los roles de Especialista en URA y Observador
URA.
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7.4.2 FUNCIONES DEL USUARIO

Administrador de URA - Un rol interno de usuario en Vivienda responsable de la creaciéon
inicial de Proyectos de URA y archivos de casos de los ocupantes. El Administrador de
URA también asigna los roles de Especialista de URA, Evaluador de URA y Espectador de
URA, segun el acuerdo de Subrecipiente en el mdédulo de URA en GCP.

Especialista de URA - Este rol de usuario, designado por el Subrecipiente de CDBG-
DR/MIT, es responsable de cargar y gestionar el mantenimiento de registro de
documentos de URA asociados con Proyectos de URA y expedientes de casos de
ocupantes. Este usuario también es responsable de la presentacion de los desembolsos
de reclamaciones de URA para revision de QA/QC de Vivienda.

Evaluador de URA - Un rol de usuario interno de Vivienda responsable de la revision y
aprobaciéon por parte de QA/QC de los expedientes de los ocupantes relativos al
reembolso al Subrecipiente por desembolsos de reclamaciones de URA.

Espectador de URA - Funcion disponible para los usuarios internos de Vivienda o los
Subrecipientes para fines de visualizaciéon y auditoria.

7.4.3 CICLO DE VIDA DE LOS MODULOS DE URA PARA EL USUARIO DEL GCP

Es importante que el Especialista en URA designado por el Subrecipiente comprenda el
flujo de trabajo del médulo de URA en GCP vy la participacién de cada usuario en el
proceso. La siguiente tabla muestra el ciclo de vida completo del médulo de URA dentro
del GCP y las responsabilidades asociadas con cada rol de usuario.

El Administrador de URA configura la ubicaciéon de todos los
documentos de URA que deben ser cargados por el
Especialista URA del Subrecipiente.

Configuracion de
documentos URA

eLuego, el Administrador de URA asigna los roles de Especialista
5.0 URA, Evaluador de URA y Espectador de URA (si aplica),
Administrador de ademds de crear el expediente del Proyecto URA, de
URA acuerdo con el Plan de Reubicacion aprobado. Es importante
destacar que el Subrecipiente debe solicitar credenciales de

usuario para el Especialista de URA identificado.

oEl Especialista de URA del Subrecipiente completa todos los

s It Expedientes de los Casos de URA relacionados con el
ESpeCICﬂISfG de URA proyecto del Subrecipiente que causa desplazamiento, junto
con las reclamaciones y desembolsos.
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oEl valuador de URA asignado por Vivienda recibe un correo

electrénico nofificando una revision de caso de URA
Evaluador de URA pendiente, garantiza la finalizacién del Expediente de Caso
URA y aprueba el reembolso de los desembolsos de asistencia
de URA del Subrecipiente o los devuelve para correcciones.

oSi el Expediente de Caso URA requiere correcciones, segun lo

determine el Evaluador de URA, el Especialista de URA del
Devuelto para Subrecipiente tendrd la oportunidad de corregir los errores y
Correcciones someter nuevamente para su  revisibn, para  ser
completamente reembolsado por los pagos de asistencia
URA desembolsados a ocupantes elegibles.

*Una vez el Evaluador de URA haya completado la revision
Compleiqdo final del caso, los desembolsos de asistencia URA aprobados
por el Evaluador de URA son reembolsados al Subrecipiente.

eEste rol se utiliza para la revisién financiera, auditoria de la
Especiqdor de URA agencia y fines de monitoreo de la agencia o HUD.

Figura 110

Una vez el Administrador URA del GCP haya creado los Casos del Proyecto URA, se
enviard una notificaciéon por correo electrénico al Especialista en URA para informar que
se debe(n) completar el (los) Expediente(s) de Caso URA. Es responsabilidad del
Especialista en URA designado por el Subrecipiente completar todos los Casos del
Proyecto URA y enviar los desembolsos por Reclamos de Reubicacion para su revision,
aprobacién y reembolso del Subrecipiente.

7.5.1 ACCESO AL EXPEDIENTE DE MONITOREO URA

Al iniciar la sesién, el Especialista en URA serd dirigido a la pdgina del Expediente de
Subrecipiente, para el Subrecipiente al que ha sido asignado. Haga clic en el mend de
navegacion (menU hamburguesa) para acceder al Registro de Monitoreo URA.
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023423

Tips * Mambre Namero Yardi del provesdsr

Direccidn fisica * Ciudad fisica Estado fisico Codigo postal

il

Figura 111

Informes de los Subrecipientes | Portal ‘ GCP_URA Special.. @

pliance Fortal B english B= Espariol

informacion de los
A
Nombre * Ntimero Yardi del proveedor
v2343214_
Ciudad fisica * Estado fisico * Cédigo postal *
PR 25123

Figura 112

Al ingresar al Expediente de Monitoreo URA, aparecerd una lista de casos creados por
el Administrador URA del GCP. Los casos con estado Pendiente indican que el registro
debe completarse, lo que sugiere que hacen falta acciones o documentos de
cumplimiento de URA para la unidad familiar o negocio desplazado asociado con el
expediente de caso.
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¢ “CP_URA_Special. 3
= Uiiewsa \9:._ e -
Casos de proyectos
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Figura 113

Tenga en cuenta que el Tipo de Ocupante ya fue seleccionado por el Administrador
URA del GCP al crear el Caso del Proyecto, de acuerdo con el plan de reubicacion
aprobado. Si se identifica algun error en el nUmero de Casos URA o Tipos de Ocupantes
asociados requeridos, comuniquese con el Administrador URA del GCP para corregirlo,
a través de helpdeskpr@horne.com.

’, P_URA_Spec
= s | Q@ rorscecnsinenss . A En
Casos de proyectos
P YT — =
el . Registro cread [ Tipo e
£ o
o« y
Compietada r 4

Figura 114

En la columna Acciones, haga clic en el icono del lapiz para acceder al Expediente de
Admision URA para ingresar la informacién del Ocupante.
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Casos de proyectos

i

N residencial

Figura 115

7.5.2.1 Expediente de Admision de URA: Residencial

Si el Tipo de Ocupante es Residencial, el Expediente de Admision aparecerd como se
muestra a contfinuacion, identificando el expediente y el tipo de ocupante como

Residencial.

— & i GCP_URA _Special.. @
3 @ Portal de cumplimiento de la subvencion = fnglish B Espariol
Registro de admision de URA - 1D del acuerdo: 2021-DR1234 1D del caso: PR-LIHTC-URA-00247  Estitus URA: Pendiente
Residencial
Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Servicios de asesoramiento de Reubicacién Resumen de Pagos Progres:
reubicacion
0 D ©
Tipo de reubicacién:
Por favor seleccione el Tipo de Reubicacién para establecer los documentos requeridos para esta pantalla.
Temporal Permanente No se requiere reubicacion

Registro de entrada ~

Ingrese la informacién del Jefe de Familia

Nombre y apellidos * Jefe de familia? * Fecha de nacimiento * Correo electrénico *

Seleccione una opcién D
Ingrese la informacién del Jefe de Familia * Ingresos del hogar * Estado Civil *
Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v Seleccione una opcion v
Teléfono * Teléfono secundario ¢Es ciudadano estadounidense? *

Figura 116

Seleccione el Tipo de reubicacién apropiado para el Ocupante Residencial. Recuerde
que cualquier reubicacion prevista por mds de un (1) ano debe ser Permanente.
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<
= VIVIENBA h‘@ Portal de cumplimicnto de la subvencién

Registro de admision de URA -
Residencial

Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada

(+] o ©)

GCP_URA_Special.. &
S English B= Espafiol

ID del acuerdo: 2021-DR1234 D del caso: PR-LIHTC-URA-00247 Estatus URA: Pendiente Tipo de ocupante: Residencial
Tipo de reubicacién: -

Servicios de asesoramiento de Reubicacién Resumen de Pagos Progreso
reubicacién

Tipo de reubicacion:

Temporal Permanente

Por favor seleccione el Tipo de Reubicacion para establecer los documentos requeridos para esta pantalla.

No se requiere reubicacién

Registro de entrada

~
Ingrese la informacién del Jefe de Familia
Nombre y apellidos * 2Jefe de familia? * Fecha de nacimiento * Correo electrénico *
Seleccione una opcién MM/DD/YYYY
Ingrese la informacién del Jefe de Familia * Ingresos del hogar * Estado Civil *
Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v
Teléfono * Teléfono secundario {Es ciudadano estadounidense? *

Figura 117

Bajo el encabezado Expediente de Admision, ingrese la informacion del Jefe de Familia,
comenzando con el campo Nombre y apellidos. Tenga en cuenta que todos los
campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

<
= ViViENDA ‘»@ Portal de cumplimiento de la subvencion

e del proyecto Registro de entrada

o o ®

Tipo de reubicacién:

o Temporal Permanente

Mi perfil De

GCP_URA Special.. B
85 english B= Espariol

Servicios de asesoramiento de Reubicacion Resumen de Pagos Progreso
reubicacion

No se requiere reubicacion

Registro de entrada ~
Ingrese la informacion del Jefe de Familia
Nombre y apellidos * iJefe de familia? * Fecha de nacimiento * Correo electrénico *
Seleccione una opcion v AM/DD/YY

Ingrese la informacién del Jefe de Familia * Ingresos del hogar * Estado Civil *

Seleccione una opcién v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion ~
Teléfono Teléfono secundario {Es ciudadano estadounidense? *

999 Seleccione una opcion ~

Raza * Origen étnico * Sexo *

Seleccione una opcién v Seleccione una opcion ~ Seleccione una opcion ~
Inquilinos adicionales ~

Figura 118

Proceda a completar los siguientes campos:
e Jefe de Familia
e Fecha de nacimiento
e Correo electrénico
e FEstado del Jefe de Familia
e Ingresos del Hogar
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Teléfono Secundario (si aplica)
3Es ciudadano estadounidense?

Raza
Origen étnico
Sexo

Una vez completados los campos anteriores, ingrese el nombre completo y Ia fecha de
nacimiento del Jefe de Familia en los campos bajo el encabezado Inquilinos Adicionales
y haga clic en el boton Anadir inquilino para anadir al Jefe de Familia a la lista de

Unidades Familiares de Inquilinos.

&
= ViViENDA \@ Portal de cumplimiento de la subvencion

GCP_URA Special.. @
5= english B= Espariol

Direccién

Direccién fisica *

Numero de Unidad * Ciudad fisica *

Seleccione una opci...

Inquilinos adicionales ~
Nombre y apellidos
Nombre y apellidos Fecha de nacimiento Acciones
Fecha de nacimiento No hay elementos para mostrar..
| Afiadir inquilino
~

Cédigo Postal *

Direccion postal igual a la fisica

Direccién postal

Estado * Nuiimero de unidad Ciudad Cédigo Postal Estado

Puerto Rico Seleccione una opci... V' Puerto Rico

Figura 119

<
= ViViENDA &‘@ Portal de cumplimiento de la subvencién

GCP_URA Special.. ®
55 english B= Espariol

Inquilinos adicionales ~
Nombre y apellidos
Nombre y apellidos Fecha de nacimiento Acciones
Fecha de nacimiento No hay elementos para mostrar.
Afadir inquilino
Direccién A

Direccién fisica

Nimero de Unidad * Ciudad fisica *

Seleccione una opci...

Cédigo Postal *

Direccién postal igual a la fisica

Direccién postal

Estado * Nimero de unidad Ciudad Cédigo Postal Estado

Puerto Rico Seleccione una opci... Puerto Rico

Figura 120
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Los pasos anteriores pueden repetirse, segun sea necesario, para cada
miembro adicional de la unidad familiar.

[ R—— " " Portal di limiento de la subvencio GCP_URA_Special.. ®
= VIVIENDA @ ortal de cumplimiento de la subvencién B engiish B Esparol
..... [UR— e
Dos o més razas v No hispano o latino v Mujer v
Inquilinos adicionales ~
Nombre y apellidos
Nombre y apellidos Fecha de nacimiento Acciones
Fecha de nacimiento Carlos Rosa 01/05/1983 o
MM/DD/YYYY
Noah Rosa 05/25/1999 o
Aadir inquilino
Direccién ~
Direccién postal igual a la fisica
Direccién fisica * Direccién postal

Figura 121

Una vez se hayan ainadido todos los miembros de la unidad familiar, ingrese la Direccion
fisica bajo el encabezado de Direccidn. Esta es la direccién desde la cual la unidad
familiar estd siendo desplazada.

—_— e ‘i L rmiento de s subvencio GCP_URA_Special.. &
= ViERsA @ Portal de cumplimiento de la subvencién 51 english B Espariol
Fecna ae nacimiento Carlos Rosa 01/05/1983 o
MM/DD/YYYY
Noah Rosa 05/25/1999 o
Afadir inquilino
Direccién ~

Direccién postal igual  la fisica

Direccién fisica * Direcci6n postal

Niamero de Unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado * Nuiimero de unidad Ciudad Cédigo Postal Estado

Seleccione una opci... V' Puerto Rico Seleccione una opci... v Puerto Rico

Figura 122
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Sila direccidn postal es la misma que la direccion fisica, marque la casilla de verificacion
Direccion postal igual a la fisica.

GCP_URA Special.. @

<
= ViiENDA ‘»@ Portal de cumplimiento de la subvencion 5 English B Espariol
recna ae naaimiento Carlos Rosa 01/05/1983 o
MM/DD/YYYY
Noah Rosa 05/25/1999 o
Afiadir inquilino
Direccién ~

Direccién postal igual  la fisica

Direccién fisica * Direccién postal

Nuimero de unidad Ciudad Cédigo Postal Estado

Puerto Rico

Nimero de Unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado *

Seleccione una opci... Puerto Rico Seleccione una opci... v

Figura 123

Si la direccion postal es distinta a la direccion fisica, ingrese la informacion de Direccién postal.

— @ *
—  VIVIENDA @ Portal de cur afic
recha ae nasImMients Carlos Rosa 01/05/1983 o
Nosh Re 05/25/1999 o
Direccion -~
Direccitn postal igual a la Fsica

Direccién fisica * Direccién postal

Namero de unidad Ciudad Cédigo Postal Estado

~ Puerto Rico

Miamero de Unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado

Seleccione unaopd... Puerto Rico Seleccione una opdi...

Figura 124

Luego, proceda al encabezado Detalles del hogar.

h
BT \o Portal de cumplimiento de la subvenion
J

Detalles del hogar A

Estado de la orden de desalojo Aviso de mudanza requerido Notificacion de mudanza emitida Exclusion voluntaria de URA
Seleccione una opcion Seleccione una epcisn Seleccione una opcion Seleccione una opeion

¢Hay algiin miembro discapacitado o minusvilide? * Facha de ontrada a Ia vivienda desplazada Fecha de salida de la vivienda desplazada

Seleccione una opcién

Motivo de la mudanza

Figura 125
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En el campo Estado de la orden de desalojo, indique si la unidad familiar ha recibido o
recibird una orden de desalojo. Silarespuesta es Siy se ha emitido una orden, seleccione
Orden de desalojo emitida del menu desplegable.

Si hay una orden de desalojo pendiente de emisidon, seleccione Orden de desalojo no
emitida del menu desplegable. Tenga en cuenta que las opciones anteriores requerirdn
documentaciéon de la orden de desalojo, bajo la seccion Documentos Requeridos.

Sila unidad familiar no tiene una orden de desalojo, seleccione N/A 'y proceda al campo
Aviso de mudanza requerido.

R < Portal de o <o de ls sub GCP_URA Special.. B
= Sivickioa | N Fors de cumplimiento de la subvencién i B e
123 Sandy Drive
Numero de Unidad Cédigo Postal * Estado * Nimero de unidad Ciudad Cédigo Postal state
v 00903 Puerto Rico Barceloneta v 00903
Detalles del hogar PN

Estado de la orden de desalojo *

Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v Seleccione una opcién

Fecha de entrada a la vivienda desplazada ~ Fecha de salida de Ia vivienda desplazada

Motivo de la mudanza *

Figura 126

Si la unidad recibié un Aviso de Mudanza, debido al inicio de la ocupacién de la
vivienda de desplazamiento luego de que el proyecto presentara una solicitud a un
programa de CDBG-DR/MIT, seleccione Si en el menu desplegable.

Si no se recibiod un Aviso de Mudanza, seleccione No.

GCP_URA Special.. &
B tnglish B= Espariol

)
= VivieNoa \@ Portal de

123 Sandy Drive

Niimero de Unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado " Niimero de unidad Ciudad Cédigo Postal State
Barceloneta v 00903 Puerto Rico Barceloneta v 00903

Detalles del hogar ~
Estado de la orden de desalojo * Aviso de mudanza requerido * Notificacién de mudanza emitida *

Seleccione una opcién ~ ‘ Seleccione una opcion v ‘ Seleccione una opcién

Seleccione una opcion

iHay algin miembro discapacitado o minusvalido? * [ Fecha de salida de Ia vivienda desplazada

Seleccione una opcion v No

Motive de la mudanza *

Figura 127
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Si se emitié el Aviso de Mudanza, seleccione Si en el menU desplegable y asegurese de
que el documento se haya cargado en la seccion Documentos Requeridos. Si no se
emitid un Aviso de Mudanza o este no es necesario, seleccione No.

g,
= Viviehoa \@ Portal d

e GCP_URA_Special.. B
© ¢ [3 subvencion B english B Espariol

123 Sandy Drive

Nimero de Unidad * Ciudad fisica ~ Cédigo Postal * Estado * Nimero de unidad Ciudad Cédigo Postal State
Barceloneta v 00903 Puerto Rico Barceloneta v 00903

Detalles del hogar A

Estado de la orden de desalojo * Aviso de mudanza requerido * Notificacién de mudanza emitida * Excl

Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v
Seleccione una opcion
iHay algiin miembro discapacitado o minusvalido? * Fecha de entrada a Ia vivienda desplazada * (s

Seleccione una opcion No_

Motive de la mudanza *

Figura 128

Si la unidad familiar ha enviado un Aviso de Exclusion Voluntaria de URA, seleccione Siy
asegurese de que el documento se cargue en la seccion Documentos Requeridos.

Si no se recibid un Aviso de Exclusion Voluntaria de URA, seleccione No.

<
= Viviensa K@ Portalde cumplimiento de Ia subvencién

123 Sandy Drive

Namero de Unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado * Niimero de unidad Ciudad Cédigo Postal State

Barceloneta v 00903 Puerto Rico Barceloneta v 00903

Detalles del hogar ~

Estado de la orden de desalojo Aviso de mudanza requerido

Figura 129

Si algun miembro de la unidad familiar tiene alguna discapacidad o estd incapacitado,
indiquelo a través del menu desplegable.
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)
= ViViENbA &@ Portal de cumplimiento de la subvencién

Detalles del hogar

Estado de la orden de desalojo

Fecha de salida de la vivienda desplazada

Figura 130

Ingrese la Fecha de entrada a la vivienda desplazada para la unidad familiar, en el
formato mm/dd/aaaaq, o utilice el calendario en el menU desplegable. Si no se puede
determinar la fecha exacta de mudanza, proporcione la mejor fecha estimada

mediante coordinacién con la unidad familiar.

<
= ViVienbA \@ Portal de cumplimiento de la subvencién

Detalles del hogar

Documentos necesarios

Tipo de documento Today Subido el Subido por

Figura 131

Si la unidad familiar desaloja la vivienda de desplazamiento permanentemente en
cualguier momento después de recibir un Aviso de Informacion General al Inquilino
(GIN) o fras comenzar las actividades del proyecto, ingrese la Fecha de salida de la
vivienda desplazada, en el formato mm/dd/aaaaq, o utilice el calendario en el menu

desplegable.
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S < cortal de o o e s 2 GCP_URA Special... &
= ieioa | N Ports de cumpimiento de la subvencion o Bt
Detalles del hogar N

Estado de la orden de desalojo * Aviso de mudanza requerido * Exclusién voluntaria de URA *
Selecc Sele Jeccione una op
sHay algin miembro discapacitado o minusvalido? * Fecha de entrada a la vivienda desplazada * da
Seleccione una o pcién v 10/28/2020 Mm/DD
Motivo de la mudanza *
12 s
405 & 7 8 9 10
o2 13 14 15 16 17
) 18 19 20 21 2 23 2
Documentos necesarios N
25 26 27 28 29 3
Tipo de documento T Estack Acciones
Tenant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendient ES

Figura 132

Si el campo de Fecha de salida de la vivienda desplazada ha sido completado, ingrese
en el recuadro de texto Motivo de la mudanza una descripciéon detallada de por qué la
unidad familiar del inquilino se mudd. Antes de que se proporcione asistencia de URA,
asegurese que el motivo de la mudanza se haya incluido tanto para las unidades
familiares desplazadas permanentemente como para las unidades familiares de
inquilinos que han desalojado la vivienda asistida antes de recibir la asistencia URA.

= [e—— " o . to de la suby GCP_URA Special.. ®
= Viignoa | Y@ Portal de cumpiimiento de la subvencion 5 Engiish B Espario

Detalles del hogar ~
Estado de la orden de desalojo * Aviso de mudanza requerido * Excl oluntaria de URA

Seleccione una opcién ele n

bro discapacitado o minusvalid Fecha de entrada a la vivienda desplazada * Fecha de salida de la vivienda desplazada

Seleccione una opcién v 10/28/2020 11/17/2022
Motivo de la mudanza *

El inquilino se mudé porque se fueron a vivir a los Estados Unidos permanentemente.

4

Documentos necesarios

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Tenant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pe 1t X
Displacement Dwelling Lease P 1t A

Figura 133

IMPORTANTE: Si el ocupante se ha mudado debido al inicio de las actividades del
proyecto, ya debe haber recibido un GIN y un Aviso de Elegibilidad de URA, a menos
qgue haya recibido un Aviso de Mudanza, haya completado un Aviso de Exclusion
Voluntaria o haya sido desalojado formalmente y esto se haya documentado como se

indicd anteriormente.
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En caso de que un ocupante se haya mudado sin que se le haya entregado o sin que
haya acusado recibo de cualquier aviso requerido por URA, se debe seguir el
Procedimiento de Diligencia Debida para Inquilinos que No Responden. Para obtener
mads informacién, vea la Seccién 7.5.2.7, Procedimiento de Diligencia Debida para
Inquilinos que No Responden.

Los documentos de la pagina del Expediente de Admision URA Residencial dependen
de ciertas selecciones realizadas anteriormente en la seccion Detalles del hogar. Los
cuatro (4) documentos que siempre son requeridos, independientemente de las
selecciones en los campos, son el GIN, el Arendamiento de la Vivienda de
Desplazamiento, el Acuse de Recibo del GIN al Inquilino y la Documentacion de
Ciudadania.

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdgina
web de Vivienda sobre URA, en la seccion Recursos, utilizando el siguiente URL: URA -
CDBG (pr.gov).

d) GCP_URA Special.. ®
= iiENBA @ Portal de cumplimiento de la subvencién ‘ e F ah

&Hay algan miembro discapacitado o minusvalido? Fecha de entrada a Ia vivienda desplazada Fecha de salida de la vivienda desplazada

Documentos necesarios N

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones

Tenant General Information Notice (GIN) Acknowlecigement Pendiente X

formation Notice (GIN) Pendiente 2

Citizenship Documentation Pendiente X

m ‘ At ‘ ‘ Slguiente

Figura 134

Para cargar un documento, haga clic en el icono de cargar bajo la columna Acciones
para abrir el meny de Cargar archivo.


https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
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— (3 GCP_URA Special.. @
= iiERBA Portal de cumplimiento de la subvencién 5 ngiisn B Espsiol
iHay algun miembro discapacitado © minusvalido? * Fecha de entrada a la vivienda desplazada * Fecha de salida de Ia vivienda desplazada
Seleccione una opcion v 10/28/2020 11/17/2022
Motivo de la -
£l inquilino se muda porque se fueron a vivi a los Estados Unidos permanentemente.
Documentos necesarios A
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Tenant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente
Displacement Dwelling Lease Pendiente X
Tenant General Information Netice (GIN) Pendiente X
Citizenship Documentation Pendiente X
4 registros

Figura 135

Una vez aparece el menu de Cargar archivos, el usuario puede arrastrar el archivo hacia
el espacio provisto o hacer doble clic para buscar el documento en su dispositivo.

Cargar archivo

| £ Suelte un archivo aqui o buscar para cargar

Figura 136

Una vez se haya cargado el archivo, haga clic en Guardar para grabar los cambios.
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Cargar archivo

Figura 137

Si el documento se ha cargado correctamente, la columna de estado del documento
debe cambiar de Pendiente a Cargado, y las columnas Subido el y Subido por deben
aparecer completadas.

T < ) GCP_URA Special.. @
= UiENDA | N Forel de cumplimiento de ls subvencion A= =
¢Hay algun miembro discapacitado o minusvalido? Fecha de entrada a la vivienda desplazada ~ Fecha de salida de la vivienda desplazada
Seleccione una opcion M MM/DD Y MM/DDYY

Motivo de la mudanza *

Documentos necesarios

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Tenant General Infurmation Nolice (GIN) Acknowledgement Pendi 2
Displacement Dwelling Lease Pendients X
Tenant General Information Notice (GIN) 06-20-2023 GCP_URA Specialist Cargado

Pendiente 2

Citizenship Documentation

4 registros

Descargar todos los documentos Atras ] [ Siguiente

Figura 138

El icono de elipsis (L)) permite tener una vista previa o descargar el documento.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 91 de 152

<
= ViVieNDA h»@ Portal de cumplimiento de la subvencion

embro discapacitado o minusvalide?

Motivo de la mudanza *

Fecha de entrada a la vivi

ienda desplazada *

GCP_URA Special.. &
S english BS Espariol

Fecha de salida de la vivienda desplazada

Documentos necesarios

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Te otice (GIN) Acknowledgement Pendients X
Di Pendient X
@ Vista previa
&, Descargar
Tenant General Information Notice (GIN) 06-20-2023 GCP_URA_Specialist Cargado o
B
& Edit
Citizenship Documentation Pendients X
4 registros
Descargar todos los documentos Atris l l Siguiente

Figura 139

El icono del zafacén permite eliminar inmediatamente el documento en caso de que se

haya cometido un error.

[ < GCP_URA Special.. &
= Ukieioa | W@ Portal de cumplimiento de Is subvencion ‘ = angren B Eoparol
Hay algiin miembro discapacitado o minusvalido? Fecha de entrada a la vivienda desplazada ° Fecha de salida de la vivienda desplazada
MM/DD/YYYY MM/DD/YYY
Documentos necesarios ~
Subido ol Subido por Estado Acciones
ledgement Pendicnt 2
Pendient 2
@ vista previa
& D r ~
06-20-2023 GCP_URA Specialist Cargado H
W Borer
& Editar
iti hip Documentatior Pendients X
D — Atras | Siguiente

Figura 140

El icono del lapiz abre el menU para cargar archivos, permitiendo cargar un documento
alternativo para reemplazar el documento cargado anteriormente.
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Cargar archivo

Al docs GCP Testdocx [

Figura 141

El boton Descargar todos los documentos permite al usuario descargar y ver todos los

documentos de la pdgina.

— e b, ) GCP_URA Special.. &
= izisa | \@ Porst dc cumplimicnto de Ia subvencion B o B e
ro i ido? - 2 1a vivienda desplazada - Fecha de salida de Ia vivienda desplazada
n v MM/DD/YYYY MM/DDAYYYY
Motivo de la mudanza *
Documentos necesarios ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Tenant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente X
Displacement Dwelling Lease Pendiente 2
Tenant General Information Notice (GIN) 06-20-2023 GCP_URA Specialist Cargado
Citizanship Documentation Pendiente S
4registros
2

Figura 142

Recordatorio: Segun las regulaciones de URA, todos los avisos requeridos de URA deben
ser entregados en persona o enviados por correo certificado, y se debe documentar la

confirmacion de la entrega.
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Los documentos especificos por dmbito en la pdgina del Expediente de Admision URA

Residencial son:

e Estado de Orden de Desalojo

o Requiere que se cargue la Evidencia de Orden de Desalojo

e Aviso de Mudanza Requerido/Aviso de Mudanza Emitido

o Requiere que se cargue un documento, junto con el acuse de recibo del
ocupante, notificando la inelegibilidad del inquilino para recibir asistencia
bajo URA debido a que ha ocupado la vivienda después de la fecha de
inicio de las negociaciones (ION, por sus siglas en inglés) (p. €j. Contrato
de Arrendamiento firmado o documento separado y acuse de recibo)

e Renuncia Voluntaria de URA

o Requiere que se cargue el Aviso de Renuncia Voluntaria de URA

<
= VivigNba \@ Portal d

GCP_URA Special.. @
B English B Espaiio

Documentos necesarios

Tipo de documento

Tenant General Information Notice (GIN) Acknowledgement

Tenant General Information Notice (GIN)

Subido el

Subido por

GCP_URA Specialist

GCP_URA Specialist

Notice of Voluntary Opt-Out

Move In Notice to Prospective Tenants

Evidence of Eviction Warrant

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Figura 143

Para cargar los documentos mencionados anteriormente, siga los pasos descritos en la
seccion de Documentos del Expediente de Admision URA: Residencial (General).

Si el Tipo de Ocupante se denomina No Residencial, el Expediente de Admision
aparecerd como se muestra a continuacion, identificando el Expediente y el Tipo de

Ocupante como No Residencial.
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<
‘»@ Portal de cumplimiento de la subvencién

Registro de admision de URA - No
residencial

Mi perfil Detalle del proyecto

o o ®

Tipo de reubicacién

Registro de entrada Servicios de asesoramiento de

reubicacion

Seleccione el tipo de reubicacién para establecer los documentos necesarios para esta pantalla

Temporal Permanente No se requiere reubicacion

1D del acuerdo: 2021-DR1234  ID del caso: PR-LIMTC-URA-00248  Estétus URA: Pendiente | Tipo de ocupante: No residencial [ Tipo de reubicacién: -

GCP_URA_Special.. &
88 english B Espariol

Reubicacion Resumen de Pagos Progreso

Informacion de contacto comercial

Nombre de la empresa Nombre completo del propietario de la empresa *

Fecha de nacimiento del propietario de la empresa: *

M/DD/YY
¢Es ciudadano americano? * Raza *
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion
Sexo * Estado Civil *
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion

Correo electrénico del empresario *

Origen étnico *
v Seleccione unz opcién v

Teléfono *

Figura 144

Seleccione el Tipo de reubicacién apropiado para el Ocupante No Residencial.

<
= Vivienpa K@ Portal de cumplimiento de la subvencién
Registro de admisiéon de URA - No
residencial

Mi perfil Detalle del proyecto Senicios de asesoramiento de

o o ®

Registro de entrada
reubicacion

ID del acuerdo: 2021-DR1234  ID del caso: PR-LIMTC-URA-00248  Estétus URA: Pendiente Tipo de ocupante: Noresidencial  Tipo de reubicacién: -

Tipo de reubicacién
Seleccione el tipo de reubicacién para establecer los documentos necesarios para esta pantalla.

Temporal Permanente No se requiere reubicacion

GCP_URA_Special... &
B English B= Espafiol

Reubicacion Resumen de Pagos Progreso

Informacién de contacto comercial

Nombre de la empresa Nombre completo del propietario de la empresa *

Fecha de nacimiento del propietario de la empresa: *

IM/DD/YY
{Es ciudadano americano? ~ Raza "
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion
Sexo Estado Civil *
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion

Correo electrénico del empresario *

Origen étnico *
v Seleccione una opcién v

Teléfono *

Figura 145

Una vez seleccione el fipo de reubicacion apropiado, ingrese la Informacion de
Contacto del Negocio, comenzando con el Nombre del Negocio. Los siguientes campos
en esta seccion deben corresponder con la informacién del Propietario del Negocio.
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— < GCP_URA Special.. @
= @ rortal de cumplimiento de la subvencion ‘ S rooien BS fenaiol
Registro de admision de URA - No
ID del acuerdo: 2021-DR1234 D del caso: PR-LIHTC-URA-00248  Estatus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: No residencial  Tipo de reubicacion: -
residencial
Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Servicios de asesoramiento de Reubicacién Resumen de Pagos Progreso
reubicacion
[+ 0o
A4
Tipo de reubicacién
Seleccione el tipo de reubicacién para establecer los documentos necesarios para esta pantalla.
Temporal Permanente No se requiere reubicacién
Informacién de contacto comercial ~
Nombre de la empresa Nombre completo del propietario de la empresa * Fecha de nacimiento del propietario de la empresa: * Correo electrénico del empresario *
AM/DD/YYYY
¢ Es ciudadano americano? * Raza * Origen étnico *
Seleccione una opcién v Seleccione una opgion v Seleccione una opcion v
Sexo * Estado Civil * Teléfono *
Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v

Figura 146

Una vez complete la informacién de contacto del negocio, ingrese la direccion fisica y

postal del negocio.

<
VIVIENDA ‘}@ Portal de cumplimiento de la subvencién

GCP_URA Special.. @
‘ S english S Espariol

Fecha de entrada en la vivienda desplazada * Fecha de salida de la vivienda desplazada *

M/DD/YYY M,

Motive de la mudanza *

Direccién de Negocios ~
Direccion postal igual a la fisica
Direccién fisica * Direccién Postal
Nimero de unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado * Unit Number Ciudad Cédigo Postal Estado
Seleccione una opdi... v Puerto Rico Selectanoption Vv Puerto Rico
Detalles del negocio ~
Estado de la orden de desalojo * Notificacién de mudanza requerida " Notificacién de mudanza emitida * Exclusién voluntaria de URA *
Seleccione una opcin v Seleccione una opcion v Seleccione una opcién v Seleccione una opcion v

Figura 147

Sila direcciodn fisica y la direccidn postal son las mismas, marque la casilla de verificacion

Direccion postal igual a la fisica.
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= [e—— " . . to de la suby GCP_URA Special.. ®
= ViiEnoa | Y@ Porsl de cumplimiento de Is subvencion 5 English B Espario

Direccién de Negocios ~
Direccién fisica *

123 Sandy Lane 123 Sandy Lane
Nimero de unidad * Ciudad fisica * Cédigo Postal * Estado * Unit Number Ciudad Cédigo Postal Estado

1 Aibonito v 00903 Puerto Rico 1 Aibonito v 00903 Puerto Rico

Detalles del negocio

Estado de la orden de desalojo * Notificacién de mudanza requerida * Notificacién de mudanza emitida Exclusién voluntaria de URA *
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion
Fecha de entrada en la vivienda desplazada * Fecha de salica de la vivienda desplazada *

Motivo de la mudanza *

Figura 148

Una vez ingresada la direccion, vaya a la seccion Detalles del negocio.

Q
= VIVIENDA \@ Portal de cumplimiento de la subvencién

Detalles del negocio A
Estado de la orden de desalojo * Notificacién de mudanza requerida * Notificacién de mudanza emitida * Exclusién voluntaria de URA *
Seleccione una opcion v Seleccione una opeion v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion
Fecha de entrada en la vivienda desplazada ~ Fecha de salida de la vivienda desplazada
Motivo de la mudanza *

Documentos requeridos

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Citizenship Documentation Pendiente X
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Pendiente k3
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente k3
Pendiente X

Figura 149

Comenzando con el campo Estado de la orden de desalojo, indique si el ocupante no
residencial ha recibido o recibird una orden de desalojo.

Sila respuesta es Siy se ha emitido una orden de desalojo, seleccione Orden de desalojo
emitida en el menu desplegable. Si hay una orden de desalojo pendiente de emisidn,
seleccione Orden de desalojo no emitida en el menu desplegable. Tenga en cuenta
que las opciones anteriores requerirdn documentacion de la orden de desalojo, bajo la
secciéon Documentos Requeridos.
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Si el desalojo no es aplicable al ocupante no residencial, seleccione N/A y proceda al
campo Notificacién de mudanza requerida.

R < N . N o GCP_URA Special.. &
= URAENBA @ rortal de cumplimiento de Iz subvencion 55 cngiisn B Espario
Detalles del negocio A~

Estado de la orden de desalojo

anza requerida ~ Notificacién de mudanza emitida ~

Seleccione una o pcion v Selec

X

Facha de salida de Ia vivienda desplazada *

Motive da la mudanza *

Documentos requeridos ~
Tipo de docum: Subldo el Subldo por Estado Acclones
Citizenship Documantation Pendienta 2
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Pendiente kA
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente A
Displacement Dwelling Lease Pendiente k3

Figura 150

Si se requiere una notificacion de mudanza para el ocupante no residencial debido a
que ha ocupado la vivienda de desplazamiento después del comienzo de las
actividades de construccién, seleccione Si en el menU desplegable.

Si no se requiere una notificacion de mudanza, seleccione No.

[ < o B 16 de 12 cub GCP_URA Special.. ®
= Siitioh | Q@ Portal de cumplimiento de la subvencion e B2 e
Detalles del negocio ~

Estadlo de la orden de desalojo *

Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subldo el Subldo por Estado Acclones
Citizenship Documentation Pendiente X
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN} Pendiente 2

Figura 151

Si se emitié6 la Noftificacion de Mudanza, seleccione Si en el menU desplegable y
asegurese de que el documento se cargue en la seccion Documentos Requeridos.

Si no se emitid una Notificacion de Mudanza o esta no es necesaria, seleccione No.
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= [e— < o . to de la sub GCP_URA Special.. &
= itickoa | N Portal de cumplimiento de fa subvencion ‘ g B2 e
Detalles del negocio ~

Estado de la orden de desalojo *

Fecha de salida de la vivienda desplazada *

Motivo de la mudanza *

Documentos requeridos ~

Subido el Subido por Estado Acciones

GIN) E3
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente X
Displacement Dweling Lease Pendiente 2

Figura 152

Si el ocupante no residencial ha enviado un Aviso de Exclusion Voluntaria de URA,
seleccione Si y aseglrese de que el documento esté cargado en la seccion
Documentos Requeridos.

Si no se recibid un Aviso de Exclusion Voluntaria de URA, seleccione No.

_ . & GCP_URA Special.. @

= viieisk | YO ore A=

= B engisn B £spero
Detalles del negocio ~

Motivo de la mudanza * 3

Documentos requeridos ~

Subido ol Subido por Estado Acciones
Pendiente X
eneral Information Notice (GIN) Pendiente 2
I Information Notice (GIN) Acknowledg ement venaiente 2t
Displacement Dwelling Lease Pendiente £

Figura 153

Ingrese la Fecha de entrada a la vivienda desplazada del ocupante no residencial, en
el formato mm/dd/aaaaq, o utilice el calendario del menu desplegable.
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Detalles del negocio

Estado de la orden de desalojo *

d)
= ViViENbA h»@ Portal de cumplimiento de 2 sul

1112 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30

Citizenship Documentation

Non-Residential Occupant General Informat

Displacement Dwelling Lease

Non-Residential Occupant General Information Noti

requerida Notificacién de mudanza emitida *
Seleccione una o pcion
Fecha de salida de la vivienda desplazada *
~
Subido el Subido por Estadl Acciones

Pendiel X

Notice (GIN; Pendiel X
tion Notice (GIN) Acknowledgement Pendiel X
Pendiel X

Si el ocupante

no

residencial
permanentemente en cualquier momento tras recibir un GIN al Ocupante No residencial
o tras comenzar las actividades del proyecto, ingrese la Fecha de salida de la vivienda
desplazada, en el formato mm/dd/aaaa, o utilice el calendario del menU desplegable.

Figura 154

desaloja la

vivienda de desplazamiento

Detalles del negocio

Estado de la orden de desalojo *

Salaccions una opeisn

Fecha de entrada en la vivienda desplazada

Motive de Ia mudanza *

<
= ViViENDA h@ Portal de cumplimien

to de la subvencion

Documentos requeridos

Tipo de docu

Displacement Dwelling Lease

ion Notice (GIN)

requerida Notific: mitid:
Fecha d lida de la vivienda desplazada
June 2023
2 2! 3 1 2 3
@ oo
1" 12 13 1415 16 17
1 19 20 21 22 23 24

Subido el

cknowledgement

Subido por

Figura 155

Si se ha ingresado una fecha en el campo Fecha de salida de la vivienda desplazada,
ingrese una descripciéon detallada de por qué la unidad familiar del inquilino se mudd,
en el recuadro de texto Motivo de la mudanza.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

PAgina 100 de 152

GCP_URA_Special.. ®
B english B Espariof

<
= ViViENDA \@ Portal de cum

Detalles del negocio N

Estado de la orden de desalojo

Selecci

peion

Fecha de entrada en Ia vivienda desplazada Fecha de sallda de Ia vivienda desplazada *

Motivo de la mudanza

Descripcion detallada del motivo de la mudanza

Documentos requeridos ~

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones

Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente L

Displacement Dwelling Lease Pendiente X

Figura 156

NOTA IMPORTANTE: Si el ocupante se ha mudado debido al inicio de las actividades del
proyecto, ya debe haber recibido un Aviso de Elegibilidad de URA, a menos que haya
recibido un Aviso de Mudanza, completado un Aviso de Exclusion Voluntaria o haya sido
desalojado formalmente y esto se haya documentado como se indicd anteriormente.

En caso de un ocupante se haya mudado sin la entrega o sin que haya acusado recibo
de cualquier aviso requerido por URA, se debe seguir el Procedimiento de Diligencia
Debida para Inquilinos que No Responden. Vea la Seccién 7.5.2.7.

Los documentos de la pdgina del Expediente de Admision URA No Residencial
dependen de ciertas selecciones realizadas anteriormente en la seccion Detalles del
Negocio. Los cuatro (4) documentos que siempre son requeridos, independientemente
de las selecciones de los campos, son el GIN al Ocupante No Residencial, el Acuse de
Recibo del GIN al Ocupante No Residencial, lo Documentacion de Ciudadania del
Ocupante No Residencial, y el Arrendamiento de la Vivienda de Desplazamiento.

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdgina
web de Vivienda sobre URA, en la seccion Recursos, a través de la siguiente URL:


https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
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_ < GCP_URA Special.. G
R @ rortal de cumplimiento de la subvencién B cgiish B Eepario
Fecha de entrada en la vivienda desplazada Fecha de salida de la vivienda desplazada ~
M/DL/YYY

Motivo de la mudanza *

Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Citizenship Documentation Pendiente 2
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Pendiente 2
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente 2
Displacement Dwelling Lease Pendiente 2

egistros

mm

Figura 157

Para cargar un documento, haga clic en el icono de cargar, bajo la columna Acciones,
para abrir el meny de Cargar archivo.

= e & 5 GCP_URA_Special.. ™
= VIVIENDA & Portal de cumplimiento de la subvencion = engiien B £epario
Detalles del negocio A~
Estado de la orden de desalojo * Notificacién de mudanza requericla ~ Notificacién de mudanza emitida * Exclusién voluntaria de URA
Seleccione una opcion ~ Seleccione una opcion v Seleccione una opcién v Seleccione una opcion
Fecha de entrada en la vivienda desplazada * Fecha de salida de la vivienda desplazada *
M/DD/YYY AM/DD/YYYY

Motivo de la mudanza *

Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Citizenship Documentation Pendiente
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Pendiente 2
Non-Residential Gccupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente k3
Displacement Dwelling Lease Pendiente X

4 registros

Figura 158

Una vez aparece el menu de Cargar archivos, el usuario puede arrastrar el archivo hacia
el espacio provisto o hacer doble clic para buscar el documento en su dispositivo.
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Cargar archivo

Cargar archivo

MIT-Templates-ADMINISTRATIVE-FEDERAL-COMPLIANCE-
£ FCLS-URA-GENERAL-INFORMATION-NOTICE- L
NONRESIDENTIAL-ES-Case-Number-9044901.docx
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‘ GCP_URA Special.. B
B tnglish B= Espariol

<
A ‘@ Portal de cumplimiento de la subvencion

Detalles del negocio ~

Estado de |a orden de desalojo Notificacién de mudanza requerida ~ Notificacién de mudanza emitida ~ Exclusion voluntaria de URA *

Seleccione una opcién ~ Seleccione una opcion ~ Seleccione una opcién ~ Seleccione una opcién v

Fecha de entrada en la vivienda desplazada * Fecha de salida de la vivienda desplazada *

IM/DD/YYY M/DD/YYYY

Motive de la mudanza *

Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Citizenship Documentation Pendiente X
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) 06-05-2023 GCP_URA Specialist Subido
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente L
Displacement Dwelling Lease Pendiente X

Figura 161

El icono de elipsis (i) permite tener una vista previa o descargar el documento.

‘ GCP_URA Special.. @

<
T ‘»@ Portal de cumplimiento de la subvencién B engiish B Espariol

Detalles del negocio ~

Notificacién de mudanza emitida ~ Exclusién voluntaria de URA *

Estado de la orden de desalojo *

Seleccione una opcién

Fecha de entrada en |a vivienda desplazada *

IM/DD/YYY

Motive de la mudanza

Notificacién de mudanza requerida *

Seleccione una opcion

Fecha de salida de la vivienda desplazada *

Seleccione una opcién ~ Seleccione una opcion v

Documentos requeridos

Tipo de documento

Citizenship Documentation

Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) 06-05-2023 GCP_URA Specialist Subido
Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente
Displacement Dwelling Lease Pendiente X

Subido el Subido por Estado Acciones

Pendiente

b [-]w

Figura 162

El icono del bote de basura permite eliminarinmediatamente el documento en caso de
que se haya cometido un error.
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—_— e > A GCP_URA Special..
= Viignsa | ) Portal de cumplimiento de la subvencién =5 croien BS eoponol
Detalles del negocio ~

Estado de la orden de desalojo *

Fecha de entrada en la vivienda desplazada * Fecha de salida de la vivienda desplazada *

MM/DD/YYYY MM/DD/YYYY

Motivo de la mudanza *

Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones

Citizenship Documentation Pendiente

Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) 06-05-2023 GCP_URA_Specialist Subido

Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente X

Displacement Dwelling Lease Pendiente

4 registros

Figura 163

El icono del lapiz abre el menU para cargar archivos y permite cargar un documento
diferente.

Cargar archivo

URA-GENERAL. NOTICE
Number-9044901.docx [

Figura 164

El boton Descargar todos los documentos permite al usuario descargar y ver todos los
documentos de la pdgina.
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Fecha ae entrada en 1a vivienda

Motivo de la mudanza *

= ViVieNoa \@ Portsl

GCP_URA_Special.. ™
8 english B= Espariol

desplazada Fecna ae sallda de 1a vivienda desplazada

Documentos requeridos

Tipo de documento

Displacement Dwelling Lease

Non-Residential Occupant Genera

Non-Residential Occupant Genera

Subido el Subido por Estado Acciones

I Information Notice (GIN) 06-05-2023 GCP_URA_Specialist Subido

| Information Notice (GIN) Acknowledgement Pendiente X

Figura 165

Recordatorio: Segun la normativa de HUD, todos los avisos requeridos por URA deben ser
entregados en persona o enviados por correo certificado.

Los documentos especificos por dmbito de la pdgina Expediente de Admision URA No

Residencial so

n:

e FEstado de la Orden de Desalojo

(e]

Requiere que se cargue la Evidencia de Orden de Desalojo

e Aviso de Mudanza Requerido/Aviso de Mudanza Emitido

(e]

Requiere que se cargue un documento, junto con el acuse de recibo del
ocupante, notificando la inelegibilidad del inquilino para recibir asistencia
bajo URA debido a que ha ocupado la vivienda después de la fecha de
inicio de las negociaciones (ION, por sus siglas en inglés). (p. ej. Contrato
de Arrendamiento firmado o documento separado y acuse de recibo)

e Renuncia Voluntaria de URA

(e]

Requiere que se cargue el Aviso de Renuncia Voluntaria de URA

e Apéndice 9 (Registro de Ocupante del Sitio)
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S " oot GCP_URA Special... &
VIVIENDA ‘:@ Portal de cumplimiento de la subvencién ‘ S english B Espario

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones

Citizenship Documentation )2-23-2023 GCP_URA_Specialist Cargado

I»

Move In Notice Acknowledgement Pendiente

k>

Move In Notice to Prospective Tenants Pendiente

>

Notice of Voluntary Opt-Out Pendiente

N) 02-23-2023

Non-Residential Occupant General Information Notice (G Cargado

Non-Residential Occupant General Information Notice (GIN) Acknowledgement 02-23-2023 GCP_URA Specialist Cargado

Displacement Dwelling Lease 02-23-2023 GCP_URA _Specialist

Figura 166

Para cargar estos documentos, siga los pasos descritos en la seccion 7.5.2.5,
Documentos del Expediente de Admision URA: No Residencial (General).

Los inquilinos que se prevé que puedan beneficiarse de URA deben recibir y acusar
recibo de los avisos especificos que informen sobre los derechos reconocidos a los
inquilinos elegibles, segun lo requiere HUD. El Registro de Bisqueda de Inquilinos se utiliza
en caso de que se determine que un inquilino ocupaba una propiedad que recibe
asistencia federal durante el periodo de solicitud, pero desalojo la propiedad antes de
recibir las nofificaciones requeridas.

Una vez el Especialista en URA tenga conocimiento de la presencia de un inquilino en
una propiedad asistida por el gobierno federal, hard todo lo posible para proporcionar
los avisos necesarios y confirmar la permanencia del inquilino en la vivienda de
desplazamiento hasta que se requiera su reubicacion a la vivienda de reemplazo
comparable.

El Especialista en URA del Subrecipiente debe realizar una buUsqueda diligente para
conocer el paradero de dicho inquilino, documentar los intentos de contacto en el
Registro de Busqueda de Inquilinos y solicitar que el Propietario asistido por CDBG-DR/MIT
complete el Formulario de Confirmacién del Arrendador de Unidades de Alquiler
Desocupadas, para intentar entregar los avisos requeridos.

Para realizar una busqueda de debida diligencia, se deben documentar los intentos de
contacto realizados para localizar al ocupante anterior en el Registro de Bisqueda de
Inquilinos.
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En cualquier momento durante el proceso de asistencia, si el Manejador de Casos URA
intenta contactar al inquilino sin éxito por lo menos tres (3) veces consecutivas —una (1)
de las cuales debe ser una visita en persona a la direccion registrada del inquilino—
dentro de un periodo de treinta (30) dias calendario, se debe contactar al Propietario
asistido por CDBG-DR/MIT para confirmar que la informacion en expediente del inquilino
es la mads reciente.

El Especialista en URA debe comunicarse con el Propietario asistido por CDBG-DR/MIT
para que complete la Confirmacion del Arrendador de la Unidad de Alquiler
Desocupada, lo cual constata que el inquiino ha desalojado la propiedad
efectivamente. El Propietario asistido por CDBG-DR/MIT debe confirmar las fechas de
ocupacién, proporcionar la informacién de contacto mds reciente del inquilino y la
razén de su mudanza, de estar disponible esta informacion.

O

DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA DE PUERTOQ RICO
PROGRAMA CDBG-DR
LEY DE ASISTENCIA UNIFORME DE REUBICACION (LEY URA)
CONFIRMACION DEL ARRENDADOR DE LA UNIDAD DE ALQUILER
DESOCUPADA

Yo, |Arrendader), con ndmers de caso de UBA.

por la presente cedifico que, durante el process de solicitud para
recibir fondos del Progroma de Subwvencién en Blogue para el Deszarcllo
Cemunitaro - Recuperacion ante Desastres [CDBG-RR, por sus siglas =n inglés]
del Departamento de la Vivienda de Puerio Rico (Vivienda), el{los] siguiente(s]

arendataric (s} residiain) enla propiedad

afectada ubicada en . La

ocupocion de la propiedod comenzd en o alrededor de la fecha de [Fecha de
mudanza]. Elflcz) arendotaro(s) no fueron desaolojodcs ilegalmente y no e
mudaron de lo propiedad ofectodo debide o los actividodes del Programa.

Tengo entendido que (Arrendatario) e

mudd de la propiedad afectada voluniariarmente =n [Fecha de mudanza)

debido a las siguientas razones:

Segln mi mejor conccimiento, elflos) arendataric(s) actucimente reside(n) =n
[Direccion actual [5i se saba]] v pueds(n] ser contactado(s) por teléfona al
[0ifime ndmera de feléfons conogide] y/o por cormec electrénico o [Uima

direccion de corec electrénico conocidal.

Frma Cel Arrendador Fechul

Mombre del Arrendador [En lefra imprenda)

Figura 167
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Tenga en cuenta que, si se establece contacto exitosamente con el inquilino, la
asistencia de URA debe reanudarse a partir del acuse de recibo del aviso solicitado.

Sino se logra contactar exitosamente al inquilino, se debe documentar en el Registro de
BUsqueda de Inquilinos.

(&) o

s

PUERTO RICO DEPARTMENT OF HOUSING
CDBG-DR PROGRAM
IFORM RELOCATION ASSISTANCE (URA)
NON-RESPONSIVE TENANT AND OWNER SEARCH LOG

Fraject Mumber,

The Municipality of [Municipolity Mameis)], os o Subrecipients of the Puerto Rico
Department of Housing [PRDOH) has made several attempts in good foith fo contact the
tenantisl/owner(s]: [Tenont{s]/owner(s] Namels]]. The CDBG-DR  Program
fenantis)/owner(s]. with URA case number [URA Caose Number], atfested that, during the
program implementation and property acquisifion process the Tenonts)fowner(s)
was/were residing in the property locoted af [Property Address]. Below is o list of the
attempts to contact the tenant|(s].

CONTACT ATTEMPTS
. METHOD OF
SUBRECIPIENT'S NAME CONIACT RESULT OF CONTACT DATE & TIME
Subrecipient POCs Signature Date
Subrecinisnt POCs Print Name
Figura 168

Luego de que los intentos fallidos de contactar al inquilino se hayan documentado en
el Registro de BuUsqueda de Inquilinos, cargue el documento en el campo de
noftificacion en el médulo de URA en el GCP, que constate que se intentd contactar al
inquilino para confirmar su recibo.

En la seccién de Comentarios, indique para cudl noftificacion se documenta el Registro
de BUsqueda de Inquilinos y el campo en donde se cargo.

Observaciones ~
o =

Figura 169
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La pestana de Servicios de Asesoria para la Reubicacion documenta los servicios
prestados al ocupante, junto con la entrega y el recibo de los avisos de reubicacion
bajo URA, requeridos por HUD. Segun la normativa de HUD, todos los avisos requeridos
por URA deben entregarse en persona o enviarse por correo certificado.

Los avisos requeridos dependen del Tipo de Ocupante (Residencial o No Residencial) y
el Tipo de Reubicacion (Temporal, Permanente o No Requerida), segin establecido en
el plan de Reubicacién aprobado y determinado durante el proceso de admision
realizado para cada ocupante y documentado por el Especialista en URA.

e e ‘. Portal di I to de Ia sub CCP_URA Revizwe.. @
= s oral de nto e la subvencio o
= e | N@ roricecmimiens e svercr e

Registro de admision de URA - No
1D del acuerdo: 2027-DR1234  ID del caso: PR-LIHTC-URA-00250  Estatus URA: Pendiente | Tipo de ocupante: Noresidencial | Tipo de reubicacion: Permanente

residencial
Detalle del proyecto Registro de entrada Servicios de asesoramiento de reubicacion Reubicacion Resumen de Pagos Progreso
o @ A a A o
©) @ L4 O

Tipo de reubicacién

Temporal Q  remanene No se requiere reubicacion

Figura 170

Al usuario presionar el botdn Siguiente, en el Expediente de Admision URA (Residencial o
No Residencial), se le dirige a la pdgina de Servicios de asesoramiento sobre
reubicacion de URA.

= wisess ‘;@ Portal de cumpiimiento de la subvendién

Dertalles del negoclo

Mot

Fecha de salida de Ia vivienda desplazada *

02/15/2023

z

otice (GIN)

z

lotice (GIN) Admowledgement

BT - TS
Figura 171
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<
= SiviensA h‘@ Portal de cumplimiento de la

Servicios de asesoramiento sobre
reubicacion de URA

ID del acuerdo: 2021-DR1234  ID del caso: PR-LIHTC-URA-00250  Estatus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: No residencial  Tipo de reubicacién: Permanente

Nota: Verifique y rev Iquier documento relacionado con el caso. De lo contrario, haga clic en el bot6n de envio para enviar los documentos requeridos:

Figura 172

El proceso de reubicaciéon de tipo No Requiere Reubicacion es el mismo para los
ocupantes tanto Residenciales como No Residenciales e implica noftificar al ocupante y
cargar el Aviso de No Desplazamiento (NND) - No Requiere Reubicacion y el acuse de
su recibo.

Al ingresar a la pdgina de Servicios de Asesoramiento de Reubicacién, se exhortard al
Especialista en URA a cargar ambos documentos mencionados anteriormente.

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdagina
web de Vivienda sobre URA, en la seccidn Recursos, a través de la siguiente URL: URA -

CDBG (pr.gov)

Servicios de asesoramiento sobre ID del acuerdo: VIOCA-123455 D del caso: PR-CRP-URA-00217  Estatus URA: Pendiente  Tipe de ocupante: Residencial
reu bicacié n de URA Tipo de reubicacién: No se requiere reubicacion

Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Servicios de asesoramiento de Reubicacion Resumen de Pagos Progreso
reuticacion
o—© © O]
A4
Nota: Verifique y revise cualquier documento relacicnado con el caso. De lo contrario, haga diic en el boton de envio para enviar los documentos requeridos:
Documentos requeridos A
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Notice of Non-Displacement (NND) - No Relocaticn Required Pendient2
Notice of Non-Displacement (NND) - No Relocaticn Required Acknowledgement Pendient2

Figura 173

Una vez se haya cargado el NND - No Requiere Reubicacion y el acuse de recibo, el
Especialista en URA puede presionar el botdn de Siguiente para ir a la pdgina de
progreso, lo cual registra la finalizacion del Caso URA.


https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
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[ & . ‘ e GCP_URA Special..
= Uwisiioa | W@ Portal e cumplimiento de Ia subvencion B gien B opanel
Servicios de asesoramiento sobre ID del acuerdo: MOCA-123456  ID del caso: PR-CRP-URA-00217  Estatus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencial

Tipo de reubicacién: No se requiere reubicacion

reubicacion de URA

Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Servicios de de Resumen de Pagos Progreso
reubicacion

o——© © ®

Nota: Verifique y revise cualquier documento relacionado con el caso. De lo contrario, haga clic en el boton de envio para enviar los documentos requeridos:

Documentos requeridos

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Notice of Non-Displacement (NND) - No Relocation Required 06-20-2023 GCP_URA Specialist Cargado
Notice of Non-Displacement (NND) - No Relocation Required Acknowledgement 06-20-2023 GCP_URA Specialist Cargado

egistros

ettt @

Figura 174

— . < GCP_URA Special.. @
= ViViENDA @ rortal de cumplimiento de la subvencion B engish B Espanol
Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Servicios de de 6 Resumen de Pagos Progreso
reubicacion
A4 A4 W A4

Admisién Servicios de asesoramiento de Reubicacién Pagos

reubicacién
@ Tenant General Information Notice (GIN) No hay elementos para mostrar... No hay elementos para mostrar...
Acknowledgement
@ Tenant General Information Notice (GIN)
@ Citizenship Documentation

@ Notice of Non-Displacement (NND) - No
Relocation Required

@ Notice of Non-Displacement (NND) - No
Relocation Required Acknowledgement

Descargar todos los documentos Volver

Figura 175

7.5.3.2 Servicios de Asesoramiento de Reubicacion: Residencial

La pestana de Servicios de Asesoramiento de Reubicacién Residencial documenta la
entrega de los avisos de reubicacion bajo URA requeridos por HUD, y sus acuses de
recibo, un proceso que difiere para los Tipos de Reubicacién Temporal y Permanente.
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7.5.3.2.1 Servicios de Asesoramiento de Reubicacion: Residencial — Reubicacion

Temporal

Los documentos especificos de Reubicacion Temporal son:

Aviso de Elegibilidad (Reubicacion Temporal)

Acuse de Recibo del Aviso de Elegibilidad (Reubicacion Temporal)

Aviso de No Desplazamiento (Se requiere Reubicacién Temporal)

Acuse de Recibo del Aviso de No Desplazamiento (Se requiere Reubicacion
Temporal)

Aviso de Desalojo en 30 Dias (Aviso de 30 dias para desocupar)

Acuse de Recibo del Aviso de Desalojo en 30 Dias (Aviso de 30 dias para
desocupar)

Formulario HUD - 40061 (Seleccion de vivienda de reemplazo comparable mds
representativa para el cdlculo del pago de la vivienda de reemplazo)

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdgina
web de Vivienda sobre URA, en la seccion Recursos, a través de la siguiente URL: URA -
CDBG (pr.gov).

I < ! e compl P GCP_URA Special..
wiviEngs | Q@) Portal de cumplimiento de la subvencion B = e

Servicios de asesoramiento sobre

ID del acuerdo: MOCA-123456 ID del caso: PR-CRP-URA-00216 Estatus URA: Pendiente  Tipo de p: Residencial ~ Tipo d icacio Temporal
reubicacion de URA
Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Reubicacién Resumen de Pagos Progreso
Nota: Verifique y revise cualquier documento relacionado con el caso. De lo contrario, haga clic en el botén de envio para enviar los documentos requeridios:
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Notice of Non-Displacement (NND) - Temporary Relocation Required 12-22-2022 GCP_URA _Specialist Cargado

Notice of Eligibility (NOE) - Temporary Relocation Acknowledgement GCP_URA Spedialist Cargado
Notice of Non-Displacement (NND) Temparary Relocation Required Acknowledgement 12 GCP_URA Spedialist Cargado
Notice of Eligibility (NOE) - Temporary Relocation GCP_URA Specialist Cargado
30 Day Notice to Vacate (30 Day Move Natice) Acknowledgement GCP_URA Specialist Cargado
HUD Form - 40061 (Selex Comparable Replacement Dwelling for Computing a Replacement Hou: GCP_URA,_Speciali Cargad

30 Day Notice to Vacate (30 Day Move Notice) 12-22-2022 GCP_URA Specialist Cargado

Figura 176

Luego de cargar los documentos antes mencionados, el Especialista en URA puede
presionar Siguiente para proceder a la pdgina de Reubicacion.


https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
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GCP_URA Special.. ®

&
= GREBL \9 Portal de cumplimiento de la subvencién ‘ o = Eoporel

reupicacion ae urA

Mi perfi Detalle del proyecto Registro de entrada Reubicacion Resumen de Pago: Progreso
o0 ® L (2 L
-
Nota: Verifique y revise cualquier documento relacionado con el caso. De lo contrario, haga dic en el botén de envio p
Documentos requeridos N

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Natice of Non-Displacement (NND) — Temporary Relocation Required 12-22-2022 GCP_URA Specialist cargado

Notice of Eligibility (NOE) - Temporary Relocation Acknowiedgement 12-22-2022 GCP_URA_Specialist Cargad

Notice of Non-Displacement (NND) Temporar 12-22-2022 GCP_URA Cargad

Notice of Eligibility (NOE) - Temporary Relocation 12-22-2022 GCP_URA Specialist Cargad

20 Day Notice to Vacate (30 Day Move Notice) Acknowledgement 12-22-2022 GCP_URA Specialist cargado

HUD Form - 40061 (Selection of Most Representative Comparable Replacement Dwelling for Computing 3 Replacement Housing Payment) 12-22-2022 GCP_URA_Specialist cargado

30 Day Notice to Vacate (30 Day Move Natice) 12-22-2022 GCP_URA Specialist cargado

e .

Figura 177

7.5.3.2.2 Servicios de Asesoramiento de Reubicacion: Residencial — Reubicacion
Permanente

Los documentos especificos de Reubicaciéon Permanente son:

e Aviso de Elegibilidad (Reubicacién Permanente)

¢ Acuse de Recibo del Aviso de Elegibilidad (Reubicacién Permanente)

e Aviso de Desalojo en 90 Dias (Aviso de 90 dias para desocupar)

e Acuse de Recibo del Aviso de Desalojo en 90 Dias (Aviso de 90 dias para
desocupar)

e Formulario HUD - 40061 (Seleccion de vivienda de reemplazo comparable mds
representativa para el cdlculo del pago de la vivienda de reemplazo)

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdgina
web de Vivienda sobre URA, en la seccion Recursos, a través de la siguiente URL: URA -
CDBG (pr.gov)



https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
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Servicios de asesoramiento sobre
reubicacion de URA

ID del acuerdo: MOCA-123456 1D del caso: PR-CRP-URA-00214  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacion: Permanente

i perf Detalle del proyecto egistro de entrada R Resum g
o O &
A4
Nota: Verifique y revise cualuier documento relacionado con el caso. De lo contrario, haga diic en el botén de envie para enviar los documentos requeridos:
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
90 Day Notice to Vacate (90 Day Move Notice] 02-22-2023 GCP_URA_Specialist Cargado

Notice of Eligibility (NOE) - Perman: GCP_URA_Specialist Cargado

 Eligin GCP_URA Specialis
0 Day t GCP_URA_Specialist Cargado
HUD Form - 40061 (Selection of Most Representative Comparable Replacement Dweling for Computing a Replacement Housing Payment 02-22.2023 GCP_URA_Specialist Cargado

Figura 178

Luego de cargar los documentos antes mencionados, el Especialista en URA puede
presionar Siguiente para proceder a la pdgina de Reubicacion.

g, -
GC
= gk \@ A=
Reu blcaclé n U RA ID del acuerdo: MOCA-123456  ID del caso: PR-CRP-URA-00214  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencil Tipo de reubicacidn: Permanente
[»! egis’ Reubicacién Resumen de Pages Progreso
© O Q ®
- - \_/

Figura 179

De manera similar a la pestana de Servicios de Asesoramiento de Reubicacion
Residencial, la pestana de Servicios de Asesoramiento de Reubicacion No Residencial
documenta la entrega de los avisos de reubicacion bajo URA requeridos por HUD, vy sus
acuses de recibo especificos, para ocupantes no residenciales, lo cual difiere para los
Tipos de Reubicaciéon Temporal y Permanente.

7.5.3.3.1 Servicios de Asesoria para la Reubicacion: Reubicacion Temporal No
Residencial

Los documentos especificos de Reubicacion Temporal No Residencial son:
e Aviso de Elegibilidad (Reubicacion Temporal)
¢ Acuse de Recibo del Aviso de Elegibilidad (Reubicacién Temporal)
e Aviso de No Desplazamiento (Se requiere Reubicacién Temporal)
e Acuse de Recibo del Aviso de No Desplazamiento (Se requiere Reubicacion
Temporal)
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Aviso de Desalojo en 30 Dias (Aviso de 30 dias para desocupar)

Acuse de Recibo del Aviso de Desalojo en 30 Dias (Aviso de 30 dias para
desocupar)

Manual 1378 de HUD Apéndice 9 (Registro de Ocupante del Sitio)

Inventario del negocio

Tasacion

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdgina
web de Vivienda sobre URA, seccidn Recursos, utilizando el URL: URA - CDBG [(pr.gov)

<
= iviensA kﬁ Portal de cumpiimiento de Ia subvencién
SerVICIOS de asesoramiento SObre ID del acuerdo: 2021-DR2345 ID del caso: PR-IPG-URA-00231 Estatus URA: Pendienie  Tipo de ocupante: Mo residencial Tipe de reubicacién: Tempors!
reubicacién de URA
(< o © o
A5
Nota: Verifique y revise cualquier documento relacionado con el caso. De lo contrario, haga clic en el botdn de envio para enviar los documentos requeridos:
Documentos requeridos -~
sut subido st A
Reauired 02.25.2023 uR t c
02.23.2003 uR con
o 62.23.20 m con
Reg; A ledgement 02-23-20: Carg;
62.25.20 Con
dgem 02.25.20 Con
02.23.20 con
02.25.2023 uR Con
02.23.2003 uR Cor
62.25.20 o uR + c

Figura 180

Luego de cargar los documentos antes mencionados, el Especialista en URA del GCP
puede presionar Siguiente para proceder a la pdgina de Reubicacion.

Business Inventory 02-23-2023 GCP_URA, Specialist Subide

—— | o |

Figura 181


https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla

Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 116 de 152

. .
= gitici \ﬁ Portal de cumpliminto g I2 subvencion ‘ =
Reubicacién URA ID del acuerdo: 2021-DR2345  ID del caso: FR-PG-URA-00231  Estdtus URA: Penciente  Tipo de ocupante: Noresicencial  Tipo de reubicacién: Tempors
Mi perf Detalle del proyecto Reubicacion Resumen de Pagos Progreso
c ~n "~ N (%)
v b i

Figura 182

7.5.3.3.2 Servicios de Asesoramiento de Reubicacion: Reubicacidon Permanente — No
Residencial

Los documentos especificos de Reubicaciéon Permanente No Residencial son:
e Aviso de Elegibilidad (Reubicacioén Permanente)
¢ Acuse de Recibo del Aviso de Elegibilidad (Reubicacién Permanente)
e Aviso de Desalojo en 90 Dias (Aviso de 90 Dias para Desocupar)
e Acuse de Recibo del Aviso de Desalojo en 90 Dias (Aviso de 90 Dias para
Desocupar)
e Manual 1378 de HUD Apéndice 9 (Registro de Ocupante del Sitio)
¢ Inventario del negocio
e Tasacion

Tenga en cuenta que puede acceder a las plantillas de los documentos en la pdgina
web de Vivienda sobre URA, seccion Recursos, utilizando el URL: URA - CDBCG [(pr.gov)

= iwicisa ’\'@ Portal ce cumplimiento e |2 subvencid A 65“:
SerViCios de asesoramiento SObre ID del acuerdo: MOCA-123456 1D del caso: PR-CRP-URA-00222 Estatus URA: Pengientz  Tipo de ocupante: No resicencizl Tipe de reubicacion: Permanente
reubicacion de URA
Ai perf Detalle del proyecto Registro de entrada Reubicacién Resumen de Pagos
o O o © 2]
A" 4 ©
Documentos requeridos ~
Estod Acciones
CP_URA_Specialis gads
ceo. argac
- o uRa 5o -
o uRa 5o -
ent GCP_L argads
CP_URA_Specialis gads
o 0: CP_URA_Specialis gads

Figura 183

Luego de cargar estos documentos, el Especialista en URA del GCP puede presionar
Siguiente para proceder a la pdgina de Reubicacion.


https://cdbg-dr.pr.gov/en/resources/ura/#plantilla
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c O o
- -
Documentos requeridos ~
Tipode ts Subido Estado ~ Acciones
‘GCP_URA _Specialist Cargado
GCP_URA_Specialist Cargado

Figura 184

_ h. ) ) GeP U
= yiviciioa | W Ports! e cumplimiento de s subvencid ‘ g
Reubicacion URA ID del acuerdo: MOCA-123436  ID del caso: PR-CRP-URA-00222  Estdtus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Noresidencial  Tipo de reubicacion: Permanente
1i pern Detalle del proyecto Regisiro de entrada Servicio 0de Reubicacién Resumen de Pagos Progreso
L4 0 © 0

Figura 185

La pestafa de Reubicacion en el Portal de Cumplimiento de Subvenciéon documenta
las actividades de reubicacion del ocupante residencial o no residencial reubicado
temporal o permanentemente. Esto incluye la unidad de vivienda de reemplazo
comparable, las fechas de mudanza y otra informaciéon pertinente, segin requerido en
la normativa de HUD. El disefio de la pdgina es el mismo para los tipos de reubicacion
residencial y no residencial, tanto temporal como permanente.

El campo Tipo de Reubicacion se completa automdticamente cuando se crea el caso.
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<
S Y TPR————

Reubicaciéon URA ID del acuerdo: MOCA-123436 1D del caso: PR-CRP-URA-00222  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Mo residencial  Tipo de reubicacion: Permanente
Dy y egistro de entrada Servic| iento de gos rogre:
© o © © o
A -
Unidad de sustitucion ~
Tipo de reubicacién Fecha de traslado de la unidad de sustitucion * Fecha de salida de la unidad de sustitucion Fecha de regreso
10/31/2022 11/30/2022 12/31/2022

Direccién de la unidad de sustitucion

Cond. Isizs oel Caribe Calle Lunz =456

Ciudad * Estado Cédigo postal

52 Juzn v Puerie Rico

Figura 186

El Especialista en URA deberd ingresar la informacién de reubicaciéon del ocupante en
los siguientes campos:
e Fecha de traslado de la unidad de sustitucion (reemplazo)
e Direcciéon de la unidad de sustitucion (reemplazo)
e Ciudad, estado y codigo postal
e Documentos requeridos:
o Arrendamiento de Unidad de Reemplazo/Evidencia de Ocupacién
o Resultados de Inspeccion de DSS (Solo Residencial)

<
S Y T————
Reubi(acién URA 1D del acuerdo: MOCA-123456  ID del caso: PR-CRP-URA-00222  Estitus URA: Pendients  Tipo de ocupante: Noresicencial  Tipo de reubicacién: Permanente
o O © 2]
-
Unidad de sustitucion ~
Tipo de reubicacién Fecha de traslado de la unidad de sustitucion * Fecha de salida de la unidad de sustitucién Fecha de regreso
Ciudad * Estado Cédigo postal

Figura 187

Ademds de lo anterior, los siguientes campos son obligatorios Unicamente para
Reubicacion Temporal:
e Fecha de salida de la unidad de sustitucion (reemplazo)
e Fecha de regreso
e Documentos requeridos:
o Arrendamiento para Regreso al Hogar
o Aviso de Regreso al Hogar



o Acuse de Recibo del Aviso de Regreso al Hogar
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o Arrendamiento de Unidad de Reemplazo/Evidencia de Ocupacién

Unidad de reemplazo ~
Tipo de reubicacidn Facha de traslado de I3 unidad de reemplazo Fecha de desalojo de Ia unidad de reemplazo Fecha de regreso al hogar
101312022 11/30/2022 04/05/2023
Direccién de la unidad de reemplazo
260 Avenida Juan Ponce de Lean
Ciudad Estado Cédigo postal
Puerta Rico
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Return Home Notice 06-14-2023 GCP_URA Spadialist Cargado
Retum Home Notice Acknowledgment 06-14-2023 GCR_URA Spacizist Cargado
Replacement Unit Lease/ Proof of Occupancy 06-14-2023 GCP_URA_Spadialist Cargado
Retum Home Cccupancy Agreemen: 06-14-2023 GCP_URA_Spacialist Cargado

Figura 188

Una vez que se completen los campos antes mencionados, el Especialista en URA puede
presionar el botén de Siguiente para proceder a la pestana de Resumen de Pago.

— & ,
= Viickoa L.}Q Portal de cumplimiento de fa subvencién
f

o

£
A4

Resumen de Pagos Progreso

a Gc:,JM,s:;aE.S:;

Unidad de sustitucién

Subido por
5 GCP_URA_Speciaist
5 GCP_URA_Speciaist
5 GCP_URA_Speciaist
5 GCP_URA_Speciaist

Fecha de traslado de la unidad de sustitucion Fecha de salida de Ia unidad de sustitucion Fecha de regrese
10/31/2022 113012022 1273172022
Estado * Cédigo postal
~ erto RI 00927

Estad
Cargad
Cargad
Cargad
Cargad

Figura 189
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— h - GCP_|

= vitiensa | W Ports! de cumpimiento de s subvencion ‘ =e

Deta"es de| pago U RA ID del acuerdo: 2021-DR2343  ID del caso: PR-IPG-URA-00231  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Mo residencisl  Tipo de reubicacién: Tempors!
Mi pert Detalle del proyecto Reubicacion Resumen de Pagos

o o ©

Figura 190

Luego de que el Especialista en URA complete las pestanas de Admision, Servicios de
Asesoramiento de Reubicacién y Reubicacion, cualquier asistencia de URA
desembolsada a inquilinos elegibles debe documentarse en la pestana de Pagos. Esta
parte del médulo difiere para Ocupantes Permanentes, Temporales, No Residenciales y
Residenciales, ya que aplican distintos tipos de asistencia a cada categoria especifica.

Una vez se documenta la asistencia de URA, el Especialista en URA del Subrecipiente
presenta el caso para evaluacion por parte del Revisor GCP designado por Vivienda
para aprobar el reembolso de fondos.

El Resumen de Asistencia Total es un cdiculo total de todos los pagos ingresados bajo el
encabezado de Resumen de Pagos.

<
S T —

Resumen de pagos URA ID del acuerdo: 2022-CRPOOT D del case: PR-WCRP-URA-00244  Estdtus URA: Pendients  Tipo de ocupante: Resicencial  Tipo de reubicacién: Tempora
Mi perf egistro de entrad Reubicacién Progreso
o o @ @ L ]
- -

L ——
Resumen de pagos ~

Fecha de

i, Total Estado del pago Mudanzas Almacenamiento Utilidades Aumento de los Gastos de Vivienda Otros Gastos
3375.00 Revizaco 530000 5000 $0.00 $75.00 $0.00

$0.00 Borrador $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

£1.400.00 Revisago 40000 30000 30000 540000 $0.00

Resumen de Asistencia Total A~
os uipo por
ienes ros
v ida
personales

Tipo Total Mudanzas Almacenamiento

Total pagade porcl $1.775.00 $700.00 $300.00 $300.00 000 3000 $0.01 0.
ente
$0.00 $0.00 50.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 30,00 30,00 $0.00 $0.00
$1.775.00 70000 $300.00 $300.00 547500 5000 $0.00 s0.00 s0.00 000 $000

Figura 191
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Presione el botdn Pago Nuevo para crear un nuevo expediente de pago.

Ppimients dz I3 subuencen ‘

O
VRAENBA #‘6 porezld

Resu men de Pagos U RA ID del acuerdo: 2022-CRPO0T D del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estatus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacién: Tempora!
o o © © = L
- -
Resumen de pagos ~
$375.00 Revisado $300.00 s0.00 $0.00 $75.00 $0.00

$0.00 Borrador 5000 $0.00 $0.00 $0.00
$1,400.00 Revisado 540000 $300.00 $300.00 $400.00 $0.00
Resumen de Asistencia Total ~
. N s e uments dz oz e de Gostosge EaB e cauio ses owos
o ol s Ao s gt de e pogs G e oo
alojamiento reemplazo directa
Total pagado por el $1,775.00 $30000 sas00 5000 5000 5000 5000 5000 5000
Subrecipiente
Total aprobado
P $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 50.00 $0.00 30,00 $0.00 $0.00 $0.00
para desembolso
Saldo ne $1,775.00 $475.00 5000 3000 5000 $000
reembolsado

Figura 192

Al presionar el botén de Nuevo Pago, el Especialista en URA serd dirigido a la pdgina de
Detalles del pago URA.

h
‘P Borta! de cumplimiento de ‘2 subvencion
)

P.URA-0024d  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacion: Tempora

|Deta|les de| pago URA| ID del acuerdo: 2022-CRPO0T 1D del caso: FR-

ramiento de Reubicacién Resumen de Pagos Progreso

Deta

Informacion sobre pagos ~
Informacion general sobre pagos Detalles del pago
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Dash Maximillion 30.00
‘Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucion * 1D de la reclamacién * Inicio reclamacién * Fin de la reclamacién *
$0.00 AM/DD/YY DD,
‘Gastos mensuales basicos de vivienda Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario
50.00 Seleccionar tipa de beneficiaric v
Necesidad mensual Fecha de pago Forma de pago *
$0.00 D, Seleccionar forma de pago v
Tipo de reubicacion: Cantidad de pago *

50.00

Figura 193
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El campo Nombre del ocupante se llenard automdticamente con la informacion
ingresada en la pdgina de Admision.

<
VIVIENDA \@ Portal de cumplimiento de la subvencién
Detalles del pago URA ID del acuerdo: 2022-CRPOJ1  ID del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente
O -
© o o ©

Informacién scbre pagos ~

Informacién general sobre pagos Detalles del pago

Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago

Dash Maximilion 30,00

Tipo de reubicacion: Cantidad de pago *

Gastos mensuales aprobados para |a vivienda de sustitucion ID de la reclamacién Inicio reclamacién * Fin de Ia reclamacion

Gastos mensuales basicos de vivienda Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario

5000 Seleccienar tipe de benefciaric

Necesidad mensual Fecha de pago Forma de pago *

5000 Seleccionar forma de pago

5000

Figura 194

Llene los siguientes campos, de acuerdo con la informacién provista por el Ocupante en
los Documentos de Presentacion de Reclamos y las determinaciones de la Inspeccion de
Ocupantes:

Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucion (reemplazo) -
Determinados mediante cdilculos en el Formulario 40061 de HUD/Manual 1378 de
HUD Apéndice 9
Gastos mensuales bdsicos de vivienda - Confirmados durante la Inspeccién de
Ocupantes y de conformidad con 49 C.F.R. § 24 Subparte E
Necesidad mensual — Confirmada durante la Inspeccién de Ocupantes
Total reclamado - Determinado por los documentos de presentacién de
reclamaciones provistos por el ocupante
ID de la reclamacion — Determinado por el Subrecipiente
Fechas de Inicio y Fin de la Reclamacioén - Determinadas por los documentos de
presentacion de reclamos del ocupante
Tipo de beneficiario (destinatario)

o Ocupante — Utilice este ftipo si el ocupante estd recibiendo el pago

directamente.
o Terceros — Utilice este tipo si se estd emitiendo el pago a una Tercera Parte.
= Requiere los formularios de Autorizacién a Terceros y Confirmaciéon de
Pagos.

Fecha de pago - Indicada en la Confirmacion de Documentacién de Pagos
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¢ Forma de pago (método) - Indicado en la Confirmacién de Documentacion de
Pagos

_ s\ ] oo ura s
= s l@ Portal de cumplimients de Ia subvencidn ‘ o
ID del acuerdo: 2022-CRPOOT ID del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estitus URA: Perdiente  Tipo de ocupante: Residencial Tipo de reubicacién: Tempora!
Detalles del pago URA po de ocipa ‘ P
Mi perfi Detalle del proyecto Set Reubicacion Resumen de Pagos Progreso
o O O x o
A4 w
Informacién sobre pagos ~
Informacién general sobre pagos Detalles del pago
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Dash Maximillion $0.00
Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucién * ID de la reclamacién * Inicio reclamacién * Fin de la reclamacién *
§0.00 AM/DD, DD
Gastos mensuales basicos de vivienda * Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario *
$0.00 Seleccionar tipo de beneficiario
Necesidad mensual Fecha de pago * Forma de pago *
$0.00 A/DD/YYY Seleccionar forma de pago
Tipo de reubr 3 Cantidad de pago *
Tempora 50.00

Figura 195

Luego de ingresar la informacién antes mencionada, el Especialista en URA navegard a
la seccién de Resumen de Reclamo para ingresar las cantidades en ddlares del reclamo
en los campos correspondientes, seguin los Tipos de Ocupante y Reubicacion.

&
ABNBA \@ Portal de cumplimiento de la subvencién

Detalles del pago URA

Mi perfi Detalle del proyecto Registro de entrada o de Reubicacién Resumen de Pagos Progreso

o O ©

Informacién sobre pagos ~
Informacion general sobre pagos Detalles del pago
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Dash Maximillion $0.00
Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucion * 1D de la reclamacién * Inicio reclamacién * Fin de la reclamacién *
§0.00 AM/DD, M DD,
Gastos mensuales bisicos de vivienda * Nombre del beneficiario * Tipe de beneficiario *
$0.00 Seleccionar tipo de beneficiario
Necesidad mensual Fecha de pago Forma de pago *
$0.00 MM/DD, Seleccionar forma de pago
Tipo de reubicacion: Cantidad de pago *
Temporal 50.00

Figura 196
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Los siguientes fipos de reclamo bajo URA son especificos para los Ocupantes
Residenciales:

e Mudanza

e Almacenamiento

e Utilidades (servicios publicos)

e Aumento de los gastos de alojamiento (Reubicacion Temporal solamente)

e Pagos de vivienda de reemplazo (Reubicacion Permanente solamente)

J)
Y S —
Resumen de pagos URA o: 2022-CRP001 1D del casor PRAWCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Resicenci
Mi perti cgistro de entrada Reubicacién
o O © ©
A
Resumen de pagos ~
Fecha de ) o ) i
o Total Estado del pago Mudanzas Utiidades Aumento de los Gastos de Viviend Otros Gastos
$375.00 Revisado 530000 5000 s00 s $00
50.00 Borrador 5000 000 5000 5000
5140000 Revisaco 540000 $30000 530000 $400. 0
Resumen de Asistencia Total ~
pur Gastos de Fauine po Eauipo 8 ot
Total Mudanzas  Almacenamiento Utilidades I — pérdida e o
recta
Total pagado por el
o121 pagade por $1.775.00 $70000 000 o 5000 i
Subrecipiente
Total aprobad
ol aprobado 50.00 5000 0 o0 00 s 90w o 0
para desembolso
sald 51.775.00 570000 530000 $30000 547500 5000 o 500 0
reembolsado

Figura 197

7.6.1.1.1 Resumen de Pago: Residencial — Reubicacion Temporal

Los siguientes formularios de reclamo de HUD se utilizan para los Reclamos de
Reubicacion Residencial Temporal: Formulario HUD 40030 (Reclamo de Gastos por
Reubicacién Temporaria - Residencial) y Formulario HUD 40054 (Reclamo Residencial de
Gastos por Mudanza y Afines).
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Reclamo residencial de gastos por mudanza y
afines

(titulo 49 del CFR,

articulos 24.301 y 24.302)

Consulte la pagina 3 para saber el Tiempo necesario

para recopilar esta informacién publica

y las Declaraciones de la Ley de Privacidad

antes de
Solo para Nombre de Ia Agencia
uso de la Agencia

Departamento de Vivienda y
Desarrollo Urbano de EE. UU.
Oficina de Planificacion y

Desarrollo de la Comunidad

Aprobacion de la OMB n.° 2506-0016
(venc. 4/30/2018)

[ Nombre o niimero del proyecto [ Numero de caso

Instrucciones: Estc formy
en virtud de la Ley de Polit
posible que usted sea ele
(consulte el articulo 24.301

Reclamo de gastos por reubicacién
temporaria (mudanzas residenciales)

Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de EE. UU. Aprobacién de la OMB n.° 2506-0016

(venc. 4/30/2018)

Oficina de Planificacion y Desarrollo de la Comunidad

reclamos por gastos reale:
de mudanza y lo ayudaré 3
web en www_hud.govireloc]
con la determinacion de la|

(Apéndice A, titulo 49 del CFR,
articulo 24.2(a)(9)(ii)(D))

Consulte la pégina 3 para saber cl Tiempo necesario para recopilar esta informacién piiblica y las D de la Ley de Privacidad antes de completar este formula

deben amas u c
Solopara  Nombre de la Agencia Nombre o nimero del proyecto Niimero de caso
1. Sunombre(s) ( uso de la
Agencia

Instrucciones: El presente formulario es para uso por parte de las familias ¢ individuos que solicitan ¢l reembolso de gastos por reubicacion temporaria. La Agencia lo
ayudaré a completar el formulario. Si no se aprucba el monto total de su reclamo, la Agencia le daré una explicacién por escrito del motivo. Si no queda satisfecho con la
determinacién de la Agencia, puede apelar dicha determinacién. La Agencia le explicard cémo presentar una apelacién. El Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano
de EE. UU. brinda inft on sobre estos requisitos y demis materiales de orientacion en su sitio web en www.hud.gov/relocation.

Ta. Su nombre(s) (Usted cs el solicitante(s)) y direccion de correo actual Tb. Namero(s) de teléfono

b, Usted recibe (o recibird) ol subsidio do un
programa de viviendas federal, estatal o local en la
pvienda a la o) ba mndadn? 0Si o Np

Za. ;Todos los micmbros de su hogar sc mudaron a la misma vivienda?
S o No (En caso negativo, enumere los nombres de todos los miembros
do 1o familia v lag i 2 las cualoc ce s o sori

Figura 198

Estos formularios deben ser utilizados para ingresar los datos requeridos en el médulo URA
del GCP y cargarse junto con la Evidencia de Pago, en la seccidon de Documentos
Requeridos, en la parte inferior de la pdgina.

y |

R ’\'@ e

1D del acuerdo: 2022-CRPO01 1D del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Resicencisl  Tipo de reubicacion: Tempora

Detalles del pago URA

Mi peri

c 0O
A4

Informacién sobre pagos v
Resumen de reclamo ~

Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes persona

Cantidad tota! solictaca $905.00 s5 5 s10s. s soc

Cantidad total aprabaca s0.00 5200 5000 5000 5200 5000 5000

G tota| Gesembolsaca 50.00 000 5000 5000 000 5000 5000

Documentos requeridos

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones

euigence of Fayments Pendiente ES

Figura 199

Vaya al encabezado de Resumen de Reclamo y llene |os siguientes campos de acuerdo
con la informacion proporcionada en los documentos de Evidencia de Pago:

¢ Mudanza

¢ Almacenamiento

e Utilidades (servicios publicos)

e Aumento de Vivienda - Reubicacion Temporal solamente
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<
S T —
Deta"es del pago U RA ID del acuerdo: 2022-CRPOO' ID del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacién: Tempors|
Detalle del proyecto Reubicacion Progreso
(2 O © @ L]
O L4
Informacién sobre pagos ~
R ! clamo ~
Total Mudanza Almacenamiento Utiidades Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes persona
Cantidad total solictada $905.00 $5000 000 $105.00
Cantidad total aprobaca s0.00
Cantidad total desemboisads 50,00 5000 s000 5000 000 5000 5000
»
| Actualizar import ‘

Figura 200

El Especialista en URA debe completar las siguientes filas de datos y enviarlas para su
revision:
e Cantidad total solicitada — Cantidad en ddlares del reclamo solicitado por el
ocupante.
e Cantidad total aprobada - Cantidad total en ddlares aprobada por el
Subrecipiente y pagada al ocupante.

Al aprobarse el desembolso del reclamo, el Revisor del GCP designado por Vivienda
llenard y completard la siguiente fila:
¢ Cantidad total desembolsada - Se completa luego de la aprobacion del Revisor
del GCP. Esta es la cantidad que se reembolsard al Subrecipiente.

Una vez la informacién anterior haya sido ingresada en las columnas Cantidad total
solicitada y Cantidad total aprobada, presione el botdén de Actualizar importes.

&
= wiERsh \@ Fortal e cumpimiento de b subvencén

Detalles del pago URA 1D del acusrdo: 2022-CRE001  ID del caso: PRACRP-URA.00244  Estitus URA: Pencients  Tipo de ocupantes Resiczncisl  Tipo de reubicacion: Tempors

o
o

o

Informacién sobre pages v
Resumen de reclamo N
Total Mudanza ‘Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes persona

Cantidad total solictada $905.00 $105,

Cantidac total aprobacs 50.00

Cantidad total desembolsada 30.00 50.00 50.00 50.00 5000 5000 50.00

Figura 201
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En la parte superior de la pdgina aparecerd un mensaje que lee “Detalles del pago
actualizados correctamente”, confirmando que los totales en efecto se han
actualizado.

@
= vivithsi | N Portal ce cumplimiento de ia subvencion X
= VIVIENDA hl‘ © Detalles del pago actualizados correctamente

Detalles del pago URA 1D del acuerdo: 2022.CRP001 1D del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendients  Tipo de ocupante: Resicencisl  Tipo de reubicacion: Tempors

Mi perfi Detalle del prayecto Registro de entrada ramiento de Reubicacion Resumen de Pagos Progres

o o © © © ® o

Informacién scbre pagos ~
Informacién general sobre pagos Detalles del pago
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Dazn Mamlien 590500

Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucién ID de la reclamacién * Inicio reclamacién Fin de I3 reclamacién *

575000 E 06/01/2023 0813012023
Gastos mensuales bisicos de vivienda * Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario.

55000 Ocupante

Necesidad mensual Fecha de pago * Forma de pago

519500 08/30/2023 Cheque
Tipo de reubicacin: Cantidad de pago *

5905.00

Figura 202

Asegurese de que los documentos de Evidencia de Pago y Formulario de Reclamo bajo
URA se hayan cargado y que todos los datos se hayan ingresado correctamente.

&
= Vikiensa | W Porial de cumpiimiento e fa subvencion
De‘tal Ies de| pago U RA 1D del acuerdo: 2022-CRP001 1D del caso: PR-WCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacién: Tempora
Mi perf Detalle de! proyecto Registro de entrada Reubicacién Resumen de Pagos Progreso
o O © O © 0
- - N/
Informacién sobre pagos ~
Resumen de reclamo ~
Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utitidades Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes persona
Cantidac total salictacs $905.00 $5000 5000 $105.00 5000 575000 s000
Cantidac total aprobaca 5000 000 om0 000 5000 50.00 5000
Cantitac total desembolsaca 5000 5000 3000 000 5000 00 5000
>
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Evigence of Payments 06-20-2025 GCP_URA Speciist Cargace

Figura 203
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Utilice el botén Anadir comentario para proporcionar al Revisor de URA del GCP
cualquier detalle pertinente sobre el reclamo.

— ‘? e st s e st
Detalles del pago URA 1D delacuerdo; 2022-CRPQO1 1D del casos PRVICRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente Resiercal én: Temporal
Mi perfil Detalle del proyecto Registro de entrada Servici Reubicacion Resumen de Pagos Progreso

o o ©

Informacion sobre pagos v
Resumen de reclamo v
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado. Acciones
Evigence of Fayments 06-20-2023 GCP_URA Specialist Cargado H
1 regist
Observaciones ~

Observaciones Creado por Creadoel

No hay elementos para mostrar..

Figura 204

Aparecerd una ventana emergente para ingresar texto. Por favor, proporcione una
nota detallada en la seccidén de comentarios y presione Guardar.

Afiadir comentario

Figura 205
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s

Una vez todo se haya confirmado como correcto, presione el botdn Enviar para revision.

&
T \6 Portal de cumplimiento de fa subvencién

Tipo Total Mudanza Almacenamiento

$905.00

50.00

s50.00 50.00 50,00 50,00

Documentos requeridos

Subido por

GCP_URA Specilist

Observaciones

Descargar todos los documentos

Figura 206

El campo de Estado del pago cambiard a Pendiente de revision y el Revisor de URA del
GCP recibird una nofificaciéon de que un caso URA requiere revision.

Resumen de pagos URA

I e e .
Figura 207

7.6.1.1.2 Resumen de Pagos: Residencial — Reubicacion Permanente

Los siguientes formularios de reclomo de HUD se utilizan para los Reclamos de

Reubicacion Residencial Permanente:

Formulario HUD 40058 (Reclamo por Asistencia para la Renta o Asistencia para un Pago
Inicial), Formulario HUD 40057 (Reclamo por Pago de Vivienda de Reemplazo para el
Ocupante Propietario por 90 Dias) y Formulario HUD 40054 (Reclamo Residencial de

Gastos por Mudanza y Afines).
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Reclamo residencial de gastos por mudanzay Departamento de Vivienda y

- Aprobacion de la OMB n.° 2506-0016
afines Desarrollo Urbano de EE. UU. P (venc. 4/30/2018)
(titulo 49 del CFR, Oficina de Planificacion y

articulos 24.301 y 24.302) Desarrollo de la Comunidad

Consulte la pagina 3 para saber el Tiempo necesario
para recopilar esta informacién publica

y las Declaraciones de la Ley de Privacidad

antes de completar este
Solopara  Nombre de la Agenci
uso de la Agencia

i Departamento de Vivienda y Aprobacién de la OMB n.° 2506-0016
Instrucciones: Este formulario de re] Reclamo por pago de vivienda de Desarrollo Urbano de EE. UU. (venc. 04/30/2018)
it ey s paaonion - TE€Mplazo para el ocupante Oficina de Planificacién  y

posible que usted sea elegible para propietario por 90 diaS (titulo 49 del Desarrollo de la Comunidad

(consulte el articulo 24.301) o (3) en .
reclamos por gastos reales deben of - CFR, articulo 24.401 )
de mudanza y o ayudaré a completal
web en www.hud.gov/relocation. Si nf
con la determinacién de la Agencia,

it i Departamento de Vivienda Aprobacion de la OMB n.” 2506-0016
deben presentarse, a mas tardar, 18 Re.clamo_ por asistencia para la r('anta o y Desarrollo Urbano de EE. UU. (venc. 0473012018
asistencia para un pago inicial (titulo 49  Ofiina de Planificacién
7. Sunombre(s) (Ustedese| Solo para Nombre de la Agencia del CFR, articulos 24.402 y 24.401(f)) ¥ Desarollo de la Comunidad
uso de la Agencia Consulte la pagina 3 para saber el Tiempo necesario para
Instrucciones. El presente formulario es para |  recopilar esta informacién publica y las Declaraciones de la Ley
Politica Uniforme de Asistencia parala Reubicac 3¢ Privacidad antes de completar este formulario (El formulario ha sido revisado. Consulte la Gltima pégina.)
por 90 dias que opta por adquirir una vivienda def
40058. La Agencia lo ayudaré a completar este Nombre de la Agencia Nombre o nimero de proyecto Numero de caso

solo para uso

en www.hud.gov/relocation. Si no se aprueba el de la Agencia

la determinacién de la Agencia, puede apelar di

Instrucciones: El presente formulario de reclamo es para Usa por parte de las familias e IGvViduos que solicilan asislencia para Una renia o para Un pago inicial conforme a la
Ley de Politica Uniforme de Asistencia para la 6n y Adquisicion de Inmuebl 70 (URA, por sus siglas en inglés), y también puede usarlo el ocupante
propietario por 90 dias que opta por rentar en lugar de adquirir una vivienda de reemplazo. La Agencia lo ayudara a completar el formulario. 1 HUD también proporciona
informacion sobre estos requisitos y otros materiales de asesoramiento en su sitio web en www.hud.govirelocation. Sino se aprueba el monto total de su reclamo, Ia Agencia le
dar una explicacisn por escrito del motivo. Si no queda satisfecho con la determinacion de la Agencia, puede apelar dicha determinacion. La Agencia le explicara como presentar
una apelacion.

Las personas desplazadas deben rentar/adquirir y ocupar una vivienda de reemplazo que sea digna, segura y que se encuentre en condiciones sanitarias dentro del
afio a partir de la fecha del desplazamiento para ser elegibles para el pago por la vivienda de reemplazo (consulte el articulo 24.402(a)(2)). Todos los reclamos de
pagos deben presentarse, a mis tardar, 18 meses a partir de la fecha del desplazamiento (consulte el articulo 24.207(d)).

1a. Su nombre(s) (Usted es el solicitante(s)) y direccion de correo actual 1b. Numero(s) de teléfono

Figura 208

Estos formularios deben ser utilizados para ingresar los datos requeridos en el médulo URA
del GCP y cargarse junto con la Evidencia de Pago, en la seccion de Documentos
Requeridos, en la parte inferior de la pagina.

- {'ﬁ

Tipe de reubicacién:

Cantidad de pago *

Resumen de reclamo

Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento Bienes persona
Cantidad totz $905.00 §50.00 50.00 §105.00 50.00 §750.00 50.00
Cantidad total aprobada $305.00 $50.00 50.00 5105.00 50.00 §750.00 50.00
Cantidad total desembolsaca 50.00 s000 5000 $000 s0.00 5000 $000
v
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones

Evidence o

06

GCP_URA Specialist

Figura 209

Bajo el encabezado de Resumen de Reclamo, llene los siguientes campos de acuerdo

con la informacién provista en los documentos de Presentacion de Reclamos del
Ocupante:

¢ Mudanza
¢  Almacenamiento
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e Utilidades (servicios publicos)
e Vivienda de reemplazo - Reubicacion Permanente solamente

El Especialista en URA debe completar las siguientes filas de datos y enviarlas para su
revision:
e Cantidad total solicitada — Cantidad en ddlares del reclamo solicitada por el
ocupante.
e Cantidad total aprobada - Cantidad total en ddlares aprobada por el
Subrecipiente y pagada al ocupante.

Tras la aprobacién del desembolso del reclamo, el Revisor del GCP designado por
Vivienda llenard y completard la siguiente fila:
e Cantidad total desembolsada - Se completa luego de la aprobacion del Revisor
del GCP. Esta es la cantidad que se reembolsard al Subrecipiente.

’I
= ViviENDA i"@ Portal de cumplimiente de la subvencion

Tipo de reubicacién: Cantidad de pago *

Resumen de reclamo A~

Tipa

Total

$905.00

5905.00

50.00

Mudanza

Almacenamiento

Utilidades

Aumento de Vivienda

$0.00

5000

$0.00

Sustitucién de vivienda

§750.00

575000

$0.00

Restablecimiento

5000

5000

5000

Bienes persona

Una vezlos datos antes mencionados hayan sido ingresados en los campos de Cantidad

Figura 210

total solicitada y Cantidad total aprobada, presione el botdn de Actualizar importes.
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<
= ) Portal de cumpimiento de s subvencién
Informacién general sobre pagos Detalles del pago
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Dash Maximilion 530500
Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucién * ID de Ia reclamacién Inicio reclamacién * Fin de la reclamacion *
575000 321 06/01/2023 06/30/2023
Gastos mensuales basicos de vivienda * Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario *
550,00 Dash Maximillion Ocupante v
Necesidad mensual * Fecha de pago * Forma de pago *
$105.00 08/30/2023 Creque v
Tipo de reubicacion: Cantidad de pago *
590500
Resumen de reclamo ~
Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento Bienes persona
Cantidac total solicitada $905.00 $50.00 5000 $105.00 5000 .00
Cantidad totsl sprobada §905.00 §50.00 50.00 $105.00 50.00 $750.00 50.00
Cantidad totel desembolsaca 50.00 5000 5000 5000 000 5000 sa00
»

Figura 211

En la parte superior de la pdgina aparecerd un mensaje que lee “Detalles de pago
actualizados correctamente”, confimando que los totales, en efecto, se han
actualizado.

&
= " Portal de cumplimiento de 13 subvencién *
= iieNoa #P Detalles del pago actualizados correctamen

ID del acuerdo: 2022-CRP007 1D del caso: PRAWCRP-URA-00244  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Residencisl  Tipo de reubicacion: Tempora

Detalles del pago URA

cios de asesoramiento de Reubicacién Resumen de Pagos Progreso

Mi perl Detalle del proyecto Registro de entrada
reubicacion

o o o O————©O 0 0

Informacién sobre pagos ~
Informacién general sobre pagos Detalles del page
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Dash Maximiliion oe
Gastos mensuales aprobados para a vivienda de sustitucién * 1D de Ia reclamacion * Inicio reclamacién * Fin de Ia reclamacién *
575000 321 06/1/2023 06/30/2023
Gastos mensuales bisicos de vivienda * Nombre del beneficiario * Tipo de benef
55000 Dash Maximiliion Ceupante v
Necesidad mensual * Fecha de pago Forma de pago *
§105.00 06/30/2023 Cheque v
Tipo de reubicacion: Cantidad de pago *

ke 2 $305.00

Figura 212
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Asegurese de que los documentos de Evidencia de Pago y Formulario de Reclamo bajo
URA se hayan cargado y que todos los datos se hayan ingresado correctamente.

h
= SwEsa \@ Partal de cumplimiento de 2 subvencion
Resumen detallado de la reclamacion -~
Tipo Total Mudanza Almacenamiento Servicios Aumento Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento Bienes persol
Cantidzdtotal zactace §1.400.00 $40000 530000 530000 $40000 5000 5000
Cantidad total aprobada $1.400.00 $40000 $30000 $30000 $40000 5000 5000
Cantidad total desembolsada s0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
3
Documentos requeridos A~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
Evidence of Pzyments 02-22-2023 GCP_URA Specisist Subido

Figura 213

Utilice el botdn Ahadir comentario para proporcionar al Revisor de URA del GCP
cualquier detalle pertinente sobre el reclamo.

o
R \0 Pextal i
Tipo Total Mudanza Almacenamiento Servicios Aumento Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento
Cantidad total solicitada 510500 57z 0 0 00
Cantidad total apra 50.00 0 o 0 o0 0
i mhiad $0.00 5000 50.00 50.00 0 50.00 50.00
>
Actualizar importes
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acdiones
sence of Payments ena E 3
Observaciones o
Observaciones Creado por Creado e
N hay elementas para mostrar..

=m0 ) R
Figura 214
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Aparecerd una ventana emergente para ingresar texto. Por favor, proporcione una
nota detallada en la seccidén de comentarios y presione Guardar.

Afadir comentario

Figura 215

Una vez todo se haya confirmado como correcto, presione el botdn Enviar para revision

GCP_URA Special.. @
8 engiisn B Espafiol

= GERCA \ § Portal de cumplimiento de la subvencion
Tipo Total Mudanza Aimacenamiento Servicios Aumento Vivienda
Cantidad total solicitada $105.00 §75.00 53000 5000 5000 5000 5000
Cantidad total aprobada £0.00 000 | 5000 000 $000 $0.00 $000
0 5000 000 5000 000 $000 5000

(Cantidad total desembolsada
<+ —— »

Documentos requeridos

Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acdiones
Evidence of Payments Pendiente x
1 registra
Observaciones ~
Observaciones Creado por Creado el
GCP_URA Speciaiist 06-13.2023 084208 AM '

Faitan lzs evidencias de pago.

Figura 216
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El campo de Estado de pago cambiard a Pendiente de revisiéon y el Revisor URA en el
GCP recibird una notificaciéon de que un caso URA requiere revision.

N ’\'@

1D del caso: PR-CRP-URA-00212  Estitus URA: Pencients  Tipe de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacién: Tempora

Resumen de pagos URA 1D gel acuerde: i

[+ O
A4
e
Resumen de pagos ~
Fecha de B
Total Estado del page Mudanzas Almacenamiento Utilidades Aumento de los Gastos de Vivienda Otros Gastos

pago

530000

5700.00

Resumen de Asistencia Total ~
Aumento de los Pagos de P Equipo por . . o
astos de quipo jenes ros
Tipo Total Mudanzas Almacenamiento Utilidades gastos de vivienda de pérdida !
restablecimiento Sustituto personales Gastos
alojamiento reemplazo directa

Total pagado por el
Subrecipiente

£§700.00 510000 510000 5100.00 50.00 $0.00 530000

Total aprobade para
desembolso

$0.00 $0.00

Saldo no
reembolsado

$0.00 50.00 $0.00 530000

§700.00

5100.00

Figura 217

Los siguientes formularios de reclamo de HUD se utilizan para los Reclamos de
Reubicacion No Residencial:

Formulario HUD 40055 (Reclamo por Gastos Reales y Razonables por Mudanza y Afines -
No Residenciales) y Formulario HUD 40056 (Reclamo por Pago Fijo en Lugar del Pago por
Gastos Reales y No Residenciales por Mudanza y Afines).

Reclamo por pago fijo Departamento de Vivienda Aprobacién de la OMB n.° 2506-0016
en lugar del pago por y Desarrollo Urbano de EE. UU. (venc. 04/30/2018)
gastos reales y no residenciales Oficina de Planificacion

por mudanza y afines y Desarrollo de la Comunidad

(titulo 49 del CFR, articulo 24.305

Reclamo por gastos reales Departamento de Aprobacién de la OMB n._° 2506-0016
- (venc. 4/30/2018)
y razonables por mudanza Vivienda y Desarrollo
Solo para uso de la Agencia Nombre de I y afines - No residenciales Urbano de EE. UU.
(Titulo 49 del CFR, parte 24,
subparte D)

Instrucciones: El presente formulario de rec|
que deseen reclamar un Pago fijo en lugar di Solo para uso de la Agencia Nombre de la Agencia Nombre o nimero de proyecto Numero de caso
por restablecimiento conforme a la Ley de H
por sus siglas en inglés). El pago fijo minim
elegibles de un negocio o granja antes del im)

Instrucci El presente formulario de reclamo es para uso por parte de negocios, organizaciones sin fines de lucro y granjas que
fueron desplazados y que deseen reclamar el pago de Gastos reales y razonables por mudanza y afines, los cuales incluyen gastos
por restablecimiento, en lugar de reclamar un Pago fijo, conforme a la Ley de Politica Uniforme de Asistencia para la Reubicacion y
Adquisicién de Propiedades Inmuebles de 1970 (URA, por sus siglas en inglés). La Agencia le explicar4 la diferencia entre ambos pagos
y lo ayudara a completar este formulario. EI HUD proporciona informacion sobre estos requisitos y otros materiales de asesoramiento en
su sitio web en www .hud.gov/relocation. Si usted es elegible para cualquiera de los dos pagos, la Agencia lo ayudara a determinar cudl
le conviene mas. Si no se aprueba el monto total de su reclamo, la Agencia le dara una explicacion por escrito del motivo. Si no queda
satisfecho con la determinacién de la Agencia. puede apelar dicha determinacion. La Agencia le explicara como presentar una apelacion.
Todos los reclamos de pagos deben presentarse, a mas tardar, 18 meses a partir de la fecha del desplazamiento (consulte el
articulo 24.207(d)).

Figura 218
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Estos formularios deben ser utilizados para ingresar los datos requeridos en el médulo URA
del GCP y cargarse junto con la Evidencia de Pago, en la seccidon de Documentos
Requeridos, en la parte inferior de la pagina.

&
S T
Resumen de reclamo A
Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento Bienes persol
Cantidad total solicitada 51,000.00 s10000 10000 $10000 s100. 5. 50
Cantidad total aprobada £700.00 £10000 100, 100, $100, 10 s0.
Cantidad total desembolsada 50.00 5000 50, 50, 5000 0, 30,
»
Documentas requeridos ~
Tipo de documento Subido el Subido por Estado Acciones
No hay decumentes URA que mestrar

Figura 219

Los siguientes tipos de reclamo bajo URA son especificos para Ocupantes No
Residenciales:

e Mudanza

¢ Almacenamiento

e Utllidades

e Gastos de restablecimiento

e Equipo por pérdida directa

e EqQuipo sustituto

e Bienes personales

e Ofros



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 137 de 152

&
= iihsa \ﬁ Portal de cumplimienta de Ia suvencién
o o .
@ \B L4 L*4 " 4
Resumen de pagos ~
Fecha de . o
. otsl  Estado del pago Mudanzas Almacenamiento Utilidades Gastos de Sustitucién de Vivienda Otros Gastos
ag0
$3,000.00 Revisado $300.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
$0.00 Borrador $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
$1,000.00 Revisado $1,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
$2,000.00 Revisado $2,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
02-14-2023 $555,555.00 Revisado $555,555.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Resumen de Asistencia Total ~
Aumenta de los Pagos de Equipo por
Gastos de Ec Biene Otre
Tino Total Mudanzas Almacenamiento Utiligades gastos de vivienda de e pérdida auiee enes o
N restablecimiento Sustituto personales Gastos.
alojamiento resmplazo directa
Total pagade por
" g. N - $561,555.00 $558,855.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1,500.00 $1,100.00 $0.00 $100.00 $0.00
el Subrecipiente
Total aprobado . . . o . . . .
$555,551.00 $555,551.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 50.00 $0.00 50.00 $0.00
para desembolso
Saldo no
$6.004.00 $330400 5000 £0.00 5000 5000 $150000 $1,100.00 5000 510000 50,00
reembolsado

Figura 220

Bajo el encabezado Resumen de reclamo, llene los siguientes campos de acuerdo con
la informacion provista en los documentos de Presentacion de Reclamos del Ocupante.

e Mudanza

e Almacenamiento

e Utillidades

e Restablecimiento

e Bienes Personal

e Pérdida Directa de Equipo
e Equipo Sustituto

e Ofros
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S, " GCP_UR/
= VViENBA @ Portal de cumplimiento de la subvencién g
$22,220.00 08/17/2023
Tipo de reubicacién: Cantidad de pago
Permanente $2
Resumen de reclamo
Mudanza Almacenamiento Utilities Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes personales
$222.00 $22.00 $2.00 $2.00 $0.00 $0.00 $0.00
$22,220.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
«

R < GCP_URA Special... ®
= {iERSA @ Portal de cumplimiento de la subvencién = engiish B= Espatol
$22,220.00 08/17/2023

Tipo de reubicacién: Cantidad de pago
Permanente $22,22000
Resumen de reclamo ~
Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes personales Pérdida Directa Equipo Equipo Sustitutivo Otros
200 $2.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $22200 $0.00
200 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
200 50.00 $0.00 $0.00 $0.00 50.00 $0.00 50.00

Figura 221

El Especialista en URA debe revisar las siguientes filas de datos y enviarlas para revision:
e Cantidad total solicitada — Cantidad en ddlares del reclamo solicitada por el
ocupante.
e Cantidad total aprobada - Cantidad fotal en dodlares aprobada por el
Subrecipiente y pagada al ocupante.

Al aprobarse el desembolso del reclamo, el Revisor del GCP designado por Vivienda
llenard y completard la siguiente fila:
¢ Cantidad total desembolsada - Se completa luego de la aprobacion del Revisor
del GCP. Esta es la cantidad que se reembolsard al Subrecipiente.

Una vez ingrese los datos en los campos Cantidad total solicitada y Cantidad total
aprobada, presione el botdn de Actualizar importes para guardar.
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implimiento de la subvencién

gﬁ Porta|

Resumen de reclamo

Tipo Total Mudanza

Cantidad totsl solicitada 50.00 $0.00
Cantidad total aprobada 50.00 s0.00
Cantidad total desembolsada 50.00 $0.00

Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes personales
50.00 5000 5000 5000 50.00 50
5000 5000 5000 5000 $0.00 E
$0.00 $0.00 5000 5000 $0.00 0
»

Figura 222

En la parte superior de la pdgina aparecerd un mensaje que lee “Detalles de pago

actualizados correctamente”,
actualizado.

confimando que los totales, en efecto, se han

Detalles del pago URA

Mi perfi Detalle d

o

ceeu
. x A=
@ Detalles del pago actualizados correctamente 8 engis

ID del acuerdo: 2022-CRP001  ID del caso: PR-WCRP.URA-00242  Estitus URA: Pendiente  Tipo de ocupante: Noresidencial  Tipo de reubicacién: Permanente

Reubicacién Resumen de Pagos Progreso

Informacién sobre pagos

Informacion general sobre pagos

Nombre del ocupante

Rose Vazquez

Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucién

Gastos mensuales bisicos de vivienda

Necesidad mensual

Tipo de reubi

Detalles del pago

Total reclamado * Estado del page
560000 or
1D de la reclamacién * Inicio reclamacién * Fin de la reclamacion *
$11.00 123 06/01/2023 06/15/2023

Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario

§550.00 Rose Vazouez Ocupante v
Fecha de pago * Forma de pago *

§700.00 08/30/2023 Cheque v

Cantidad de pago *

5650.00

Figura 223
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Asegurese de que los documentos de Evidencia de Pago y Formulario de Reclamo bajo
URA se hayan cargado y que todos los datos se hayan ingresado correctamente.

<
= viicion | N For de cumpimiento ge s subvencien
: 2022.CRPOC : PRAWCRP.URA.00242  Estitus URA: Pendients : Nor
Detalles del pago URA o %001 1D del caso: PRAWCRP URA00242  Estitus URA: Pencients  Tipo de ocupante: No resia
i pern registro ce entraa Reubicacion cgreso
© O @ @ L]
- A4
Informacien sobre pagos ~
Resumen de reclamo A
Total Mudanza Aimacenamiento Utitidades Aumento de Vivienda  Sustitucién de vivienda Restablecmiento Bienes personale:
tass o s0.00 o 5000 ® o % ®
tidss ot s.00 o 5000 © o % ®
tidad ot s0.00 5200 5000 s000 s000 5200 5000 s
»
Documentos requeridos ~
Tipo de documento Supico e Subido por stado Acciones
Evigence of Paymens 08.21.2023 GepURA specals Gargaco

Figura 224

El boton de Anadir comentario puede utilizarse para proporcionar al Revisor URA del
GCP la informacion pertinente sobre el reclamo.

)
= Viicoa W@ Port e cumpimiento de a subvencion

o o o o

©
@

Informacién sobre pagos ~

Resumen de reclamo A

Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucién de vivienda Restablecimiento Bienes personale:
ntided $0.00 50.00 50.00 50.00 50.00 5000 50.00
ntidsd $0.00 5000 50.00 50,00 50,00 200 5000

Cantidad total cesemooisaca s0.00 5000 5000 %000 $0.00 $000 5000 @

3
Documentos requeridos v
Observaciones A~

Esta reclamacion fug entrada por errer, GCP_URA_Specialist 06-15-2023 09:06:20 AM

Figura 225
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Aparecerd una ventana emergente para ingresar texto. Por favor, proporcione una
nota detallada en la seccidén de comentarios y presione Guardar.

Afadir comentario

[l

Figura 226

Una vez todo se haya confirmado como correcto, presione el botdn Enviar para revision.

= e i i6 GCP_URA_Special.. &
e | Portal de cumplimiento de ' subvencion IR
O © O © L : )
(« ] A4 2

Informacién sobre pagos ~
Resumen de reclamo ~
Tipo Total Mudanza Aimacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento Bienes personales
Cantidac tota) solicitada $0.00 $0.00 50.00 5000 $0.00 5000 $0.00 s
Cantidad total aprobada s0.00 $0.00 5000 5000 5000 5000 5000 50
Cantidad total cesembolsade 5000 000 000 5000 $0.00 50,00 s0.00 o

Documentos requeridos ~

‘Observaciones ~

Observaciones Creads por Creado el

Esta reciamacion fue entrata por error. GCP_URA Specialist 06-15.2023 09:06:20 AM @

Figura 227
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El campo de Estado de Pago cambiard a Pendiente de revision y el Revisor de URA del
GCP recibird una notificaciéon de que un caso URA requiere revision.

J aee
= giisisa \@ Portal de cumpiimiento de la subvencién ‘ -
Resumen de pagOS URA ID del acuerdo: 2021-DR1234  IDdel caso: PR-LIHTC-URA-00250  Estitus URA: Pendientz  Tipo de ocupante: No residencial  Tipo de reubicacién: Permanente
© O & 0 © ® 0
- - W N’
[P ——
Resumen de pagos A
Fecha de .
- otal Estado del pago Mudanzas Almacenamiento utilidades Gastos de Sustitucion de Vivienda Otros Gastos
Page
5175.00 o. 0.00
Resumen de Asistencia Total ~

Una vez el Especialista en URA presente el expediente de Desembolso por Reclamo bajo
URA para su revision, el Revisor URA en el GCP asignado por Vivienda recibird una
notificacion de que hay una revision de reclamo pendiente. La revision de QC da como
resultado un estado de Revisado, que confirma que el expediente del desembolso ha
sido aprobado parcial o totalmente, o un estado de Devuelto para Correcciones. Si
durante la Revision de QC de todo el expediente del caso, el Revisor del GCP encuentra
alguna discrepancia que requiera correccion, el caso serd devuelto al Especialista en
URA para su resolucion.

Si el Revisor URA en el GCP ha determinado que el caso se ajusta a las normas de
retencion de documentos de HUD, v si se han presentado y examinado los Desembolsos
por Reclamo bajo URA vy sus justificaciones de pago sin detectarse discrepancias, la
Revision de QC debe dar lugar a la aprobacion del reembolso a los Subrecipientes.

Los reclamos aprobados por el Revisor URA en el GCP se marcardn como Revisado en
la pestana de Pagos, bajo la columna Estado de pago.
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&
B \@ Portal de cumplimiento de la subvencién
)

Resumen de pagos URA

1D del acuerdo:

2021-DR1234

1D del caso: PR-LIHTC-URA-00250

Estitus URA: Penciente  Tipo de ocupante: No residencis

GCP_URA_Spe:
‘ 55 english

Tipo de reubicacion: Permanente

Miperf Detalle el proyecio Registro de entrada Ser Re Resumen e Pages Progreso
m
c A w \—/
Resumen de pagos ~
Fecha de . .
Total Estado del pago Mudanzas Almacenamiento Utilidades Gastos de Sustitucion de Vivienda Otros Gastos
Pago
$175.00 o s 5000
Resumen de Asistencia Total ~
Aumento de los Pagos de P Equipo por . . ires
Tipo Total Mudanzas Almacenamiento Utilidades gastos de vivienda de astos de pérdida auipe fenes ros
restablecimiento Sustituto personales Gastos
alojamiento reemplazo directa
Total pagado por el £175.00 3000 50, $75.00 $10000 5000 5000 000 5000 5000 5000
Subrecipiente
Total aprobado para so00  s0%0 s 5000 5000 5080 000 5000 5000
desembolso
Saldo no . . .
£175.00 5000 20, $75.00 $10000 5000 50, 5000 E 50, 5000
reembolsado

Figura 229

Esto también se reflejard mediante la presencia de datos en los campos de Cantidad
total desembolsada en la pdgina de Resumen de reclamo.

<
= iNBA ‘\B Portal de cumplimiento de la subvencin
Detalles del pago URA
Mi perf Detallz ce! proyects rada Resumen de Pagos Progresa
o O o (® o
- Nl
Informacién sobre pagos ~
Resumen de reclamo ~
Tipo Total Mudanza Almacenamiento Utilidades Aumento de Vivienda Sustitucion de vivienda Restablecimiento Bienes persona
Cantidad total solictada $175.00 50.00 50.00 575.00 5100.00 50.00 50,00
Cantidad total aprabada $175.00 50.00 50.00 575.00 5100.00 50.00 50.00
| Cantidad total cesemooisaca s0.00 50.00 50.00 s0.00 5000 50.00 $0.00
v

Figura 230

Si el ocupante tiene desembolsos adicionales que documentar en el sistema, siga los
pasos de la Seccion 7.6.1 - Resumen de Pago, de acuerdo con los tipos de Ocupante y
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Reubicacion. Cualquier reclamo adicional también deberd pasar por el proceso de QC
del Revisor de URA del GCP.

Si los desembolsos de asistencia de URA al ocupante estdn completos, documentados
en el sistema y superado con éxito el proceso de QC del Revisor URA en el GCP, proceda
ala Seccidén 7.7 - Cierre de Caso URA en el GCP.

Si el Revisor URA en el GCP identifica alguna discrepancia durante la revision del
expediente del caso URA, el caso serd devuelto al Especialista para su correccién. El
Especialista en URA serd notificado por correo electréonico de cualquier caso devuelto
para correcciones.

Al acceder a la pdgina de Casos del Proyecto, los Pagos Devueltos para Correcciones
estardn claramente marcados.

'l
= o \@ portalde cumplmiento de a subvencién

Casos de proyectos

Nombre det ID del Pagos pendientes de Tipo de Registro Registro creado Tipo de .
D de caso Estado : X Acciones
subrecipiente acuerdo revision correcciones reubicacion creado el por ocupante
Adjunta 2021- PR-LIHTC- g 3 02222023 GCP URA_AdmIn No residencia ,
Adjuntas - s 0025 ) 0 - 02-22-2023 CP_URA_AMIr o residencia v
Adjuntas 2021+ 02.22-2023 GCP URA Admn No residencia P
o DR1234 ceeeee A I
Adjunta 2021- 3 02222023 GCP URA_AdmIn No residencia o
Adjuntas - 0 - 02-22-2023 CP_URA_AMIr o residencia &
5 2022- ., PR, L N
Caquas p Permanente 02-06-2023 GCP_URA_AdMIn N residencia v
- 2021- B
ADJUNTAS ) 0 0 Tempora 01-27-2023 GCP_URA_Admin No residencia &
DR234 00231
ADJUNTAS 021- PR-IPG-URA- G URAAdmin Mo residencia o\
ADJUNTAS s o, CP_URA_AdmIr lo residencia &

Figura 231

Haga clic en el icono del lapiz para acceder al Caso URA correspondiente que va a
trabajar.
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=

&
\ﬁ Portal de cumplimiento de la subvencién ‘

Casos de proyectos

Buscar en Restablecer

Nombre del ID del . Pagos pendientes de Pagos devueltos para Tipo de Registro Registro creado Tipo de .
D de caso Estado h . Acciones

subrecipiente acuerdo revisién correcciones reubicacién creado el por ocupante

Agunts: 202t GCP_URA_AD No residenci 4

Adjuntas e CP_URA_Admir o residendi &
2001 PR . . ,

Adjuntas 02-22-2023 GCP_URA_Admin No residencial &
DRIZH

intas o 0 ] 02-22-2023 GCP_URA_Admin No residencial 4

Adjunta i 0 o - 02.22-2023 CP_URA_A o resicenci #

Cagua i-]:;i._. 2 1 02.06-2023 GCP_URA_Admin No residend

ADJUNTAS 202t PRAPG-URA- 0 ] Temporal 01.27-2023 GCP_URA_Admin No residencial &
DR2345 00231

ADJUNTAS 2 PRIPGRA 0 ¢ 01-27-2023 GCP_URA_Ad Ne residenci &

ADJUNTAS s . 0 ¢ - 01-27-2023 CP_URA_Admir o residenia

Moc 12-19-2022 GCP_URA_Admin No res &

Moca Permanente 12-19-2022 GCP_URA_ADMIN N residencial &

Figura 232

Haga clic en el encabezado Resumen de Pagos en la barra de cinta del médulo URA
en el GCP.

<
= vivieksa \@ Portal de cumplimiento de la subvencin

Detalles del pago URA 1D del acuerdo: 2021-DR1234 1D del caso: PR-LIHTC-URA-00250  Estdtus URA: Pendientz  Tipo de ocupante: No residencizl  Tipo de reubicacion: Permanente

Detal

o o ©

Informacién sobre pagos ~
Informacién general sobre pagos Detalles del pago
Nombre del ocupante Total reclamado * Estado del pago
Hydraticr Co §175.00
Gastos mensuales aprobados para la vivienda de sustitucion * 1D de Ia reclamacién Inicio reclamacion * Fin de Ia reclamacion *
§102.00 963 06/01/2023 06/30/2023
Gastos mensuales basicos de vivienda Nombre del beneficiario * Tipo de beneficiario
$75.00 Hyaration Co
Necesidad mensual Fecha de pago * Forma de pago *
§175.00 06/30/2023 G
Tipo de reubicacion: Cantidad de pago *

$175.00

Figura 233

El campo Estado de pago en la pdgina Resumen de pagos URA debe indicar Devuelto
para correcciones. Presione el reclamo que requiere correcciones para ser dirigido a la
pdgina de Detalles de pago URA.
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Resumen de pagos URA

Detalle del proyecto

S {'@ o e ot it e = sy

1D del acuerdo: 2021-DR1234 1D del caso: PR-LIHTC-URA-D0252

A=

Estitus URA: Penciente  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacién: Tempors

Registro de entrada esoramiento de reubicacion Resu Progreso
o © o L L]
- w -
Resumen de pagos ~
Total Mud Almacenamients Utiidades Aumento de los Gastos de Vi Otros Gast
$25.00 00 ° s 000
Resumen de Asistencia Total A
Gastos de Fauino por Equipo Biene: otros
Tipo Total Mudanzas Alm nto Utilidades pérdida
restablecimiento Sustituto personales Gastos
directa
Total pagado por el
paoadop 525.00 000 5000 5000 5000 5000 5000
Subrecipiente
Total aprobado para
” ” $0.00 000 5000 5000 5000 5000 5000
desembolso
Salde no 525.00 000 5000 5000 s000 000 5000
reembolsado

Figura 234

Cualguier punto de accidn pendiente que deba realizarse para su aprobaciéon serd
proporcionado por el Revisor del GCP, en la seccion de Comentarios de la pdgina de

Detalles de pago URA.

tidad tot $25.00
ntidad tot 525.00
tidad tot 50.00

J,

10. 50, H
v
Documentos requeridos ~
ipo de d e Subich Subido por st A
Eviden 06- GCP_URA Speciist Car
URA GCP_URA Specialist Carg;
Observaciones ~

GCP_URA Reviewer 06-20-2023 13:1

Figura 235

Una vez el Especialista en URA realiza las correcciones requeridas por el Revisor del GCP
para su aprobacién, se puede presionar el botdn Enviar para revisién para volver a

enviar a revision de QC.
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S e

Cantidad total solicitada 525.00 5000 50,00 $0.00 22500

Cantidas total aprobaca 52500 5000 $0.00 $000 32500

Cantidag tota| cesemboisacs 50.00

Documentos requeridos ~

Tipe de documento Subido e Subido po Estado Acciones

Evidence of Payments 08-16-2023 GCP_URA Specialist Cargado

URA Claim Form 06-16-2023 GCP_URA Specialist Cargado

Observaciones ~

Observaciones Creado po Creado el

Mensaje de prusca. GCP_URA Reviewer 06-20-2023 13:10:21 PM

e el -
Figura 236

Si el Revisor URA en el GCP considera que las correcciones son satisfactorias, se aprobard
el desembolso del reclamo bajo URA, lo que dard lugar a que el Estado de Pago sea
Revisado, como se indica en la Seccién 7.6.2.1 — Revision de Desembolsos por Reclamos
bajo URA: Aprobacion.

Si las correcciones son insuficientes, consulte la Seccion 7.6.2.3 — Desembolsos de
Reclamos bajo URA: Cantidades No Aprobadas para Reembolso, a continuacion.

Si el ocupante tiene desembolsos adicionales que documentar en el sistema, siga los
pasos en la Seccién 7.6.1 - Resumen de Pagos, de acuerdo con los tipos de Ocupante y
Reubicacion. Cualqguier reclamo adicional también deberd pasar por el proceso de
revision de QC del Revisor de GCP de URA.

Silos desembolsos de asistencia de URA al ocupante se han completado, documentado
en el sistema y superado con éxito el proceso de QC del Revisor URA en el GCP, proceda
a la Seccidén 7.7 - Cierre de Caso URA en el GCP.

En algunos casos, el Revisor URA determinard que el Especialista en URA ha realizado
pagos de asistencia de URA no elegibles o no ha rectificado los errores identificados, lo
que resulta en un Saldo no reembolsado.
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4
1D delacuerdo: 2021.0R1234 1D del caso: PR-LMIC-URA-00254  Estitus URA: Fnaizado Tipo de ocupamte: Rescencial  Tio de reublcaciém: Perm
Resumen de pagos URA o de ocup g
o O ® © ]
- W
Resumen de pag ~
Fechade Estado del pago Mud: Utilidades astos de Sustits de V of G:
Pago
s20000  Revissco s10000 s10000 00 5000 500
S200000  Revisco s20000 s20000 s25000 s135000 500
Resumen de Asistencia Total ~
Equipo por - .
Tipo Total Mudanzas Almacenamiento Utilidades pérdida "
susttuto Gast
directa
Iotal pagado por el 52.200.00 530000 500 o0 0 000 o
subrecipiente
Total aprobado $1.950.00 $300.00 0 1,350. 00 00 00
para desembotso
sakdono . o . o s
s2s000 5000 5000 s25000 5000 5000 5000 s00 s000 500
reemboisado

Figura 237

Para mayor claridad, estos son pagos de Asistencia de URA que se han emitido a
ocupantes, pero se han considerado inelegibles para reembolso al Subrecipiente, ya
que se ha determinado que no cumplen las normas de HUD en materia de URA.

El Especialista en URA tendrd primero la oportunidad de rectificar cualquier error
identificado, en un esfuerzo por obtener el reembolso completo de los Pagos por
Reclomo bajo URA elegibles desembolsados a los Ocupantes. Para realizar los
correcciones, siga los pasos de la Seccidén 7.6.2.2 Desembolso de Reclamos bajo URA:
Devuelto para Correcciones.

Si se determina que las correcciones son insuficientes, el Revisor URA en el GCP
proporcionard detalles sobre por qué las cantidades desembolsadas no han sido
aprobadas para reembolso, en la seccidon de Observaciones.

<
= NDA \0
Mudanza  Amscemamiemto  Utildades e
s25.00
$25.00 $0.00 $0.00 $0.00 $25.00
Cantidad total desembolsada $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 <

cargaco

Figura 238
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El Saldo no reembolsado también se indicard en la pdgina de Resumen de pagos.

= v Q@ o oo s

Resumen de pagos URA

O
A4

1D del acuerc

do: 2021-DR1234  ID del caso: PR-LIHTC-URA-00252

0

Estado del pago

Tigo Total Mudanzas Almacenamiento

525.00 5000 5000

50.00 5000 5000

Utilidades

525.00 5000 5000

Figura 239

Si el ocupante tiene desembolsos adicionales que documentar en el sistema, siga los
pasos de la Secciéon 7.6.1 — Resumen de Pago, segun los Tipos de Ocupante y
Reubicacion. Cualquier reclamo adicional también deberd pasar por el proceso de QC

del Revisor de URA del GCP.

Silos desembolsos de asistencia de URA al ocupante se han completado, documentado
en el sistema y superado con éxito el proceso de QC del Revisor URA en el GCP, proceda
ala Seccién 7.7 - Cierre de Caso URA en el GCP.

Una vez todos los reclamos elegibles hayan sido desembolsados al Ocupante, todos los
desembolsos de reclamo hayan sido presentados por el Especialista en URA, y los mismos
hayan sido revisados y aprobados por el Revisor URA, el Especialista en URA debe
documentar la finalizacion de los desembolsos de asistencia de la URA al ocupante.

L YT —

Resumen de pagos URA

0!

o

ID del acuerdo:

2021-DR1234 1D del caso: PR-LIHTC-URA-

Resumen de pagos

Figura 240
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Presione el botdon de No hay mds pagos que registrar si el caso URA estd realmente
finalizado y no hace falta documentar mds desembolsos en el mdédulo URA del Portal de
Cumplimiento de Subvencion.

Miperf

Resumen de pagos URA

Detalle del proyecto

O
-

<
= s \@ Partal de cumplimiento de a subvencion

Registro de entrada

ID del acuerdo: 2021-DR1234  ID delcaso: PR-LIHTC-URA-00252  Estitus URA: Pendients  Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacion: Tempora

Reubicacién

Resumen ce Pagos

GCP_URA Specil.. @
B =i =

Progreso

o o o o
- Ny
Resumen de pagos ~
Fecha de §
s Total Estado del pago Mudanzas Almacenamiento Utilidades Aumento de los Gastos de Vivienda Otros Gastos
$25.00 Revisado $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Resumen de Asistencia Total A
Aumento e los Pagos de P £quipo por . e —
Tipo Total Mudanzas Almacenamiento Utilidades gastos de vivienda de o= ge pérdida auipo “nes o
: restablecimiento Sustituto personales Gastos
alojamiento reemplazo directa
Total pagad ]
o121 pagade por e 525.00 0.00 0.00 30 500 00 50.00 00 000 00 00
Subrecipiente
Total aprobad
otel aprobado para 525.00 0.00 0.00 30 5.00 00 50.00 20 000 o0 oo
desemboiso
Saido no
$0.00 00 00 10, o0 00 5000 00 000 00 00
reembolsado

Figura 241

Presione el botdn de Siguiente en la parte inferior de la pdgina para navegar ala pdagina

de Progreso.

Resumen de pagos URA

o
T H\Q Portal de cumplimiento de ls subvencién

ID del acuerdo:

: 2021-DR1234 1D del caso:

PR-LIHTC-URA-D0252

Estatus URA: Pendiente

Detalle el proyecto Registro de. Rel
O m O =
- - \—/

Tipo de ocupante: Residencial  Tipo de reubicacion: Tempora

o URA_Spe
A=,

Resumen de pagos

Total Estado del pago M Aimac nt Utilidades Aumento de los Gastos de Vivienda otros Gaste
$25.00 Revisado 000 500 0o
Resumen de Asistencia Total ~
Tipo Total Mud Almacenamiento Utilidades Gostos de Fauipe Sen o
restablecimiento Sustituto I Gaste
Total pagado por el
pronae s25.00 .00 .00 500 00 500 00 0.00 o0 o0
Subrecipiente
Total aprobado para .
s25.00 .00 500 o 000 o o
desembolso
seldo no s0.00 .00 <0 500 o 000 o o
reembolsada

Figura 242



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 151 de 152

La pdgina de Progreso ofrece una lista de todos los documentos cargados al caso URA,
que se pueden acceder a través del botdn de Descargar todos los documentos.

GCP_URA Special.. ®

@
= Viiehsa K@ Portal de cumplimiento de I subvencion

Mi per

o ————©0 ) L L A a—)

Admision Servicios de asesoramiento de reubicacion Reubicacién Pagos

[oJojeloel

9RERR

[ololoTolo RN ololol

PI— —

Figura 243

Para indicar que el caso URA estd completo, presione el botdn de Completar.

Figura 244

El Especialista en URA serd redirigido a la pantalla de Casos del Proyecto, donde el Caso
URA debe estar marcado como Completado, bajo la columna de Estado.



Programa CDBG-DR/MIT
Manual del Portal GCP
4 de abril de 2024 (V.5)

Pagina 152 de 152

Nombre del
subrecipiente
Adjuntas
Adjuntas
Adjuntas

Adjuntas

Adjuntas

Adjuntas

Adjuntas

Adjuntas

Adjuntas

No residencial

ID del
acuerdo

Casos de proyectos

Residencial

1D de caso

PR-LIKTC-
URA-00254
FR-LIHTC-
URA-00253
PR-LIHTC-
URA-00252
PRALIHTC-
URA-00251
PRALIHTC-
URA-00250
PR-LIKTC-
URA-00248
PR-LIKTC-
URA-00245
PRALIHTC-
URA-00247
PRALIHTC-

URA-00246

FR-LIHTC-
URA-00245

/)
— VIVIENDA \ﬁ Portal de cumplimiento de la subvenci6r

Estado

Completado

Completado

Completado

Completado

Completado

GCP_URA Special. @
‘ = erglisn B Espario
Toses on iaces -
05 pendientes Pagos devueitos para Tipo de Registro Registro creado Tipo de cciones
de revisién correcciones reubicacién creado el por ocupante B
Permarente 02-22-2023 GCP_URA_Admin Residencs &
Mo se requ 53.23.30 s Admi X
. 02.22-2023 GCP_URA_Admin Residenci rd
reubicacion
Tempora 02.22.2023 GCP_URA_Admin Residencis rd
GCP_URA_Admin Residencs &
GCP_URA_Admin &
GCP_URA_Admin rd
02-22-2023 GCP_URA_Admin &
Tempora 02.22.2023 GCP_URA_Admin Residendia &
02.22.2023 GCP_URA_Admin Residendia rd
02.22-2023 GCP_URA_Admin Residencia &

Figura 245

El rol de Observador URA estd disponible para los usuarios con el propdsito de
actividades de Monitoreo de HUD en materia de URA y para el Departamento de
Finanzas, para revisar y validar facturas relacionadas con URA. Comuniquese con el
Administrador URA del GCP para la asignacion del rol de Observador URA.

FIN DEL MANUAL
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