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OPCIONES DE SOLICITUD

SOLICITUD DE PAGO 
TOTAL

Cubre los costos totales de los 
Trabajos de Preinstalación, Trabajos 

Civil y Trabajos de Instalación

SOLICITUDES DE PAGO 
PARCIALES

Una solicitud por cada fase completada: 
✓ Trabajos de Preinstalación
✓ Trabajos Civil 
✓ Trabajos de Instalación

El solicitante tendrá flexibilidad para presentar sus solicitudes de pago mediante dos 
modalidades especificas, según el avance de los trabajos completados. 

1 3

En las Solicitudes de Pago Parciales, no se podrá presentar una nueva Solicitud de 
Pago hasta que la anterior haya sido revisada y aprobada por el Programa. 



Los costos facturados por fases no deberán superar 
los costos incluidos en la cotización.

OPCIONES DE SOLICITUD
Los costos facturados por fases no deberán superar 

los costos incluidos en la cotización.

TRABAJOS 
PRE-INSTALACIÓN

Se pagará lo facturado o hasta un 20%
del total del costo del proyecto.

TRABAJOS 
CIVIL

Se pagará lo facturado o hasta un 30%
del total del costo del proyecto.

TRABAJOS 
INSTALACIÓN

Se pagará lo facturado o el remanente 
del total del costo del proyecto.



TIPOS DE
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TIPOS DE SOLICITUD

SOLICITUDES DE PAGO POR 
PROGRESO

Utilizada para solicitar el 
desembolso correspondiente a 
los trabajos de preinstalación y 
trabajos civil completados. Se 

retendrá el 20% del monto 
solicitado.

PAGO FINAL DE VALIDACIÓN 
DEL PROYECTO

Corresponde al pago del monto 
retenido en las solicitudes 
anteriores. Este pago será 

realizado por el Programa una 
vez el proyecto haya finalizado y 

se haya verificado su 
cumplimiento mediante una 

visita de monitoreo.
(No se requiere someter solicitud de pago)

SOLICITUD DE PAGO POR 
PROGRESO FINAL

Utilizada para solicitar el 
desembolso correspondiente a 

los trabajos de instalación 
completados. Se retendrá el 20% 

del monto solicitado.
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SOLICITUD DE PAGO
POR PROGRESO

DOCUMENTOS REQUERIDOS

TRABAJOS DE PREINSTALACIÓN 
• Factura de la empresa de instalación de 

energía renovable (REIC, por sus siglas en 
inglés) 

• Informe de Progreso e Informe de Desglose de 
Costos (forma provista por Programa). En 
proyectos con permiso de construcción, el 
informe deberá incluir el informe del Inspector 
Designado 

• Aprobación del solicitante del trabajo 
realizado (forma provista por Programa)

DOCUMENTOS ESPECÍFICOS DE TRABAJOS 
COMPLETADOS QUE INCLUYE, PERO NO SE LIMITA A:

• Diseño | planos de diseño sellados y firmados 
por diseñador del sistema

• Permisos (si aplica) | copia de radicación, 
evidencia de consulta o copia de permiso



SOLICITUD DE PAGO
POR PROGRESO

DOCUMENTOS REQUERIDOS

TRABAJOS CIVIL
• Factura de la REIC

• Informe de Progreso e Informe de Desglose de 
Costos (forma provista por Programa). En 
proyectos con permiso de construcción, se 
deberá incluir el informe del Inspector 
Designado 

• Aprobación del solicitante del trabajo 
realizado (forma provista por Programa)

DOCUMENTOS ESPECÍFICOS DE TRABAJOS 
COMPLETADOS QUE INCLUYE, PERO NO SE LIMITA A:

• Preparación de sitio | fotografías o informes 
firmados que evidencien que el sitio está listo 
para la instalación del sistema

• Estructura de Montaje/anclaje | fotografía de 
las estructuras y sus componentes 

• Nueva construcción (si aplica) | planos 
sellados y firmados por ingeniero o arquitecto 
licenciado



FACTURA
• Número de factura y fecha
• Número de caso
• Nombre del solicitante
• Total facturado
• Descripción de tareas y/o equipos 

completados (no tiene que incluir los 
costos desglosados)

• Nombre impreso y firma del 
representante autorizado

DOCUMENTOS REQUERIDOS

EJEMPLO



INFORME DE PROGRESO & 
DESGLOSE DE COSTOS Y PAGOS 
POR PROGRESO
• Utilizar forma provista por Programa
• Firma del representante autorizado
• En proyectos con permiso de construcción, el 

informe deberá incluir el informe del Inspector 
Designado

DOCUMENTOS REQUERIDOS



APROBACIÓN DEL SOLICITANTE 
DEL TRABAJO REALIZADO
• Utilizar forma provista por Programa
• Debe estar completada en todas sus partes
• Firmada por el Solicitante

DOCUMENTOS REQUERIDOS



DISEÑO DEL PROYECTO
• Debidamente firmado y sellado por el 

Diseñador del sistema

• Diseñador debe ser un ingeniero 
licenciado

EJEMPLO

DOCUMENTOS REQUERIDOS



DOCUMENTOS REQUERIDOS

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA DEL 
TRABAJO REALIZADO
TRABAJOS CIVIL (preparación del sitio, estructuras 
de montaje/anclaje, y/o nueva construcción, según 
aplique)

• Utilizar forma provista por Programa
• Incluir información del proyecto
• Descripción breve de fotos incluidas



DOCUMENTOS REQUERIDOS

PERMISOS
(SI APLICA)

• Copia de radicación, 
evidencia de consulta o 
copia del permiso



DOCUMENTOS REQUERIDOS

NUEVA CONSTRUCCIÓN 
(SI APLICA)

• Debidamente firmado y sellado por un 
ingeniero o arquitecto licenciado



DOCUMENTOS REQUERIDOS

SOLICITUD DE PAGO
POR PROGRESO FINAL

TRABAJOS DE INSTALACIÓN 
• Factura de la REIC

• Informe de Progreso e Informe de Desglose de 
Costos (forma provista por Programa). En 
proyectos con permiso de construcción, el 
informe deberá incluir el informe del Inspector 
Designado 

• Aprobación del solicitante del trabajo realizado 
(forma provista por Programa)

• Informe fotográfico del trabajo realizado 
(forma provista por Programa)

• Plano “as built” del sistema instalado firmado y 
sellado por el diseñador del sistema

• Reporte de la Puesta en Marcha del Sistema  
("Commissioning Report" - forma provista)

• Lead-Based Paint Compliance Certification, si 
aplica (forma provista)

• Certificación de Instalación del Sistema 
Fotovoltaico preparado por el Instalador 
Certificado



DOCUMENTOS REQUERIDOS

SOLICITUD DE PAGO
POR PROGRESO FINAL

• Evidencia de Solicitud de Interconexión, o una 
declaración firmada indicando que el proyecto 
está exento por ser un sistema fuera de la red 
(“off-grid”)

• Evidencia de pago a participante para cubrir 
los costos de la solicitud de interconexión

• Copia del paquete de garantías de Sistema 
(incluir forma provista por el Programa)

• Evidencia de trabajos de mitigación requeridos, 
según aplique

• Formulario de Certificación de Cumplimiento 
de Elegibilidad del Proyecto (forma provista por 
Programa)

• Formulario de Reconocimiento de la 
Capacitación de Operación y Mantenimiento 
(forma provista por Programa) 

• Informe final del Inspector Designado, si el 
Proyecto requiere un permiso de construcción

• Cierre del permiso de construcción, si el 
Proyecto requiere un permiso de construcción

CONTINUACIÓN…



FACTURA
• Número de factura y fecha
• Número de caso
• Nombre del solicitante
• Total facturado
• Descripción de tareas y/o equipos 

completados – no tiene que incluir los 
costos desglosados

• Nombre impreso y firma del representante 
autorizado

DOCUMENTOS REQUERIDOS

EJEMPLO



INFORME DE PROGRESO & 
DESGLOSE DE COSTOS Y PAGOS 
POR PROGRESO
• Utilizar forma provista por Programa
• Firma del representante autorizado
• En proyectos con permiso de construcción, el 

informe deberá incluir el informe del Inspector 
Designado

DOCUMENTOS REQUERIDOS



APROBACIÓN DEL SOLICITANTE 
DEL TRABAJO REALIZADO
• Utilizar forma provista por Programa
• Debe estar completada en todas sus partes
• Firmada por el Solicitante

DOCUMENTOS REQUERIDOS



DOCUMENTOS REQUERIDOS

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA DE 
SISTEMA INSTALADO
• Localización de los paneles fotovoltaicos
• Número total de paneles fotovoltaicos
• Placa de identificación de paneles 

(1 foto por modelo)
• Estructura de montaje y anclaje
• Localización de las baterías
• Número total de baterías
• Placa de identificación de baterías 

(1 foto por modelo)
• Localización de otros componentes
• Cantidad total de otros componentes



PLANO “AS BUILT”
• Debidamente firmado y sellado por el 

Diseñador del sistema
• Diseñador debe ser un ingeniero 

licenciado
• Ilustración debe ser consistente con el 

trabajo realizado en la instalación

EJEMPLO

DOCUMENTOS REQUERIDOS



DOCUMENTOS REQUERIDOS

REPORTE DE PUESTA EN MARCHA 
DEL SISTEMA
• Utilizar forma provista por Programa
• Debe estar completada en todas sus partes
• Firmada por el Comisionado



DOCUMENTOS REQUERIDOS

REPORTE DE PUESTA EN MARCHA 
DEL SISTEMA
• Debe demostrar que todos los pasos de la 

puesta en servicio se realizaron 
satisfactoriamente

• Debe incluir un Registro de Verificación de 
Torques



DOCUMENTOS REQUERIDOS

LEAD-BASED PAINT COMPLIANCE 
CERTIFICATION
• Utilizar forma provista por Programa
• Debe estar completada y firmada por un 

Renovador Certificado
• Incluir certificación válida del Renovador 

Certificado
• Instalaciones en suelo, poste o estructuras 

livianas de nueva construcción están exentos de 
este requisito



DOCUMENTOS REQUERIDOS

CERTIFICACIÓN DE INSTALACIÓN 
ELÉCTRICA DEL SISTEMA 
FOTOVOLTAICO 
• Utilizar formulario requerido por el Operador de 

la Red Eléctrica
• Debe ser completada en todas sus partes y 

firmada por el Instalador Certificado
• Incluir certificación válida de Instalador de 

Sistemas Eléctricos Renovables



DOCUMENTOS REQUERIDOS

DOCUMENTOS DE INTERCONEXIÓN
• Evidencia de solicitud tal como se presentó al 

Operador de la Red Eléctrica o una declaración 
firmada indicando que el proyecto está exento 
por ser un sistema fuera de la red (“off-grid”)

• Solicitud típica incluye:
✓ Acuerdo para Interconectar Generadores 

con Capacidad de 25 kW o Menos con el 
Sistema de Distribución Eléctrica de la 
Autoridad de Energía Eléctrica y Participar 
en los Programas de Medición Neta



DOCUMENTOS DE INTERCONEXIÓN
• Solicitud típica incluye:

✓ Certificación del Instalador
✓ Certificación del Diseñador
✓ Certificación de Pruebas para Recursos de 

Energía Distribuida (RED) a Interconectarse 
con el Sistema de Distribución Eléctrica de la 
Autoridad de Energía Eléctrica de Puerto 
Rico

✓ Confirmación de Orientación al cliente 
sobre el proceso establecido por la 
Autoridad de Energia eléctrica para la 
interconexión del GD

DOCUMENTOS REQUERIDOS



EVIDENCIA DE PAGO PARA 
SOLICITUD DE INTERCONEXIÓN
El operador de la red facturará directamente al 
participante los costos de solicitud. Se debe 
presentar una certificación como evidencia de que 
se entregó al participante un cheque para dicho 
pago. La certificación debe incluir:

• Número del caso y nombre del participante
• Número del cheque y cantidad
• Propósito del cheque
• Firma y fecha del participante

DOCUMENTOS REQUERIDOS

EJEMPLO



DOCUMENTOS REQUERIDOS

PAQUETE DE GARANTÍAS
• Utilizar forma provista por Programa

• Debe estar completada en todas sus partes y 
firmada por la REIC y el Solicitante e incluir, entre 
otros:
✓ Manuales de operación y mantenimiento
✓ Garantías
✓ Contrato de Instalación entre la REIC y el 

participante



DOCUMENTOS REQUERIDOS

FORMULARIO DE CERTIFICACIÓN 
DE CUMPLIMIENTO DE 
ELEGIBILIDAD DEL PROYECTO 
• Utilizar forma provista por Programa
• Debe estar completada en todas sus partes y 

firmada por el Instalador Certificado



RECONOCIMIENTO DE LA 
CAPACITACIÓN DE OPERACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 
• Utilizar forma provista por Programa
• Debe estar completada en todas sus partes y 

firmada por el Solicitante

DOCUMENTOS REQUERIDOS



TRABAJOS DE 
MITIGACIÓN 
(SI APLICA)

• Cumplimiento con NFIP (National Flood 
Insurance Program)
✓ Copia de Seguro contra Inundaciones 

• Cumplimiento con otras medidas de 
mitigación
✓ Los requisitos específicos para las 

distintas medidas de mitigación se 
compartirán en detalle próximamente.



REVISIÓN DEL
PROGRAMA
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REVISIÓN DEL PROGRAMA

• Se hayan incluido todos los documentos 
requeridos para la(s) fase(s) del proyecto que 
están siendo facturadas.

• La documentación de respaldo (fotos, informes, 
certificaciones, etc.) correspondiente a los 
trabajos facturados esté presente y sea 
adecuada.

• El monto total facturado esté correctamente 
calculado y sea consistente con la cotización 
aprobada.

• No existan discrepancias entre los trabajos 
realizados, lo facturado y los documentos de 
apoyo presentados.

• Las firmas y certificaciones requeridas estén 
debidamente completadas según los requisitos 
del programa.

El Programa llevará a cabo una revisión detallada de cada Solicitud de Pago por Progreso con el 
fin de validar que esté completa y que toda la documentación sometida cumpla con los requisitos 

establecidos. Esta revisión incluirá, pero no se limitará a, los siguientes aspectos:



REVISIÓN DEL PROGRAMA

APROBADA
• La documentación está completa e incluye la 

documentación correspondiente para los 
trabajos facturados

• El solicitante es notificado mediante un Aviso de 
Aprobación de la Solicitud de Pago por Progreso

• La REIC recibirá directamente el pago 
correspondiente a la solicitud aprobada



REVISIÓN DEL PROGRAMA

DENEGADA
• La documentación está incompleta o 

contiene errores que requieren 
corrección

• El solicitante es notificado mediante 
un Aviso de Devolución de la Solicitud 
de Pago por Progreso 

• Se otorgan 45 días calendario para 
corregir las deficiencias y someter la 
información y/o documentos 
solicitados



MONITOREO & 
VALIDACIÓN DEL 

SISTEMA
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MONITOREO &
VALIDACIÓN DEL SISTEMA

• Se requiere una visita de monitoreo final de 
validación del sistema para el desembolso del 
retenido correspondiente a Solicitudes de Pago 
por Progreso previamente aprobadas.

• No se requiere someter solicitud de pago.

• Tras la aprobación de la Solicitud de Pago 
Final, el Solicitante será contactado para 
coordinar la visita final de validación.

• El Solicitante participará en la visita, y la REIC 
deberá estar disponible para comunicarse con 
el Representante del Programa, si es necesario.

• Una vez que el sistema sea validado como 
conforme, el Programa procesará y emitirá el 
pago final.



MONITOREO & VALIDACIÓN DEL SISTEMA

APROBADA
• Los proyectos que cumplan con los requisitos 

serán recomendados para el desembolso final y 
el cierre del proyecto 

• El solicitante es notificado mediante un Aviso de 
Monitorio Final de Validación del Sistema

• La REIC recibirá directamente el pago 
correspondiente al retenido



MONITOREO & VALIDACIÓN DEL SISTEMA

FALLIDO
• Si se encuentra que el proyecto no cumple con 

los requisitos, la REIC tendrá 90 días calendario 
para corregir las deficiencias y solicitar una 
nueva visita de monitoreo

• El solicitante es notificado mediante un Aviso de 
Monitorio Final de Validación del Sistema Fallido. 
Se incluirá el Informe de Monitoreo de Validación 
del Sistema realizado por el Programa

• Correcciones menores podrán validarse 
mediante documentación fotográfica, sin 
necesidad de una nueva visita



PORTAL DE
SOLICITUD
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https://recuperacion.pr.gov/reic/



PORTAL DE
SOLICITUD

PUNTOS IMPORTANTES
• El enlace para someter la solicitud está 

disponible en la página web del programa.

• La solicitud solo puede completarse desde 
computadoras con sistemas operativos 
Windows o macOS.
✓ No es compatible con dispositivos móviles 

(iOS – celulares o tabletas).

• Al seleccionar la fase a facturar, aparecerá la 
sección de Documentos Requeridos.
✓ Esta sección detalla la evidencia necesaria 

para respaldar los trabajos facturados 
para la fase específica.

• Todos los documentos marcados con un 
asterisco (*) son obligatorios.
✓ La solicitud no podrá ser sometida si falta 

algún documento requerido.

• Se podrá subir más de un documento en cada 
uno de los requisitos.

https://recuperacion.pr.gov/reic/



1

2

3

PASOS PARA SOMETER SOLICITUD
1. Ingresar Número de Caso 

– marcar Validar Caso

2. Los campos de 
Información del Caso se 
llenarán 
automáticamente

3. Escoger la Fase de 
Solicitud de Pago e incluir 
la Cantidad a Facturar

1

2

3

https://recuperacion.pr.gov/reic/



* *

* *

1. Al escoger la Fase de Solicitud de Pago de 
Pre-Instalación, se mostrará el listado de los 
documentos requeridos para esa fase.

2. Una vez se suba toda la documentación, se 
debe marcar el recuadro de Certificación y 
presionar el botón de Someter.

1

2

PASOS PARA
SOMETER SOLICITUD

https://recuperacion.pr.gov/reic/



*

*

*

*

*

1. Al escoger la Fase de Solicitud de Pago de 
Trabajos Civil, se mostrará el listado de los 
documentos requeridos para esa fase.

2. Una vez se suba toda la documentación, se 
debe marcar el recuadro de Certificación y 
presionar el botón de Someter.

1

2

PASOS PARA
SOMETER SOLICITUD

*

https://recuperacion.pr.gov/reic/



*

*

*

*

*

*
* *

* *

* *

1. Al escoger la Fase de Solicitud de Pago de 
Instalación, se mostrará el listado de los 
documentos requeridos para esa fase.

2. Una vez se suba toda la documentación, se 
debe marcar el recuadro de Certificación y 
presionar el botón de Someter.

1

2

PASOS PARA
SOMETER SOLICITUD

https://recuperacion.pr.gov/reic/



1. Si se va a facturar el proyecto completo en una sola 
Solicitud de Pago, se debe seleccionar Proyecto Completo 
en el menú de Fase de Solicitud de Pago. Al hacer esta 
selección, se mostrará el listado de documentos 
requeridos para facturar el proyecto completo.

2. Una vez se suba toda la 
documentación, se debe marcar el 
recuadro de Certificación y presionar 
el botón de Someter.

PASOS PARA
SOMETER SOLICITUD

1

2

*

*
*

*
*

*

*

*
*

*
*

*

https://recuperacion.pr.gov/reic/



PREGUNTAS

SOLICITUDES DE PAGO
DESEMBOLSO DE LA ADJUDICACIÓN

ENVIAR A:     energycdbg@vivienda.pr.gov



GRACIAS

SOLICITUDES DE PAGO
DESEMBOLSO DE LA ADJUDICACIÓN


